Méstska ¢ast Praha 17 - Urad méstské &asti Praha 17

Narizeni tajemnika ¢. 7/2014

ze dne 17.6.2014,
kterym se vydéavaji nize uvedena pravidla,
a to pro pfijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci dle zadkona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsSich predpist a dale vyiizovani dotazl
neuvolnénych &lent ZMC podavanych v souladu se zakonem 131/2000 Sb.

Pravidla pro prijimani a vyrizovani zadosti
0 poskytnuti informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pristupu k informacim,
ve znéni pozdéjSich predpisi

Toto nafizeni tajemnika ¢. 7/2014 bylo vydano v Praze dne 17. 6. 2014, s u¢innosti ode dne
vydani a pn€ nahrazuje nafizeni tajemnika ¢. 3/2013.
Schvéleno usnesenim RMC €. Us RMC 000299/2014

Tajemnik UMC Praha 17
Ing. Lubomir Némejc
V.r.




UMC Praha 17

Nazev dokumentace:

Navizeni tajemnika ¢ 7 /2014

Pravidla pro pfijiméni a vyfizovani Zzadosti
0 poskytnuti informaci dle zakona ¢. 106/1999
Sb., 0 svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjSich predpisi

Verze dokumentace:

3.0

Ptedchozi verze / datum zneplatnéni:

Nafizeni tajemnika 3/2013

Zpracoval (a) / dne:

Ing. Lubomir Némejc—UMC Praha 17/

Kontrolu provedl (a)/ dne:

Mgr. Daniel Cerny—UMC Praha 17/

Schvalil (a) / dne: RMC 16. 4 . 2014 usneseni ¢.
Us RMC 000299/2014
Ucinnosti od: 17.6. 2014

Urceno pro:

Vsechny pracovniky zatazené do UMC
Prahy 17

Pfedmét dokumentu:

Narizeni upravuje pravidla pro pfijimani
a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci
dle ptislusného zakona

Podpisovy arch

Jméno, ptijmeni Datum

Podpis

Ing. Lubomir Némejc

Mgr. Daniel Cerny

Ing. Lubomir Némejc




Preambule
Tajemnik Utadu méstské &asti Praha 17 (dale jen "UMC Praha 17") vydava podle § 103

zékona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozd¢jsich piedpist, po schvaleni
RMC, toto nafizeni, kterym se stanovi pravidla pro piijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti
informaci dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve zné€ni pozdé;sich
ptedpist (dale jen "zakon"). Toto nafizeni plné nahrazuje nafizeni ¢. 3/2013. Oproti citovanému
predpisu provadi piedev§im zmény v nasledujicich oblastech:

1. Zapojeni pravnika do procesu verifikace znéni odpovédi na dotaz dle zdkona.

2. Zptesnéni problematiky zvetejiiovani.

3. Akcentaci povinnosti komplexniho vlozeni odpovédi do elektronického systému

spisové sluzby.
4. Metodicky pokyn tajemnika ¢. 1/2014 zustava v platnosti.

CAST PRVNI
Zakladni pojmy

Cl. 1

(1) Podle zékona a tedy i pro Ucely tohoto natizeni Se informaci rozumi jakykoliv obsah
nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé, zaznamenany na jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného
zaznamu na listin€, zdznamu ulozeného v elektronické podobé nebo zadznamu zvukového,
obrazového nebo audiovizualniho. Informaci neni pocitacovy program.

(2) Zverejnénou informaci se podle zakona a tedy i tohoto nafizeni rozumi jen takova
informace, kterd muze byt vzdy znovu vyhledana a ziskana, zejména vydana tiskem, nebo
najiném nosi¢i dat umoznujicim zapis a uchovéani informace, vystavena na tufedni desce,
s moznosti dalkového pfistupu nebo umisténa v knihovné poskytujici vetejné knihovnické
a informacni sluzby podle zédkona €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani
vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisii.

(3) Doprovodnou informaci se podle zakona a tedy i tohoto nafizeni rozumi takova
informace, kterd uzce souvisi s poZadovanou informaci (naptiklad informace o jeji existenci,
puvodu, poctu, divodu odepieni, dobé, po kterou divod odepieni trva a kdy bude znovu
pfezkouman, a dalSich dtleZitych rysech).

(4) Zakon a tedy ani toto narizeni se nevztahuje na poskytovani informaci, které jsou
predmétem prumyslového vlastnictvi, a dalSich informaci, pokud zvlastni zakon upravuje jejich
poskytovani, zejména vyfizeni zddosti vcetné¢ naleZitosti a zplsobu podéani zadosti, lhut,
opravnych prostfedki a zptisobu poskytnuti informaci.

(5) Povinnost poskytovat informace se netykd dotazii na nazory, budouci rozhodnuti
a vytvareni novych informaci.

(6) V podminkich UMC Praha 17 jsou funkce podatelny a informaéni kancelafe
soustfedény v odboru hospodatské spravy (dale jen "OHOS"). V dalSim textu tohoto nafizeni
jsou tyto funkce rozliSovany a to pfesto, Ze mohou byt fyzicky vykonavany shodnymi
pracovniky.



CAST DRUHA
Poskytovani informaci a omezeni prava na informaci

ClL1
(1) Informace se poskytuji zadateli na zaklad€ Zadosti nebo zvetejnénim.

(2) Rozsah informaci a zptisob jejich poskytovani zvetfejnénim je upraven v § 4 a 5
zakona. Pokud zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvefejnéné informace, miize
se co nejdiive, nejpozdéji vSak do 7 dnd, misto poskytnuti informace sdélit zadateli udaje
umoznujici vyhledani a ziskdni zvefejnéné informace. Pokud vSak zadatel trva na pfimém
poskytnuti zvetfejnéné informace, informace se mu poskytne v souladu s nize uvedenym
postupem.

(3) Méstska cast Praha 17, jako povinny subjekt, ma podle zakona povinnost poskytovat
informace vztahujici se k jeji piisobnosti. Moznosti omezeni prava na informace jsou stanoveny
v prislusném ustanoveni § 7 zakona ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci
a 0 bezpecnostni zpiisobilosti, ddle pak v ustanovenich § 8a (inf. tykajici se osobnosti), § 8b
(inf. o prijemci verejnych prostredkit), § 9 (ochrana obchodniho tajemstvi - pozn.
P¥i poskytovani informace, kterd se tykd pouZivani veiejnych prostiedkii, se nepovaZuje
poskytnuti informace o rozsahu a piijemci téchto prostiedkii za poruSeni obchodniho
tajemstvi.), § 10 (ochrana diivérnosti majetkovych pomeéri) a § 11 (dalsi omezeni prdva

na informace) zakona.

(4) Vsechna omezeni prava na informace se provedou tak, ze se poskytne pozadovana
informace vcéetn¢ doprovodnych informaci po vylouceni téch informaci, u nichz to stanovi zakon.
Préavo odepfit informaci trva pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

CAST TRETI
Postup pfi prijeti a vyFizeni Gstné podané Zadosti o informaci
Cl 1

(1) Ustni zadost o poskytnuti informace (osobné nebo telefonicky) piijima a vyfizuje
véené prislusny odbor Uradu MC Praha 17 (dale jen "odbor") bud’ pfimo, nebo prostfednictvim
informacni kancelare.

(2) Neni-li Zadateli na ustné podanou zadost informace poskytnuta (z ditvodu casového
zaneprazdnéni dotazovaného, sloZitosti dotazu apod.) anebo nepovazuje-li zadatel informaci,
poskytnutou na tstné¢ podanou zadost za dostacujici, je ticba zadatele vyzvat, aby svoji Zadost
podal pisemn¢.

(3) Je-1i osloven zadatelem o informaci ptimo ptislusny odbor, je nutné, aby v takovém
ptfipad¢ informaci, dotykajici se samospravné cinnosti tohoto odboru, poskytl Zadateli vzdy
vedouci ptisluSného odboru.

a4

(4) V pripadé zadosti o poskytnuti informace dotykajici se samospravnych ¢innosti
vétsiho rozsahu, nebo slozitosti anebo dotykajici se samospravnych €innosti zdsadniho vyznamu
(napr. v oblastech nakladani s majetkem, nebo strategickych dokumentu apod.), musi byt
neprodlen¢ vedoucim pfislusného odboru informovan (dle platného organizacniho rFddu
problematice prislusejici) uvolnény &len zastupitelstva MC Praha 17 (starosta, zdstupci starosty)



a soucasné¢ timto odborem vyzddana jeho konzultace v zajmu komplexnosti a aktualnosti
informace. V takovém piipad¢ je nutné pozadovat po zadateli, aby svoji zadost 0 informaci podal
pisemné (Viz postup uvedeny v cdsti ctvrté tohoto narizeni).

(5) Ustanoveni odstavce 3 a 4 se vztahuje i1 na vyfizovani zadosti o informace
neuvolnénych ¢lenti zastupitelstva Méstské Casti Praha 17. Pro takového zadatele je pfislusny
odbor jemu ndpomocen pii vyplnéni takové zadosti do piislusného formulafe a po dohodé
s zadatelem zprostiedkuje registraci a podani uvedené zadosti v podatelné Utadu méstské ¢asti
Praha 17 (viz postup uvedeny v ¢asti ¢tvrté tohoto natizeni). Pokud se v takovém ptipadé nejedna
o zadost ve smyslu zakona, je postupovano shodn¢é ve smyslu tohoto odstavce a odstavce 3 a 4
S tim, Ze mize byt vyuzito shodného formulare pro zdznam formulace dotazu a potvrzeni zadosti
tazatelem. V takovém pfipad¢ je nutno na formulafi vyznacit, Ze se jednd o zadost Clena
zastupitelstva Méstské &asti (dale jen "ZMC") dle ustanoveni zdkona 131/2000 Sb. a po vyiizeni
tento doklad archivovat prislusnym odborem, ktery byl dotazan. Pisemné podani zadosti je tieba
pozadovat i v piipadech zadosti o poddni komplexnéjSich a rozsdhlejSich informaci, které jsou
pozadovany z titulu funkce ¢lena zastupitelstva.

Takové Zadosti budou sméfovany, ptipadné postoupeny, vyhradné na kancelaf starosty a to
pisemnou formou, prostfednictvim nize uvedenych kontakti:
1. Osobni podani prostiednictvim podatelny UMC
2. podatelna@repy.mepnet.cz , piipadné¢ dotazy-zmc@repy.mepnet.cz
3. Postou na adresu: Utad méstské &asti Praha 17, Odbor Kancelaf starosty, Zalanského
291/12Db, 163 00 Praha - Repy

4. Prostfednictvim datové schranky

Zadost ¢lena ZMC z titulu jeho funkce nemusi mit zadné formalni naleZitosti, krom jasné a co
nejpresnéjSi konkrétni formulace dotazu, identifikace tazatele a adresy, na kterou pozadujete
odpovéd zaslat.

Kancelat starosty postoupi zédost pfislusnému odboru k vytizeni. O vyfizeni pak zpétné odbor
informuje Kancelaf starosty.

Zasady uvedené v asti tieti, jsou doplnény metodickym pokynem tajemnika ¢ 1 /2014

CAST CTVRTA
Postup pf¥i prijeti a vyfFizeni pisemné podané Zadosti o informaci

CL1
Pfijem a zaevidovani zadosti

(1) Veskeré pisemné zadosti piijima podatelna UMC Praha 17 (dale jen "podatelna").
Zadost miize byt sepsana vlastni pisemnou formou nebo na k tomu uéelu predtisténém formulafi,
ktery je zadateli k dispozici v informaéni kancelati UMC Praha 17 (dale jen "informaéni
kancelai") - piiloha ¢. 1. Zadost mize byt podana téz elektronicky prostiednictvim elektronické
podatelny (Glanek 6). Zadost se povazuje za podanou tehdy, kdy ji podatelna obdrzela
a zaregistrovala, v pripadé doruceni datovou schrankou, dnem vlozeni do datové schranky.

(2) Ze Zadosti musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je urcena, a Ze se Zadatel
domaéha poskytnuti informace ve smyslu zdkona. Fyzicka osoba uvede v Zadosti svoje jméno,
pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihldSena k trvalému
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pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo
bydlisté. Pravnickd osoba uvede v Zadosti ndzev pravnické osoby, identifikacni ¢islo, adresu sidla
a adresu pro doruCovani, liSi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovéani se rozumi téz
elektronicka adresa.

(3) Pii pfijeti zadosti podatelna ovéeii, zda jde o zadost ve smyslu zakona, pfiCemz
Ji neprodlené postoupi informacni kancelafi, ktera této zadosti prideli zvlastni jednaci ¢islo dle
zvlastni evidence. Poté informac¢ni kancelat neprodlené¢ pieda original této zadosti k vyfizeni
véené prislusnému odboru, pfiCemz po celou dobu sleduje termin vcasnosti vyfizeni uvedené
zadosti.

(4) Pokud se ale nejednd o zadost ve smyslu zédkona, v takovém ptipad¢ podatelna preda
zadost odboru k vyfizeni, ktery tuto zadost vyfidi dle dosavadnich platnych postupii pro vytizeni
zadosti od obc¢and.

CL2
Vyfiizeni zadosti

(1) Odbor, kterému byla zadost pfedana z informacéni kanceldfe, ovéfi, zda je vécné
pfislusny k wvyfizeni pozadované informace, neni-li tomu tak, bezodkladné vrati zadost
informacni kancelafi s navrhem, kterému odboru ma zadost postoupit.

(2) Vécné piislusny odbor postupuje v souladu s ustanovenim § 14 odst. 5 zakona, tedy
prislusnou zadost obsahové posoudi a dale:

a) brani-li nedostatek udaji o zadateli v postupu vytizeni zadosti o informaci podle
zakona (Cast ctvrtd, odst. 2), vyzve zadatele ve 1haté do 7 dnil ode dne podédni Zadosti,
aby zadost doplnil (priloha ¢. 2); nevyhovi-li zadatel této vyzveé do 30 dnd ode dne
jejiho doruceni, zadost odlozi (priloha ¢. 6),

b) v pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana,
nebo je formulovana pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve lhut¢ do 7 dnii od podéani
zadosti, aby zadost uptesnil (priloha ¢. 3); neupiesni-li Zadatel Zadost do 30 dnti ode
dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti;

C)  pokud vécné pfislusny odbor zadosti, byt i jen zasti, nevyhovi, vyda ve lhuté
pro vyfizeni Zadosti rozhodnuti o odmitnuti zadosti, popiipadé o odmitnuti casti
zadosti (priloha ¢. 4 a 5); pokud nebylo zadosti vyhovéno z divodu ochrany
obchodniho tajemstvi podle § 9 zdkona nebo ochrany prav tietich osob k pfedmétu
prava autorského podle § 11 odst. 2 pism. c¢) zdkona, musi byt v odivodnéni
rozhodnuti uvedeno, kdo vykondva pravo k tomuto obchodnimu tajemstvi nebo kdo
vykonava majetkova prava k tomuto pfedmétu ochrany prava autorského, je-li tato
osoba odboru znama;

d) v piipadg, Ze pozadované informace se nevztahuji k ptisobnosti MC Praha 17, zadost
odlozi a tuto odivodnénou skutecnost sdéli do 7 dnid ode dne doruceni zadosti
zadateli (priloha ¢. 6),

e) nerozhodne-li o odmitnuti zadosti, nebo ji neodlozi, poskytne informaci zadateli
v souladu se zadosti ve lhuté nejpozdéji do 15 dnt ode dne pfijeti zadosti, nebo
ode dne jejiho doplnéni (informace se podavd nahlédnutim do spisu s moznosti
porizeni kopie, pisemné, na elektronickém nosici). Informace se poskytne
ve formatech a jazycich podle obsahu Zzadosti, pokud zdkon nestanovi jinak. UMC
Praha 17 neni povinen ménit format nebo jazyk informace, pokud by takova zména

byla pro n¢j nepfiméfenou zatézi; v tomto piipad€ vyhovi zadosti tim, Ze poskytne



informaci ve formatu nebo jazyce, ve kterych byla vytvotfena. Pokud je pozadovana
informace soucasti vét§iho celku a jeji vynéti by bylo pro UMC Praha 17
nepiiméienou zatézi, poskytne takovy celek v souladu se zakonem. Pokud
jeto mozné s prihlédnutim k povaze podané Zadosti a zpiisobu zaznamu
pozadované informace, poskytne se informace v elektronické podobé;

f) Ihiitu pro poskytnuti informace miize odbor prodlouzit ze zdvaznych divodi nejvyse
0 10 dni. Zavaznymi divody se pro toto nafizeni rozumi:

1. vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych ufadovnach, které jsou
oddélené od uradovny vytizujici zadost,

2. vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,

3. konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery méa zdvazny zajem na rozhodnuti
0 zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které mayji
z&vazny zéajem na predmétu zadosti.

(3) Zadatel musi byt o prodlouZeni lhity i o jeho divodech vzdy prokazatelné piislusnym
odborem informovan, a to neprodlené, poté co je tato potieba zpracovateli konstatovana,
nejpozdéji vSak pied uplynutim lhity pro poskytnuti informace (priloha ¢. 8). Zaroven
S odeslanim informace Zadateli, je pfisluSnym odborem pifedana kopie tohoto ozndmeni
informacni kancelafi.

(4) V ptipadg, Ze bude vécné prislusny odbor v souladu ¢asti ¢tvrtou, ¢l. 4 tohoto natfizeni
za poskytnuti informace pozadovat finan¢ni thradu, ptfeda tento odbor informacni kancelafi
k odeslani oznameni o vyfizeni zadosti (priloha ¢. 7), ve kterém zadatele uvédomi o zptsobu
poskytnuti informace a o zplsobu a vysi uhrady ndkladi spojenych s poskytnutim informace.
Informacni kancelat pisemné oznami tuto skutecnost spolu s vysi uhrady zadateli pted
poskytnutim informace. Informacni kanceldt odpovidd za tadné a vcasné odeslani tohoto
oznameni zadateli.

(5) Za vytizeni Zadosti odpovidéa vedouci odboru.

e Vyhotovena odpoved ptislusného odboru na dotaz bude odeslana elektronicky pravnikovi
ufadu ke kontrole. Zavére¢ny list bude obsahovat piedepsany podpis vedouciho
pfislusného odboru a pravnika. Pokud nebudou pravnikem shledany zavady, nebo
po jejich odstranéni, pravnik tento zavérecny list vytiskne a fyzicky podepisSe. Nasledné
preda tento list pfislusnému odboru (prostiednictvim schranky v podatelné, nebo dle
dohody).

e Pokud je v ramci piislusného odboru ztizeno sm pravnika, parafuje zavéreény list tento
pravnik a je tim plné nahrazen podpis pravnika Gradu.

e Vedouci pfislusného odboru opatii zavérecny list svym podpisem a zabezpeci kompletaci
materialu do elektronické podoby.

e Prostiednictvim spisové sluzby PO vypravi odpovéd. Zdznam ve spisové sluzbé musi
obsahovat kompletni odpovéd’ na dotaz, v€etné pfiloh.

(6) Ve vsech ptipadech odbor bez zbytecnych pritaht predd odpoveéd (bez pftiloh)
Vv tisténé podob¢ informacni kancelafi.

(7) Vedouci informacni kancelafe zajisti do 15 dnii od poskytnuti informace, zvefejnéni
této informace zplsobem umoZnujicim dalkovy pfistup. O informaci poskytnuté v jiné nez



elektronické podob€, nebo mimoiadné rozsahlé elektronicky poskytnuté informaci, postaci
zvetejnit doprovodnou informaci vyjadiujici jeji obsah.

Cl.3
Postup pfi pfijimani a vyfrizovani zadosti o poskytnuti informace
pomoci elektronické posty

(1) Za pisemnou zadost se povazuje 1 zadost realizovand -elektronickou poStou,
ptip. faxem.

(2) Pro pfijem zadosti je zfizena e-mailova adresa: podatelna@repy.mepnet.cz a datova
schranka.

(3) Vedouci OHOS zabezpecuje pravidelny vybér schranky a posouzeni zadosti podle
stejnych pravidel, jak je jiz vySe uvedeno (cdst ctvrta).

(4) Povinnosti zaméstnance UMC Praha 17 je ptedat zadost o poskytnuti informace podle
zakona, kterou dostal od obCana na svou zaméstnaneckou e-mailovou adresu, do schranky
podatelny, a to na adresu uvedenou v odstavci 2 tohoto ¢lanku.

(5) Urc€eny pracovnik informacni kanceldie zadost vytiskne pro potieby archivace a déle

Se postupuje podle ¢asti ¢tvrté, tohoto nafizeni.

ClL4
Hrazeni naklada

(1) Pfi poskytnuti pisemné informace je pozadovana thrada ve vysi, kterd nesmi
pfesahnout néklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosic¢lt dat a s odeslanim
informaci Zadateli. Je stanovena i Gthrada za mimofadné rozsahlé vyhledavani informaci. Uhrada
se stanovi dle sazebniku finan¢nich thrad (Sazebnik finanénich thrad za informace poskytované
v souladu se znénim zakona 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, dale jen
,,sazebnik*) v aktudlnim znéni.

(2) Vedouci véené prislusného odboru odhadne neprodlené naklady na pofizeni informace
a sdeli je do informacni kancelafe, ktera postupuje dle Casti ¢tvrté, tohoto natfizeni a Zadateli
odesle o nahrad¢ ndkladl piislusné oznameni. Z tohoto ozndmeni musi byt ziejmé, na zaklade
jakych skute¢nosti a jakym zplisobem byla vyse uhrady vycislena. Nesplnéni této oznamovaci
povinnosti vici Zadateli znamena ztratu naroku na thradu naklada.

(3) Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované Uhrady, pficemZ tato
uhrada je zaplacena jednordzové po vyhotoveni pozadovanych informaci, avSak pted jejich
vydanim Zadateli.

(4) Pokud zadatel do 60 dni ode dne oznameni vySe poZzadované thrady tuto nezaplati,
odbor Zadost o informaci, a to na zakladé sdé€leni informacni kancelare, odlozi.

(5) Po dobu vyfizovani stiznosti proti vy§i UMC Praha 17 pozadované whrady, lhiita
na uhradu nebézi.
CL5
Postup pii vyfizovani odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti

ro~r

(1) Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti 1ze podat odvolani ve 1hité do 15 dnli ode dne
ozndmeni rozhodnuti zadateli. Pro odvolaci Fizeni se pouziji prislusnda ustanoveni zdkona
¢. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpisii, pokud zakon nestanovi jinak.


mailto:podatelna@repy.mepnet.cz

(2) Odvolani ptijima podatelna a postoupi je informacni kancelafi, kterd ma jiz ptivodni
zadost zaevidovanou. Informac¢ni kanceldf neprodlené ptreda odvolani odboru, ktery vydal
napadené rozhodnuti.

(3) Smétuje-li odvolani proti rozhodnuti, které se tyka informaci ve vécech pfenesené
pusobnosti, je odvolacim organem povinny subjekt nejblize vysSiho stupné nadiizeny vécné
ptislusného odboru, ktery rozhodnuti vydal, tzn. Magistrat hl. m. Prahy. Vécné pfislusny odbor
postoupi odvolani odvolacimu organu, tj. ptisluSnému odboru MHMP, a to ve lhiaté 15 dnt ode
dne doruceni odvolani spolu se spisovym materialem.

(4) Smetuje-li odvolani proti rozhodnuti, které se tykd informaci ve vécech samostatné
plisobnosti, rozhoduje o odvolani starosta MC Praha 17. Vécné piisluiny odbor piipravi material
a prostiednictvim odboru Kanceléie starosty jej predlozi starostovi ve lhaté 15 dnd ode dne
doruceni odvoléani spolu se spisovym materialem.

(5) Nadfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dni ode dne pfedlozeni odvolani véené
prislusnym odborem UMC Praha 17. Lhiitu nelze prodlouzit.

(6) O vytizeni odvolani vyhotovi vécné ptislusny odbor zépis, ktery pieda informacni

kancelari.

Cl.6
StiZnost na postup pri vyrizovani Zadosti o informace

(1) Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace (ddle jen ,, stiznost ‘) mize podat
zadatel, a to:

a) ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti zptisobem uvedenym v ¢asti druhé, odst. 2 tohoto
natizeni (odkaz na zverejnénou informaci);

b) kterému po uplynuti lhity podle ¢asti ctvrté, ¢l. 2 odst. 2 pism. e) tohoto nafizeni
nebyla poskytnuta informace a nebylo vydéno rozhodnuti o odmitnuti zadosti;

¢) kterému byla informace poskytnuta Castecné, aniz bylo o zbytku zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti, nebo

d) ktery nesouhlasi s vysi uhrady sdélené podle €asti ¢tvrté, €l. 4 odst. 3 tohoto nafizeni
pozadované v souvislosti s poskytovanim informaci.

(2) StiZnost 1ze podat pisemné nebo ustné. Pisemnou stiznost pfijima podatelna a postoupi
ji informaéni kancelafi, ktera ma jiz ptvodni Zadost zaevidovanou. Informacéni kancelaf
neprodlené pieda stiznost odboru, ktery zadost vyfizoval. Je-1i stiznost podana ustné a nelze-li ji
thned vyfidit, sepiSe o ni informacni kancelaf, pfip. vécné pfisluSny odbor, ktery Zadost
vyfizoval, pisemny zdznam.

(3) Stiznost Ize podat do 30 dni ode dne, a to:

a) doruceni sdéleni podle casti druhé€, odst. 2 tohoto nafizeni (odkaz na zverejnénou
informaci) a podle Casti ¢tvrté ¢l. 5 odst. 2 pism. d) tohoto natizeni (0d/ozZeni Zadosti z ditvodu
nedostatku piisobnosti UMC Praha 17) tohoto nafizeni, nebo podle &asti ¢tvrté, ¢l. 5 odst. 4
tohoto natizeni (ozndmeni o vysi uhrad);

b) uplynuti lhity pro poskytnuti informace podle ¢asti ¢tvrté, ¢l. 2 odst. 2 pism. e) tohoto
nafizeni.

(4) O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ (cdst ctvrta, ¢l. 5 odst. 3 a 4) a pritom postupuje
Vv souladu s §16a zakona.



(5) Vécné prislusny odbor predlozi stiznost spolu se spisovym materidlem nadfizenému
organu do 7 dnii ode dne, kdy stiznost dosla UMC Praha 17, pokud v této 1hiité stiznosti sam
zcela nevyhovi tim, ze poskytne pozadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti
zadosti.

(6) Nadiizeny organ o stiznosti rozhodne do 15 dni ode dne, kdy mu byla piedlozena.
Své rozhodnuti nadiizeny organ ozndmi zadateli a povinnému subjektu, tj. vécné piislusnému
odboru.

(7) Je-li poskytnuta informace podle odstavce 5 tohoto ¢lanku, zadatel muze ve smyslu
odstavce 1 pism. a) nebo c) tohoto ¢lanku postupovat obdobng.

CAST PATA
Vyrocni zprava
Cl1

Informacni kancelaf vypracuje a nésledné zajisti vzdy k datu 1. bfezna kalendarniho roku
zvetejnéni vyrocni zpravy za predchazejici kalendaini rok o své Cinnosti v oblasti poskytovani
informaci podle zékona, a to s nasledujicim obsahem:

a) pocet podanych Zzadosti o informaci a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti zadosti
o informaci;

b) pocet podanych odvoléani proti rozhodnuti o odmitnuti zZadosti;

c) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu, ve véci prezkoumani zdkonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti zaddosti o poskytnuti informace a piehled
viech vydaja, které povinny subjekt (UMC Praha 17) vynalozil v souvislosti se
soudnimi fizenimi o pravech a povinnostech podle zakona, a to v¢etné nakladu na své
vlastni zaméstnance a nakladd na pravni zastoupent;

d) pocet podanych stiznosti, diivody jejich podani a struény popis zpiisobu jejich vytizeni;

e) dalsi informace vztahujici se k uplathovani zdkona.

CAST SESTA
Piilohy
Cl.1

Zadost o poskytnuti informace (fyzicka osoba/pravnicka osoba) - vzor (Piiloha ¢. 1)

Vyzva k doplnéni Zadosti — vzor (Pfiloha €. 2)

Vyzva k uptesnéni Zadosti — vzor (Ptiloha ¢. 3)

Rozhodnuti o odmitnuti zadosti o poskytnuti informace (pravnicka osoba) — vzor (Ptiloha €. 4)
Rozhodnuti o odmitnuti zadosti o poskytnuti informace (fyzicka osoba) — vzor (Pfiloha €. 5)
OdloZeni zadosti o poskytnuti informace — vzor (Pfiloha ¢. 6)

Oznameni o vyfizeni zadosti - vzor (Ptiloha ¢. 7).

Oznameni o prodlouZeni lhiity pro vyfizeni Zadosti o poskytnuti informace (Pfiloha €. 8)
Zakladni schéma postupu pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci (Pfiloha ¢. 9)

Zakladni lhuty pro vyfizovani dotazt dle zakona 106/1999 Sb. (Ptiloha ¢. 10)

o S@ e a0 o
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CAST SEDMA
Zavéreéna ustanoveni
Cl1
ZruSovaci ustanoveni

Timto nafizenim se rusi nafizeni tajemnika 3/2013 upravujici postup dle zakona ¢. 106/1999 Sb.

ClL 2
Uc¢innost nafizeni

Toto natizeni nabyva ucinnosti dnem 17. 6. 2014.

Tajemnik UMC Praha 17
Ing. Lubomir Némejc
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Priloha ¢é. 1

Zadost o poskytnuti informace
(dle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich piedpisii)

(jméno a prijmeni u fyzické osoby/u pravnické osoby ndzev spolecnosti)
Datum narozeni (u pravnické 0SobY IC): ......vvevieeeieeeeeeeeeee e,

Adresa mista trvalého pobytu (u pravnické osoby adresa sidla): .................coooiiiinne.

Utadu MC Praha 17

(vypliite pouze v pripade, Ze je Vam znamo, ktery odbor je prislusny k podani informace)
o0 poskytnuti informace (charakteristika):.........c.oeoieeiiiiiiiiiiieiieeieeeee e e
zpusob poskytnuti informace: (vyznacte zvoleny zpuisob)
a) zaslat na adresu
b) zaslat e-mailem
¢) k osobnimu vyzvednuti v informaéni kancelati UMC Prahal7

V Prazedne ...............

PEEVZAL: <o
)] [
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Priloha €. 2
Méstska ¢ast Praha 17
Utad Méstské &asti Praha 17
Zalanského 291/12b
163 02 Praha - Repy
Y Praze dne .........

Col

Adresat ..............
Véc: Vyzva k doplnéni Zadosti

Dne ..... Mé&stska ¢ast Praha 17 obdrzela Vasi zadost o poskytnuti informace dle zak. ¢. 106/1999
Sb., ve znéni pozd&jsich piedpisu (dale jen ,,zakon®). Vase zadost neobsahuje povinné tdaje v souladu
S §14 odst. 2 zédkona a tento nedostatek brani dalSimu postupu vytizeni Vasi zadosti.

Upozornéni:

Nevyhovite-li této vyzvé nejdéle do 30ti dnit ode dne jejiho doruceni Vase Zadost o informace bude
odlozena v souladu s ustanovenim §14 odst. 5 pism. a) zdakona.

(titul, jméno, ptijmeni vedouciho vécné piisl. odboru - podpis)
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Priloha ¢é. 3

Méstska ¢ast Praha 17
Utad Méstské ¢asti Praha 17

Zalanského 291/12b
163 02 Praha - Repy

Y Prazedne .........
Cojolri,

Adresat ..............

7 v

Véc: Vyzva k upFesnéni Zadosti
Dne ..... Méstska cast Praha 17 obdrzela Vasi zadost o poskytnuti informace dle zak. ¢. 106/1999
Sb., ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon®).
e VasSe 7adost je nesrozumitelnd a tento nedostatek brani dalsSimu postupu vytizeni Vasi zadosti.

e Z Vasi zadosti neni ziejmé jaka informace je pozadovana a tento nedostatek brani dalSimu
postupu vytizeni Vasi zadosti.

e VasSe zadost je formulovana pfili§ obecné a tento nedostatek brani dalSimu postupu vytizeni Vasi
zadosti.

(vybere se ditvod podle skutecnosti)

Upozornéni:

Nevyhovite-li této vyzvé nejdéle do 30ti dmit ode dne jejiho doruceni Vase zdadost o informace bude
odlozena v souladu s ustanovenim §14 odst. 5 pism. a) zdakona.

titul, jméno, prijment vedouciho vécné prisl. odboru
(vlastnoruéni podpis)
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Priloha ¢. 4

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
(pravnicka osoba)

Y Prazedne ...............
Cojlriiii

Adresat: ................o.l.

Odbor ......... Utadu Méstské Casti Praha 17 jako vécné a mistné piislusny organ podle §2, odst. 1
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdé€jsich predpist rozhodl dle
§67 a nasl. zak. ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jsich predpist

takto:

ZAdoSti o, (obchodni jméno) se sidlem ......cccoociiiiiiieenee , zastoupené p.
................................ (titul, jméno, pfijmeni, funkce) o poskytnuti informace ve VECI ......ccceeveievvrcnceirnene
se podle §15 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist

se zcela nevyhovuje a informace se neposkytne
nebo
se ¢astecné nevyhovuje a informace se poskytne pouze v omezeném rozsahu.
(doplni se podle skutecnosti)

Odavodnéni:

Pouceni:

Proti tomuto rozhodnuti 1ze podat odvolani do 15 dnii ode dne jeho doruceni ke starostovi Méstské
¢asti Praha 17/ k odboru .......... Magistratu hl. m. Prahy (doplni se podle skutecnosti),
a to prostednictvim odboru ..... UMC Praha 17.

titul, jméno, piijmeni vedouciho vécné prisi. odboru
(vlastnorué¢ni podpis)
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Priloha ¢é. 5

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

(fyzicka osoba)
V Prazedne ...............
Cojut i
Adresat: ...l
Odbor ......... Utadu Méstské &asti Praha 17 jako vécné a mistné piislusny organ dle §2, odst. 1

zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsSich predpist rozhodl dle
§67 a nasl. zak. ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢&jsich predpist

takto:
ZAdOSt e (jméno a pfijmeni) s bytem .......cccceeevevrvererennen. , 0 poskytnuti informace
VB VECT cvvviieeieeieeie et se podle §15 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

ve znéni pozdéjsich predpist

zcela nevyhovuje a informace se neposkytne*
¢astecné nevyhovuje a informace se poskytne pouze v omezeném rozsahu*

Oduvodnénti:

Pouceni:

Proti tomuto rozhodnuti Ize podat odvolani do 15 dnti ode dne jeho doruceni ke starostovi Méstské ¢asti
Praha 17/k odboru ...... Magistratu hl. m. Prahy (dopini se podle skutec¢nosti), a to prostiednictvim odboru
.....UMC Praha 17.

titul, jméno, ptijmeni vedouciho vécné piisl. odboru
(vlastnoruéni podpis)

* Nehodici se skrtne.
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Méstské ¢4st Praha 17
Uftad Méstské ¢asti Praha 17

Zalanského 291/12b
163 02 Praha - Repy

V Prazedne .........
Cojole

Véc: OdloZeni zadosti

Dne ..... Méstskd cast Praha 17 obdrzela zadost
informace dle zak. ¢. 106/1999 Sb., ve znéni pozdé&jSich piedpist (dale jen ,,zakon®).

Odbor ...... UMC Praha 17 predmétnou Zadost odklada a to:

(doplni se podle skutecnosti)

Priloha €. 6

(doplnit udaje o zadateli) o poskytnuti

o dle §14, odst. 5, pism. a) Zakona, nebot’ zadatel nevyhovél vyzvy k doplnéni Zadosti ze dne

............ ve stanovené htt€ a tento nedostatek brani dalSimu postupu vytizeni zadosti,

o dle §14 odst. 5, pism. ¢) Zakona, nebot’ pozadované informace ne nevztahuji k ptsobnosti MC

Praha 17 ale vztahuji se k ptisobnosti

do 7 dnit ode dne doruceni zadosti, nebot ma moznost podat stiznost)

(pozndmka: o této skutecnosti musi byt Zadatel informovan

titul, jméno, ptijmeni vedouciho vécné pfisl. odboru
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Priloha ¢é. 7

Méstska ¢ast Praha 17
Utad Méstské ¢asti Praha 17

Zalanského 291/12b
163 02 Praha - Repy

Véc: Oznameni o vyrizeni Zadosti

Oznamujeme Vam, Ze VaSe zadost o poskytnuti informace ve véci
byla vytizena.

Informace Vam bude vydana zptsobem, ktery jste uvedl ve Vasi zadosti o poskytnuti
informace, po uhrazeni naklada.

1. materialové naklady K¢, z toho:

potizovani ¢ernobilych kopii ........... cocceeeirenennne. K¢
Vytlskztlskarny POCItACe .. ..vvvt i K¢
technicky nosi¢ dat (mala dlsketa) K¢
2. POSLOVIE ..oviiiiiiiiieeiies eeeireeiteeeteesteessteenseeeeaeeseessreesseeaneeens K¢

3. Z diivodu mimotadn¢ rozsahlého vyhledani informaci ¢ini naklady na vyhledani

a zpracovani informace (x krat 15 min. a 50,-K¢) .......... K¢
4. Poskytnutd zAloha .........c.cocceriiniiiiniiniie K¢
Pozadovana vySe uhrady po odec¢teni poskytnuté zalohy ............... K¢

Vyse uvedené naklady je mozno hradit

e pievodem nebo slozenkou na u¢et Méstské ¢asti Praha 17 vedeného u CS a.s.
[ 153 (01 1 o1 N , variabilni symbol ...c.cevevunennnne. nebo

e hotové v informaéni kancelati UMC Praha 17, Zalanského 291/12b Praha - Repy

titul, jméno, pfijmeni vedouciho informacni kanceléte
(vlastnoruéni podpis)
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Priloha ¢. 8

Méstské ¢ast Praha 17
Uftad Méstské ¢asti Praha 17

Zalanského 291/12b
163 02 Praha - Repy

r v r

Véc: Oznameni o prodlouZeni lhuty pro vyfrizeni Zadosti o poskytnuti informace

Oznamujeme Vam, ze z nize uvedeného a ozna¢eného divodu, se prodluzuje zdkonna lhtita pro
vytizeni Vasi Zadosti 0 poskytnuti informace ve VECI ........ccceeriiiiiiiniieiiiieeeee e

Lhiuta se prodluzuje o dalsich ....... dni.

I:I vyhleddni a sbér pozadovanych informaci v jinych ufadovnach, které jsou
oddélené od uradovny vytizujici zadost,

I:l vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,

konzultace s jingym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti
0 z&dosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji
zavazny zajem na predmétu zadosti.

[]

titul, jméno, pfijmeni vedouciho vécné pfisl. odboru
(vlastnoruéni podpis)
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Priloha ¢. 9 str. 1

Zakladni schéma postupu pri vyFizovani Zadosti o poskytnuti informaci dle zakona 106/1999 Sb.
(schéma znazoriuje jen zakladni sméry postupu a nenahrazuje uiplné textové znéni predpisu)

Podani zadosti
podatelna, informaéni k

Podani zadosti
sméfované na odbor

A\ 4
osloveny odbor
Ustni

pisemna

forma
zadosti

osloven
" ne —
ptisl.odb
(o 1ze odpovédet ustné na
narocnost , ; .
ano sadosti trovni podatelny, inf.
zadosti kancelare
nelze odpoveédét tstné v
na urovni podatelny,
inf. kancelafe zodpovézeni dotazu
A 4 l
pfislusny odbor
v
L nelze odpovédét tstné
Ize odpqvédét Gstné narocnost (i s ohledem na ¢lanky:
Zadosti CAST TRETI ¢l. 3)

Y

zodpovézeni dotazu
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Priloha ¢. O str.

(schéma znazoriiuje jen zakladni sméry postupu a nenahrazuje uplné textové znéni predpisu)

Dle zakona
ne 106/1999 Sh. ano l
Zaevidovani informac¢ni
kancelafi — ptidéleni j. ¢
\ 4
odbor

osloven Vyiaduje_
piisl.odbor ano Y'Y > konzultaci ano
uvolnéného
¢lena
ne A\ 4
pfislusny odbor
ne vyzada spolupraci
prislusného
uvolnéného clena
ZMC (postup v
v souladu s ¢lanky:
CAST TRETI ¢1.3)
ptislusny odbor predpisu
v

Vytizeni zadosti / odivodnéné
odmitnuti zadosti
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Priloha ¢é. 9 str. 3

(schéma znazoriiuje jen zakladni sméry postupu a nenahrazuje uplné textové znéni predpisu)

odbor

osloven Vyzaduje
piisl.odbor ano Y W konzultaci ano
uvolnéného
¢lena 1
ne ptislusny odbor
vyzada spolupraci
v ne piislusného
uvolnéného ¢lena
informacni kanc. ZMC (postup v
souladu s ¢lanky:
v CA;T TRETI ¢l. 3)
fedpisu
piislusny odbor e T
v

Vyfizeni zadosti / odivodnéné odmitnuti zadosti/ , )
(v souladu s postupem stanovenym v &lancich - CAST CTVRTA).

Odmitnuti

ano zadosti
Podané ne ne
odvolani v

Ptedani pisemného zdznamu o vyfizeni Zadosti informaéni kancelafi atd.
(v souladu s postupem stanovenym v &lancich - CAST CTVRTA).

ano
+

I
1
1
Informace se : Podéna
tyka < 7 ano stiznost na
ano samostatné 1 postup?
v plisobnosti? :
o.kancelaf !
starosty Predani k rozhodnuti Poskytnuti
v ne P piisl. odboru MHMP informace v souladu ne
s predpisem
rozhodnuti T
starosty :
v v 1
Predani pisemného zdznamu o vyfizeni odvolani (stiznosti) informacni Vyhovéno
kancelafi atd. F-| odvolani
(v souladu s postupem stanovenym v &lancich - CAST CTVRTA).

v
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Priloha ¢. 10

Zakladni Ihty pro vyfizovani dotazi dle zakona

106/1999 Sh.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 . . . . . . 30
rozhodnuti o odmitnuti - >1- - odvolani proti rozhodnuti —> | do 7 dni pfedani nadfiz.orgénu, ten rozhodne do 15 dni od obdrzeni
Wava k rozhodnuti o
d»cl> Inéni - - - d = - - - - - - - - - - - - - - - - | odmitnuti
p Zadosti
rozhodnuti o
vyzva k upfesnéni - - >|- - - - - - - - - - - - - - - - - | odmitnuti
Zadosti
informace o odloZeni zadosti -
vyfizeni fadné zadosti
s vyzvou k Uhradé
Y - - - - - - - - |- - - - - - - - - -

nakladd

(Pokud nejsou naklady uhrazeny do 60 dnl
od vyzvy, odloZeni zZadosti, pokud se
tazatel proti vysi Uhrady odvol3, lhita
nebézi)

vyfizeni fadné

s . - - - - - - - - - - -

zadosti

vyfizeni radné zadosti s rozhodnutim o ¢aste¢ném odmitnuti - - - -

vyfizeni fadné zadosti s rozhodnutim o prodlouzeni Ihity (celkem max.25dni) - - - - - - - - - - - - - - -5

zverejnéni Zadosti a odpovédi do 15 dnu po odeslani odpovédi




