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Rada méstské ¢asti Praha 17 podle ustanoveni zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté
Praze, ve znéni pozdéjSich predpisii, vydava tento:

ORGANIZACNI RAD
Uradu méstské ¢asti Praha 17

V iplném znéni s u€innosti od 1.1.2023

Oddil 1.

Zakladni ustanoveni

Clanek 1
Zavaznost organiza¢niho radu UMC Praha 17

1. Tento organiza¢ni fad Utadu méstské ¢asti Praha 17 (dale jen OR) je zékladni organizaéni
normou Jak mestské Casti Praha 17 (déle jen ,,MC“) tak i Uradu méstské ¢asti Praha 17
(dale jen ,,UMC*). UMC je jednim z organi MC. OR véetné dodatku a zmén schvaluje
Rada méstské ¢asti Praha 17 (dale jen RMC) na navrh tajemnika UMC (dale jen tajemnik).

2. OR upravuje zasady ¢innosti a fizeni MC a UMC, stanovuje organizaéni strukturu UMC,
tj. vymezuje jeho ¢lenéni na zakladni organiza¢ni jednotky — odbory, oddéleni a utvary,
popisuje jejich Cinnosti, uréuje jejich kompetence a vzajemné vztahy, upravuje zasady
fizeni UMC a uréuje pravomoci jeho vedoucich zaméstnancti a vztahy k organizacim
zalozenym nebo ziizenym Zastupitelstvem méstské ¢asti Praha 17 (dale jen ,,ZMC*).

3. OR je zavazny pro vSechny zaméstnance UMC a uvolnéné ¢&leny ZMC. Vedouci
zaméstnanci jsou povinni s OR seznamit prokazateln& viechny podiizené zaméstnance,
kteii odpovidaji za dodrzovani organizacni struktury a za vykon ¢innosti stanovenych timto
OR. Na zakladé tohoto OR se stanovuji formou popisu pracovni &innosti pravomoci
a odpovédnosti pro jednotlivé zaméstnance.

4. Poruseni OR se povazuje za vazné poruSeni pracovni kazné se viemi disledky z toho
vyplyvajicimi.

Clanek 2
Nazev, sidlo a ICO MC a UMC

MC:

Nazev: Méstska ¢ast Praha 17

Sidlo: Zalanského 291/12b, Praha 6 — Repy, PSC 163 02
ICO: 00231223

UMC:

Nazev: Uiad méstské ¢asti Praha 17

Sidlo: Zalanského 291/12b, Praha 6 — Repy, PSC 163 02
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Clanek 3 ,
Pravni postaveni MC a UMC

Pravni postaveni MC, jejich organii a jeji ptisobnost stanovi zakon &. 131/2000 Sb.,
0 hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdé&jsich piedpist (dale jen ,,zakon o hl. m. Praze®), a
Obecné zavazna vyhlaska ¢. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy, kterou se vydava Statut hlavniho
mésta Prahy (dale jen ,,Statut).

MC je samospravny celek, ktery je jednou z méstskych &asti hlavniho mésta Prahy.

MC v rozsahu stanoveném zakonem o hl. m. Praze a Statutem vystupuje v pravnich
vztazich svym jménem a nese odpovédnost z téchto vztaht vyplyvajici.

MC zajidt'uje vykon finanéni kontroly podle zvlastniho pravniho piedpisu.
MC je spravnim obvodem v rozsahu stanoveném zakonem o hl. m. Praze a Statutem.

MC ma vlastni rozpoet, se kterym hospodaii za podminek stanovenych zdkonem o hl. m.
Praze, zvlastnim zakonem a Statutem.

UMC tvofi starostka, mistostarostové, tajemnik a zaméstnanci MC zatazeni do UMC.
UMC nema pravni osobnost a vystupuje v pravnich vztazich jako organ MC.

UMC prostiednictvim vedoucich odborti #idi tajemnik, kontroluje a uklada ukoly
zaméstnanciim zafazenym v UMC. Obdobné tajemnik fidi, kontroluje a uklada ukoly
osobam, zaméstnanym na zékladé¢ dohody o pracich konanych mimo pracovni pomeér,
pokud si tuto ¢innost nevyhradi starostka, mistostarosta nebo jiny uvolnény radni.
Clanek 4
Jednani jménem MC, UMC, pravnickych osob a zvlastnich organia MC

MC navenek zastupuje starostka, ktera viak neni statutarnim organem MC. Pravni jednéni,
ktera vyzaduji schvaleni ZMC nebo RMC, muze starostka provést jen po jejich ptedchozim
schvaleni, jinak jsou tato pravni jednani neplatna.

Jménem UMC jedn4 starostka, mistostarosta nebo tajemnik v rozsahu stanoveném timto
OR, nebo jimi povéieni zastupci.

Jménem pravnickych osob (organizaci ztizovanych MC) jedna jejich statutarni organ nebo
jimi povéteni zastupci.

Jménem zvlastnich organii (napf. Krizovy $tab) jednd jejich pfedseda nebo jim povéieny
zastupce.

Clanek 5
Samostatna a pienesena puisobnost

OR duisledné oddéluje vykon &innosti v samostatné piisobnosti (samosprava) a ¢innosti
V pusobnosti pienesené (vykon statni spravy).

UMC v oblasti samostatné ptisobnosti plni tkoly, které mu uklada RMC nebo ZMC.

Pii vykonu samostatné ptisobnosti se UMC fidi zakony, jinymi pravnimi ptedpisy a
vnitinimi organiza¢nimi predpisy UMC.

4. Pienesenou pusobnosti se rozumi vykon statni spravy svéfeny MC zikonem nebo na
zaklad¢ zakona o hl. m. Praze anebo Statutem.
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Ptenesenou pusobnost vykondva UMC, neni-li zdkonem svéiena jinému organu MC.

6. Pii vykonu pienesené pusobnosti se UMC fidi zakony a jinymi pravnimi ptedpisy, jakoz i
usnesenimi vlady a smérnicemi ustfednich spravnich tfadt publikovanymi ve Véstniku
vlady pro organy krajii a organy obci, a dale opatfenimi ptislusnych organti vefejné spravy,
piijatymi pii kontrole vykonu prenesené ptisobnosti podle zakona o hl. m. Praze.

Clanek 6
Organy MC, poradni organy ZMC, organizace ziizené a firmy zaloZené MC

1. Organy MC:

e Zastupitelstvo méstské ¢asti (déle téz ,,ZMC*),
Rada méstské &asti (dale téz ,,RMC*),
Starostka,

UMC,
Zv1astni organy.

2. Poradni organy ZMC:
e kontrolni vybor,
e financni vybor,
e Vybor pro energetiku, inovace a mimotadné udalosti

3. Organizace zfizené, resp. zalozené MC:

a) OPTIMIS spol. s.r.o., Praha 6 - Repy, Bendova 1121/5, ICO: 63982412

b) Zdrava Sedmnéctka s.r.o., Praha 6 - Repy, Na choboté 1420/16, ICO: 08082316

¢) Centrum socialné zdravotnich sluZeb, Praha 6 - Repy, Bendova 1121/5, ICO: 67365647

d) Kulturni centrum Priithon, Praha 6 - Repy, Sochéafiova 27/1220, ICO: 63833913

e) Zakladni $kola genpor. Frantiska Pefiny, Praha 6 - Repy, Sochanova 19/1139, ICO:
48133876

f) zakladni $kola Jana Wericha, Praha 6 - Repy, Spanielova 19/1111, ICO:48133884

g) Zakladni umélecka $kola Blatiny, Praha 6 -Repy, Spanielova 50/1124, ICO: 63834715

h) Matetska §kola Bendova, Praha 6- Repy, Bendova 1/1123, ICO: 70974144

i) Matei'ska §kolka Pastelka, Praha 6 - Repy, Spanielova 27/1316, ICO: 70974179

j) Matetska §kola Laudova se specialnimi t¥idami, Praha 6 - Repy, Laudova 3/1030, ICO:
70974161

k) Matetska §kola Sochanova, Praha 6 - Repy, Sochanova 23/1176, ICO: 70974152
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Oddil I1.
Piisobnost organit MC a UMC Praha 17

Clanek 1
Zastupitelstvo MC Praha 17

Zastupitelstvu je podle § 89 zak. ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni

vyhrazeno:

a) volit starostku, mistostarosty a dalsi ¢leny RMC a odvolavat je z funkce,

b) uréovat funkce, pro které budou &lenové ZMC uvolnéni,

C) stanovit podet uvolnénych &lentt ZMC,

d) stanovit vysi odmén neuvolnénym ¢lentim ZMC,

e) vyjadrovat se k navrhu uzemné planovaci dokumentace hl. m. Prahy,

f) vyjadfovat se k navrhu rozpoé¢tu hl. m. Prahy,

g) vyjadrovat se k ndvrhu programu rozvoje hl. m. Prahy,

h) schvalovat regula¢ni plan pro tzemi MC Praha 17,

i) schvalovat strategii rozvoje MC Praha 17 v souladu se strategii rozvoje hl. m. Prahy,

j) schvalovat rozpocet a zavéreény ucet MC Praha 17,

k) zfizovat a rusit trvalé a do¢asné pen&zni fondy MC Praha 17,

I) zakladat, zfizovat a rusit pravnické osoby a schvalovat jejich zakladatelské listiny,
spole¢enske smlouvy, zakladaci smlouvy, stanovy a zfizovaci listiny a rozhodovat o
ucasti MC v jiz zalozenych nebo zfizenych pravnickych osobach; také ziizovat
organizac¢ni slozky jako zafizeni bez pravni subjektivity,

m) rozhodovat o spolupraci MC Praha 17 s jinymi méstskymi ¢astmi, jakoZ i izemnimi
samospravnymi celky a o formé této spoluprace,

n) rozhodovat o vyhlageni mistniho referenda na izemi MC Praha 17,

0) udélovat a odnimat Gestné ob&anstvi a ceny MC Praha 17,

p) rozhodovat o zruseni usneseni RMC, jehoZ vykon starostka pozastavila podle § 102

zak. ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni.

ZMC Praha 17 je vyhrazeno rozhodovat o téchto majetkopravnich ukonech, pokud jsou

méstské ¢asti zakonem nebo Statutem svéieny:

a)

b)

d)

uzavieni smlouvy o pfijeti a poskytnuti avéru, ptijcky nebo dotace, o prevzeti dluhu,
0 pievzeti rucitelského zavazku, o pristoupeni k zdvazku a smlouvy o sdruZeni organy
MC Praha 17,

penézité a nepenézité vklady organi meéstské ¢asti do obchodnich spolecnosti
a svazku,

majetkova i¢ast MC Praha 17 na podnikani jinych osob s vyjimkou pravnickych osob
zaloZenych nebo ztizenych MC Praha 17,

nabyti a pfevod nemovitych véci,
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e) bezuplatné pievody movitych véci véetné penéz tuzemskym pravnickym a fyzickym
osobam na védu, vychovu a vzdélavani, na charitativni, socidlni, zdravotnické
a ekologické ucely a na podporu rozvoje kultury, télesné vychovy a sportu v celkové
Castee vyssi nez K¢ 50 000,- roéné jednomu a témuz subjektu s vyjimkou poskytovani
jednorazovych socialnich vypomoci ob¢anum a s vyjimkou darovani ztracenych
a opusténych zvitat fyzickym a pravnickym osobam,

f) vécnych a penézitych darech pravnickym a fyzickym osobam,
g) bezuplatné postoupeni pohledavek MC Praha 17,

h) vzdani se prava, prominuti pohledavky a Uplatné postoupeni pohledavky vyssi
nez 100 000,- K¢

i) zastaveni nemovitych véci,
J) zastaveni movitych véci nebo prav v hodnoté vyssi nez 100 000,- K¢,
k) dohody o splatkach s Ihtitou splatnosti del$i nez 18 mésict,
I) vécné a penézité dary pravnickym a fyzickym osobam v hodnoté vyssi nez 50 000,-
K¢.
3. ZMC nepfislusi vydavat obecné zavazné vyhlasky. V otazkach prenesené plisobnosti
rozhoduje ZMC, jen stanovi-li tak zvIastni zakon.

4. ZMC ziizuje vzdy vybor kontrolni a vybor finanéni.

Clen ZMC se podili na fizeni a rozhodovani MC Praha 17 jako ¢len ZMC v rozsahu
ustanoveni Oddilu II ¢l. 1 OR.

6. V piipadé, ze je ¢len ZMC zaroven neuvolnénym &lenem RMC a nema stanovenu oblast
pusobnosti, podili se na fizeni a rozhodovani MC Praha 17 i v rozsahu ustanoveni Oddilu |1
¢l. 2 OR.

7. Rozsah prav &leni ZMC a RMC pii vykonu jejich vefejné funkce upravuje
zakon ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni.

Vybory ZMC

1. ZMC ziizuje jako své poradni organy finanéni vybor, kontrolni vybor a vybor pro
energetiku, inovace a mimotradné udalosti.

2. ZMC voli predsedu vyboru z fad &lent ZMC, &leny vyboru z fad ¢lentt ZMC a obdanti a
tajemnika vyboru z fad zaméstnanci UMC v souladu se zak. ¢. 131/2000 Sh., o hl. m.
Praze v platném znéni; pocet ¢lenti vyboru je vzdy lichy.

3. Cleny finanéniho a kontrolniho vyboru nemohou byt starostka, mistostarostové, tajemnik
ani osoby zabezpecujici rozpoctové a ucetni prace na UMC.

4. Vybory plni ukoly, kterymi je povéii ZMC, ze své &innosti odpovidaji vybory ZMC
A. Finanéni vybor ZMC:
a) provadi kontrolu hospodateni s majetkem a finanénimi prostiedky MC Praha 17,
b) plni dalsi tkoly, jimiZ jej povéiilo ZMC.
B. Kontrolni vybor ZMC:
a) kontroluje plnéni usneseni ZMC a RMC,
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b) kontroluje dodrzovani pravnich piedpisi finan¢nim vyborem a UMC na tseku
samostatné puisobnosti,

¢) plni dalsi kontrolni ukoly, kterymi jej povéii ZMC.
C. Vybor pro energetiku, inovace a mimofadné udalosti:

a) fesi oblast energetické efektivity a inovaci, podporu obnovitelnych zdroji energie
v souladu s principy udrZitelného rozvoje,

b) fesi oblast naléhavych systémovych udalosti,
¢) plni dalsi kontrolni ukoly, kterymi jej povéti ZMC.

Clanek 2
Rada MC Praha 17

RMC je vykonnym organem obce v oblasti samostatné pisobnosti. Pii vykonu samostatné
pusobnosti odpovida ZMC. RMC rozhoduje v oblasti pfenesené ptisobnosti, jen stanovi-li
tak zvIlastni zakon.

RMC podle § 94 zak. & 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni zejména:
a) zabezpeluje hospodateni MC Praha 17 podle schvaleného rozpoétu,
b) na navrh tajemnika zfizuje a rui odbory UMC a schvaluje OR,

¢) na navrh tajemnika jmenuje a odvolava vedouci odborit UMC a stanovuje jejich plat
dle zvlastnich pravnich pfedpisii; jmenovani nebo odvolani vedoucich odbort
bez navrhu tajemnika je neplatné,

d) stanovi celkovy podet zaméstnanctt MC Praha 17 zafazenych do UMC a do zaiizeni
MC Praha 17 bez pravni subjektivity,

e) prohlasuje nahradnika za ¢lena ZMC na uprazdnény mandat,

f) projednava a fesi navrhy, pfipominky a podnéty piedlozené ji &leny ZMC a komisemi
RMC,

g) plni viéi pravnickym osobam a zafizenim ziizenym nebo zalozenym ZMC ukoly
zakladatele nebo ztizovatele podle zvlastnich pravnich piedpist, nejsou-li vyhrazeny
ZMC,

h) provadi rozpoétova opatieni v rozsahu stanoveném ZMC,

i) rozhoduje v ostatnich zéleZitostech patiicich do samostatné piisobnosti svétené MC
Praha 17, pokud nejsou zdkonem vyhrazeny ZMC, nebo pokud si je ZMC nevyhradi,

j) ziizuje a zruSuje podle potfeby jako své iniciativni a poradni organy komise MC
Praha 17, které jsou ze své ¢innosti odpovédny RMC. Jmenuje a odvolava z funkce
jejich predsedy a Cleny.
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Clanek 3
Starostka MC Praha 17
1. Starostka:
a) je z vykonu své funkce odpovédna ZMC,
b) zastupuje MC Praha 17 navenek (viz Oddil L, &l. 4),

C) po predchozim souhlasu feditele Magistratu hl. m. Prahy jmenuje a odvolava
tajemnika a stanovi podle zvlastnich pravnich piedpisi jeho plat; odvolani tajemnika
bez ptedchoziho souhlasu feditele Magistratu hl. m. Prahy je neplatné,

d) odpovida za véasné objednani pfezkoumani hospodateni MC Praha 17,

e) zabezpeCuje plnéni tkolld obrany, ukold spojenych s mobilizaénimi pfipravami statu
a civilni ochrany na uzemi MC Praha 17,

f) je opravnéna pii zabezpetovani mistnich zaleZitosti vefejného poiadku MC Praha 17
pozadat o soucinnost Policii CR (dale ,,PCR*) nebo Méstskou policii hl. m. Prahy (dale
HMP“)I

g) podepisuje dohody a smlouvy, v nichz je MC Praha 17 jednou ze smluvnich stran,

h) ma pravo pouzivat zavésny znak MC pii vyznamnych pfileZitostech a ob&anskych
obradech,

i) svolava a ¥idi zasedani ZMC a podepisuje zépis z jednani spolu suréenymi
ovetovateli, predem informuje obCany o misté, dobé a navrzeném potadu zasedani,

j) svolava afidi jednani RMC a je opravnéna podepisovat spoleéné s povéienym ¢lenem
RMC zapisy z jednani RMC,

k) miZe pozastavit vykon usneseni RMC v otazkach samostatné piisobnosti ma-li za to,
ze je nespravné; véc nasledné predlozi k rozhodnuti nejbliz§Simu zasedani ZMC,

I) po dobu mezi zaseddnimi RMC a mezi zasedanimi ZMC plni viechny povinnosti,
které ji byly RMC a ZMC uloZeny,

m) zajistuje plnéni ikolit RMC jako zakladatele a ziizovatele viiéi pravnickym osobam

a organizacim zalozenym nebo zizenym ZMC dle zvlastnich predpist.

Clanek 4
Urad méstské ¢asti Praha 17

1. UMC tvoii starostka, mistostarostové, tajemnik a zaméstnanci MC Praha 17 zafazeni do
UMC.

2.V oblasti samostatné piisobnosti plni UMC tkoly ulozené RMC a ZMC, starostkou,
mistostarosty a zejména:

a) plni ukoly, které mu ulozila RMC pii p¥ipravé podkladii pro jednani ZMC a RMC a
pii zabezpeCovani plnéni jejich usneseni,

b) usmériiuje po odborné strance piispévkové organizace, které MC Praha 17 ziidila a
spolecnosti, které¢ zalozila, pokud zvlastni pfedpisy nestanovi jinak,

¢) poméha komisim RMC a vyboriim ZMC v jejich &innosti,

d) soustfeduje vykon vSech samospravnych ¢innosti do odbord, piip. dalSich
samostatnych utvarti (pokud jsou ztizeny), které podléhaji (resp. jeho zaméstnanci)
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po pracovnépravni strance tajemnikovi. Jejich Cinnost je ve smyslu samostatné
pasobnosti (viz. Oddil I ¢l. 10, OR) fizena starostkou, ptislusnymi mistostarosty,
pripadné dalS§imi uvolnénymi ¢leny ZMC, pokud tento OR nestanovi jinak.

3. Voblasti pienesené pusobnosti vykoniava UMC v izemnim obvodu méstskych &asti:
Praha 17, Praha-Zli¢in:

a) statni sprvu v rozsahu, ve kterém je citovanym zak. o hl. m. Praze, v platném znéni,
sveéfena méstskym ¢astem s vyjimkou véci, které patii do plisobnosti RMC, komisi
RMC, vyborit ZMC nebo zvlastnich orgéand,

b) statni spravu pfenesenou na méstské ¢asti Statutem hl. m. Prahy,

c) veskery vykon statni spravy, ktery je soustiedén do odbort, je koordinovan
tajemnikem.

4. Z divodu povinné piimé implementace smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU)
2019/1937 o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie (tzv. whistleblowing)
zavadi MC prostiednictvim UMC systém pro vytvofeni bezpe¢énych podminek
oznamovatelim, Vydavd samostatny vnitini piedpis (smérnici tajemnika) a urcuje
,prislusnou osobu* pro piijem oznameni a systémové feSeni této problematiky.
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Oddil I11.
Organizace a ¥izeni MC a UMC

Clanek 1
Organizacni ¢lenéni UMC Praha 17

UMC se &leni do nisledujicich odbori:

KTA
KS
OHOS

00S

ZPD
EKN
OURI

OSOM

IAK

Odbor — Kancelaf tajemnika
Odbor — Kancelaf starostky

Odbor hospodaiské spravy

Odbor ob¢ansko-spravni

Odbor Zivnostensky

Odbor socialnich véci

Odbor vystavby

Odbor zivotniho prostiedi a dopravy
Ekonomicky odbor

Odbor uzemniho rozvoje a investic
Odbor spravy obecniho majetku

Odbor Skolstvi a kultury

Datum schvaleni aktualizace: 13.12.2023
znéni ucinné od: 1.1.2024

Utvar interniho auditu a kontroly (v piimé ¥idici ptisobnosti starostky)

13



Organiza¢ni fad — Méstska &ast Praha 17, Utad méstské Gasti Praha 17 Datum schvaleni aktualizace: 13.12.2023
znéni ucinné od: 1.1.2024

Clanek 2 ]
Ridici struktura MC a UMC

Zasadni rozhodovani v samostatné piisobnosti ve véci ¢innosti MC a UMC ¢ini ZMC a
RMC v ramci svych vyhrazenych a zbytkovych plisobnosti.

Rizeni MC a UMC je realizovano témito fidicimi stupni:

a) starostka a mistostarostové,

b) tajemnik (vedouci Gfadu),

¢) vedouci odboru (vedouci zaméstnanec nebo vedouci ufednik),

d) vedouci odd¢leni (vedouci zamé&stnanec nebo vedouci ufednik).

V &ele UMC je starostka. Starostka plni tkoly statutirniho organu zaméstnavatele, podle
zvlastnich pravnich predpisu vici tajemnikovi. Starostka je pfimym nadfizenym interniho
auditora.

Tajemnik plni Ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich
predpisii vici zaméstnancim MC zafazenym do UMC.

V cele odboru je vedouci odboru, ktery jej fidi, odpovida za jeho ¢innost a za kvalitu prace
své 1 svych podtizenych zaméstnancil.

V Cele oddéleni je vedouci oddéleni, ktery odd¢€leni fidi, odpovida za jeho Cinnost a za
kvalitu prace své a svych podfizenych zaméstnanc.

V Cele pracovisté muze byt zaméstnanec, ktery neni vedoucim zaméstnancem, avsak je
podle organiza¢niho ptedpisu opravnén organizovat, fidit a kontrolovat praci jinych
zaméstnancu a davat jim k tomu ucelu zavazné pokyny. Pracovisté zpravidla tidi vedouci
odboru.

Kazdy zaméstnanec ma pouze jednoho bezprostiedné nadiizeného vedouciho
zaméstnance, kterym je fizen a kterému je za svou ¢innost odpovédny.

Clanek 3
Zasady Fizeni

Vsechny odbory vzajemné spolupracuji v ramci problematiky, ktera spadd do jejich
pusobnosti. Jedna se pfedev§im o shromazd'ovani komplexnich hledisek, predkladani
odbornych stanovisek a nazort a tymova feSeni zvlast zdvaznych ukoli, presahujicich
ramec pusobnosti jednoho odboru.

Koordinac¢ni a kontrolni tkoly ve vztahu k jednotlivym odboriim urcuje tajemnik.

Pii zpracovani jednorazovych pracovnich ukoll, s trvanim casové omezenym
piesahujicich rdmec plisobnosti jednoho odboru, povéii tajemnik fizenim tkolu vedouciho
jednoho z dotéenych odbort. Neni-li ur¢eno vyslovné jinak, je timto poveéfenym vedoucim
ten, ktery je uveden pii zadani tikolu na prvnim misteé.

Spory vzniklé mezi odbory UMC pii zabezpedovani pracovnich ukoli fe§i vedouci
dot¢enych odbora. Nedojde-li k dohodé, o vyfeSeni sporu rozhoduje tajemnik.

K fizeni MC svolava starostka poradu vedeni MC.

K tizeni UMC svolava tajemnik poradu s vedoucimi odborii, ptipadné vedoucimi oddéleni.
Na tuto poradu mohou byt ptfizvani i dal$i zaméstnanci. Program této porady urcuje
tajemnik.
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K fizeni odboru, vedouci odboru svolava nejméné¢ 1x za mésic poradu se svymi
podiizenymi.
Kazdy odbor vykondva kontrolni ¢innost v rozsahu své vymezené ptisobnosti podle planu
kontrolni ¢innosti UMC.

Tymova préace

Zpracovani koncep¢nich materidli, vyzadujicich uplatnéni odbornych stanovisek vice
odvétvi, ptipadné zpracovani materiali a feSeni otdzek presahujicich plisobnost jednoho
odboru, je nutno zajistit formou tymové préce.

Vedouciho tymu (koordinatora) jmenuje tajemnik, Cleny tymu ur¢i vedouci odbori
po projednani s vedoucim tymu (koordintorem).

Tym je odpovédny za vysledky své prace tajemnikovi.

Clanek 4
Porada vedeni MC

Starostka, mistostarostové a tajemnik se pravidelné schazeji na poradé¢ vedeni
MC Praha 17. Zde pro zajisténi komplexniho rozvoje MC Praha 17 (v oblasti
hospodaiského a uzemniho rozvoje, financni a investi¢ni politiky, socidlniho rozvoje,
nakladani s majetkem MC Praha 17 ajednotného legislativné-pravniho piistupu
pro vSechny hospodéiské causy) je/jsou:

a) koordinovana ¢innost starostky a mistostarosti zejména v oblasti hospodarské
a uzemni koncepce MC Praha 17,

b) pfijimano jednotné stanovisko ke konkrétnim otazkam,

c) rozhodovano o jednotlivych tkolech starostky, mistostarostt a tajemnika,

d) ptipravovan potad jednani RMC, konzultovany jednotlivé materialy do RMC,
e) konzultovany materialy pro zasedani ZMC,

f) prostiednictvim tajemnika koordinovana ¢innost odbort tak, aby umoziovala zajisténi
¢innosti starostky, mistostarostii, RMC a ¢lentt ZMC,

g) prostiednictvim tajemnika koordinovan vykon statni spravy.

Na poradu vedeni MC Praha 17 jsou dale zvani dal§i zaméstnanci UMC na zakladé
rozhodnuti starostky, a to pravideln¢ nebo ad hoc. Na jednani jsou v pfipad¢ potieby zvani
zastupci PCR a MP.

Clanek 5
Starostka MC
V oboru své pisobnosti predklada materialy k projednani RMC a ZMC.
PIni Gkoly, které ji uloZila RMC a ZMC.

Uklada ukoly tajemnikovi, piip. i vedoucim odbort ve vécech samostatné, pfip. 1 pfenesené
plsobnosti obce, kontroluje a hodnoti jejich plnéni.

Schvaluje a priabézné hodnoti ¢innosti tajemnika.

Navrhuje RMC jmenovéni a odvolani interniho auditora.
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10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.
24,
25.
26.
27.

Prostiednictvim tajemnika a mistostarostli vydava ptikazy k zajisténi ukoli vyplyvajicich
ze zasedani RMC a ZMC.

Vydava vnitini predpisy UMC k zajisténi potieb MC.
Spolupracuje s tajemnikem pii feSeni personalnich otazek.

M4 veskeré pravomoci, které jsou usnesenim RMC ¢. 000153/2017 ze dne 10. 4. 2017
svéteny Utadu Méstské ¢asti Praha 17, pokud si jejich vykon vyhradi.

Schvaluje pijeti dart pro p¥ispévkové organizace, jejichz zfizovatelem je MC.

Rozhoduje o poskytnuti docasného ubytovani v krizovém bytu, specifikovaném v interni
norm¢ vydané tajemnikem tradu.

Povétuje zaméstnance Méstské ¢asti Praha 17 k jednani jménem Méstské ¢asti Praha 17,

Zplnomociiuje externi subjekty k zastupovani Mestské casti Praha 17 v jednani
pted justi¢nimi, spravnimi organy a dal$imi organy vetejné moci.

Podepisuje vypovéd’ z ndjmu.

Uzavira smlouvy o pravnim zastoupeni mezi M¢stskou ¢asti Praha 17 a pfispévkovou
organizaci, jejimz ziizovatelem je Méstska ¢ast Praha 17, a mezi Méstskou ¢asti Praha 17
a korporaci OPTIMIS spol. sr. 0., jejimz zakladatelem je Méstska ¢ast Praha 17,

Rozhoduje o zvefejnéni zaméra dle ustanoveni § 36 odst. 1 zédkona ¢. 131/2000 Sb., o
hlavnim mésté Praze, v platném znéni,

Udéluje souhlas s podanim Zadosti a realizaci projekti MS a ZS, které jsou v plné vysi
dotovany zjinych zdroju v ptipadech, kdy MS, ZS ani zfizovatel nemaji Zadnou
spoluucast,

Ve smyslu zakona €. 300/2008 Sb. je vedoucim organu vefejné moci a opravnénou osobou
k pfistupu do datové schranky (dale “DS”) MC Praha 17. Stanovuje a odvolava
administratora datové schranky MC Praha 17,

V ramci ji rozpoctem piidélenych financnich prostiedkti rozhoduje o jejich Cerpéni
na financovani vydaji na Gseku Skoleni, vzdélavani, cestovné, sluzby poradenské, sluzby
konzulta¢ni, sluzby pravni a ,,repre fond*.

Po dobu své nepiitomnosti povefuje zastupovanim piislusného mistostarostu na zakladé
zplnomocnéni. V ptipadé, Ze takovéto zplnomocnéni neexistuje, zastupuje starostku
automaticky statutarni mistostarosta s kompetenci pro izemni rozvoj, investice a dota¢ni
politiku.

Je zmocnéna podepisovat zadosti o dotace, kterymi se navySuji financni prostfedky
V rozpoctu bez spolutcasti MC.

Je zmocnéna podepisovat smlouvy ¢i dodatky s penéznimi tUstavy, jejichz predmétem je
zvyhodnéni MC prostiednictvim vy$Siho uroceni ulozenych finanénich prostredkt MC.

Ma v kompetenci koordinaci ¢innosti MC Praha 17 s ostatnimi méstskymi ¢astmi.
M4 v kompetenci koordinaci ¢innosti MC Praha 17 s organy hl. m. Prahy.

Ma v kompetenci oblast spravy majetku MC Praha 17.

Ma v kompetenci koncepci bytové politiky, vyuZivani bytového a nebytového fondu.

Ma v kompetenci problematiku, tykajici se prodeje bytil a feSeni bytové problematiky.
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28. Ma v kompetenci piipravu, priubéh, vyhodnoceni a naslednou kontrolu vetejnych zakazek
vyhlasovanych MC Praha 17, zejména s garanci dodrzovani zikona & 134/2016 Sb.,
0 vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist, a podle zak. ¢. 131/2000 Sb., o hl. m.
Praze v platném znéni, pro odbory kompetencné spadajici do jeji piisobnosti.

29. Ma ve spolupraci se statutarnim mistostarostou v kompetenci strategickou vystavbu Domu
s peCovatelskou sluzbou.

30. Ma v kompetenci oblast volnoc¢asovych aktivit v oblasti kultury, zejména koncep¢ni a
projektové zalezitosti v této oblasti, spolupréci se subjekty, které v této oblasti ptisobi a
zaStitu, organizaci a spoluorganizaci kulturnich akci.

31. M4 v kompetenci problematiku bezpec¢nosti, prevence kriminality a krizového fizeni (ve
spolupréci s tajemnikem UMC a odborem KTA).

32. M4 v kompetenci usmérnovani a dohled nad c¢innosti spravcovské firmy bytového a
nebytového fondu MC Praha 17 v ramci pravomoci stanovenych v piislugné mandatni
smlouvé. Ma v kompetenci piipravu rozpoétu v oblasti bytového a nebytového fondu MC
Praha 17. Koordinuje ¢erpani schvalenych rozpocta spravcovské firmy v oblasti, planovani
oprav a udrzby bytového a nebytového fondu, realizaci oprav a udrzby bytového a
nebytového fondu, nakladani s disponibilnimi finanénimi prostiedky. Navrhuje RMC
vyuzivani finanénich prostfedkil plynoucich z vedlejsi hospodatské &innosti (VHC) MC
Praha 17 z hospodaieni spravcovské firmy (tvorby a cerpani odpovidajicich fondu).
Ve spolupréci s ostatnimi ¢leny vedeni MC koordinuje investiéni ¢innost.

33. Usmériiuje u organizaci zfizenych MC Praha 17 zabezpeéeni a kontrolu ukold a &innosti
souvisejicich:
a) s predmétem a napliiovanim zfizovaci listiny,

b) s plnénim jednotlivych usneseni RMC a ZMC, tykajici se konkrétni piispévkové
organizace,

C) s plnénim obecné zadvaznych vyhlasek.

34. Zastupuje zfizovatele ve smyslu zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
sttednim, vyS§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsSich
pfedpisii, a je zmocnéna k vydani potvrzeni o tom, ze byly splnény podminky
automatického prodlouzeni ,,funk¢niho obdobi“ teditelli Skol a Skolskych zatfizeni
ztizovanych MC Praha 17.

35. Starostka dale fidi:

a) cinnost Odboru kancelafre starostky,
b) c¢innost Odboru spravy obecniho majetku,

c) ¢&innost Utvaru interniho auditu a kontroly,

Clanek 6
Mistostarostové a dalsi ¢lenové RMC
1. Mistostarostové navenek:
a) podileji se na vykonu funkce starostky vzdy ve vymezené piisobnosti,

b) mistostarostove zastupuji starostku v dobé& jeji nepfitomnosti na zakladé jejiho
povéieni,
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Mistostarostoveé a dalsi ¢lenové RMC:
a) v oboru své pusobnosti predkladaji materialy k projednani RMC a ZMC,
b) plni tkoly jim uloZzené RMC a ZMC,

¢) ve vztahu k UMC ve spolupréci s tajemnikem koncepéné a metodicky #idi odbory podle
vécného vymezeni své Cinnosti,

d) jsou povéfeni podpisem dolozky ve smyslu § 43 zak. ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze
Vv platném znéni.

Statutdrni mistostarosta s kompetenci pro izemni rozvoj, investice a dota¢ni politiku
Ma v kompetenci ptipravu, pribéh, vyhodnoceni a naslednou kontrolu vefejnych zakazek,
vyhlagovanych MC Praha 17, zejména s garanci dodrZzovani zakona o vetejnych zakazkach

a podle zék. ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni pro odbory a odd¢leni
kompetencné spadajici do jeho plisobnosti.

M4 v kompetenci jednotnou a komplexné pojatou investi¢ni politiku za vSechna odvétvi
MC Praha 17 z hlediska koncepce, pfipravy a realizace vystavby konkrétnich akei.

Ma v kompetenci oblast izemniho rozvoje MC Praha 17.

Ma v kompetenci problematiku evropskych a jinych fondi a v této souvislosti i kompetenci
vyZadovat spolupraci ptisluSnych odbortt UMC.

Déle ma v kompetenci:
a) tvorbu strategickych a koncepénich dokumentt a studii

b) vymahani a feSeni narokl a zavazku vzniklych v souvislosti s doposud realizovanou
investi¢ni vystavbou.

Podepisuje dohody a smlouvy, v nichz je MC Praha 17 jednou ze smluvnich stran

V rdmci jemu rozpoctem piidélenych finan¢nich prostfedki rozhoduje o jejich Cerpani
na financovani vydaji na tuseku Skoleni, vzd€lavani, cestovné, sluzby poradenské, sluzby
konzulta¢ni, sluzby pravni a ,,repre fond*.

Mistostarosta s kompetenci pro Zivotni prostiedi, dopravu a oblast informatiky
Ma v kompetenci ptipravu, pribéh, vyhodnoceni a néslednou kontrolu vetejnych zakazek
vyhlaSovanych MC Praha 17, zejména s garanci dodrZzovani zdkona o vefejnych zakazkach

a podle zék. ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni pro odbory a oddéleni
kompetencné spadajici do jeho plisobnosti.

Ma v kompetenci oblast dopravy a Zivotniho prostfedi v samostatné pisobnosti MC
Praha 17.

Ma v kompetenci oblast informatiky.
Podepisuje dohody a smlouvy, v nichz je MC Praha 17 jednou ze smluvnich stran,

V rdmci jemu rozpoctem piidélenych financ¢nich prostfedki rozhoduje o jejich Cerpéani
na financovani vydaji na useku Skoleni, vzdélavani, cestovného, sluzby poradenské,
sluzby konzulta¢ni, sluzby pravni a ,,repre fondu®.
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Mistostarosta s kompetenci pro oblast financi, Skolstvi a sportu

1. Mav kompetenci metodické fizeni v oblastech ¢innosti:
a. Odboru ekonomického,
b. Odboru 3kolstvi a kultury.
2. Ma v kompetenci ptipravu finan¢ni politiky v koordinaci s hl. m. Prahou.

3. Ma v kompetenci jednani s bankovnimi tstavy, pojistovnami a spofitelnami pfi realizaci
finanénich projektii a finanéniho hospodafeni MC Praha 17, v souvislosti s rozsahlymi
investi¢ni zdméry a otdzkami spojenymi s tvorbou investi¢nich zdrojl, ptipravy realizace
kapitalovych vydaja ve sttednédobém casovém horizontu.

4. Ma v kompetenci metodické fizeni v oblasti ekonomiky a uéetnictvi MC Praha 17.
Zajistuje agendu piijmové ¢asti rozpoctu z bytového a nebytového fondu veetné plnéni ve
vazbé na pfijmovou ¢ast v bézném roce.

6. Ma v kompetenci tvorbu, sestavovani a plnéni (vytétovani) rozpoétu MC v b&Zném roce a
za koncepci tvorby piijmi a vydaji rozpoctoveho vyhledu ve stfednédobém Casovém
horizontu. Pfedklada organtim MC &tvrtletni rozbory hospodaieni MC, ma v gesci upravy
a zmény rozpoctu v bézném roce.

7. Ve spolupréci se starostkou usmériiuje u organizaci ziizenych MC Praha 17 zabezpedeni a
kontrolu tkoli a ¢innosti souvisejicich s plnénim rozpoctu.

8. Ma v kompetenci usmériiovani a dohled nad ¢innosti spole¢nosti Zdrava sedmndctka s.r.o.
Spole¢né se podili na zadavani vetejnych zakazek dle zdkona o vefejnych zakazkach.
Ve spolupréci s ostatnimi ¢leny vedeni MC koordinuje investiéni ¢innost spoleénosti.
Dohlizi na provadéni a predavani stanovenych mésicnich reportl spolecnosti Zdrava
sedmnactka s.r.o. ekonomickému odboru (piehledy, pocet zaméstnancii a mzdové
néklady).

9. Mav kompetenci oblast Skolstvi, zejména koncepéni a projektové zalezitosti v této oblasti,
ekonomické a majetkové Cinnosti v oblasti Skolstvi, v€. odpovédnosti za c¢innost
piispévkovych organizaci.

10. M& v kompetenci oblast volnocasovych aktivit v oblasti sportu, zejména koncepéni a
projektové zaleZitosti v této oblasti, grantové ¢innosti MC, spolupraci se sportovnimi
organizacemi, sdruZzenimi a ob¢any a organizaci a spoluorganizaci sportovnich aktivit.

Radni s kompetenci pro socialni oblast

Radni s ptsobnosti pro socialni oblast ma v kompetenci metodické fizeni v oblasti:

1. ¢innosti Odboru socialnich véci v oblasti samostatné piisobnosti,

2. problematiky komunitniho planovani a zdravotnictvi,

3. Podepisuje dohody a smlouvy, v nichz je MC Praha 17 jednou ze smluvnich stran,
4. Plni Gikoly jemu ulozené RMC a ZMC.
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Clanek 7
Tajemnik
1. Tajemnik z titulu své funkce:

a) odpovida za koncepci a organizaci UMC z hlediska pracovnépravniho a za oblast
pienesené plisobnosti, organizaci ¢innosti ve vécech samostatné ptisobnosti provadi
nazakladé rozhodnuti organit MC Praha 17; koordinuje vykon statni
spravy v pienesené pusobnosti u odborti stavebniho, Zivnostenského, hospodaiské
spravy a odboru obc¢ansko-spravniho plné a dale u odboru socidlnich véci, zivotniho
prostiedi a dopravy, ekonomického, je spoluodpovédny za krizové fizeni UMC,

b) plni funkci statutarniho organu zameéstnavatele podle zvlastnich ptedpist, uzavira,
méni a rozvazuje pracovnépravni pomeéry zameéstnanc,

C) jmenuje sveho zéstupce pro zastupovani v dobé své nepiitomnosti,

d) stanovi podle zvla§tnich pravnich predpist platy viem zaméstnancim MC Praha 17
zatazenym do UMC,

e) zabezpeluje prostfednictvim zaméstnancti pInéni usneseni RMC a ZMC,

f) 1idi a kontroluje ¢innost zaméstnanc,

g) navrhuje RMC celkovy podet zaméstnancii a organizaéni strukturu UMC,

h) svolava porady vedoucich odbort a stanovi jim ukoly,

i) rozhoduje o podjatosti vedoucich odbort ve spravnim fizeni a Cini potiebna opatieni
k zajisténi dalsiho fizeni,

J) urCuje zaméstnance pro zabezpeCovani odbornych a administrativnich ¢innosti komisi
RMC,

k) fesi kompetenéni spory mezi odbory, které ptisobi v oblasti pfenesené ptisobnosti,

I) fesi po projednani s mistostarosty podle jejich vymezené ptisobnosti kompetencni
spory mezi odbory, které piisobi v oblasti samostatné ptisobnosti,

m) vydava vnitini predpisy k zajisténi ¢innosti UMC a jeho zamé&stnanct formou smérnic,
piikazl a nafizeni tajemnika, ptipadné metodickych pokyn,

n) piijima statoobc¢anské sliby,

0) rozhoduje o ndhradé $kod vzniklych na majetku MC, jeZ byly zptisobeny zaméstnanci

UMC a o vyfazovani drobného hmotného majetku a 0 nakladani s nim, a to vie na
zaklad¢ navrhu jim zfizené komise,

p) udéluje souhlas pro Utad prace podle § 33 odst. 6 zakona &. 111/2006 Sb., o hmotné
nouzi, ve znéni pozd¢&jsich predpisu

q) uzavirasmlouvy K zajisténi bézného provozu tfadu do vyse plnéni 200 tis K¢ bez DPH
véetné v jednotlivych piipadech, jakoz i zmény vySe uvedenych smluv a jejich
dodatky.

2. Tajemnik se z(¢astiuje zasedani ZMC a schiizi RMC s hlasem poradnim.

3. Tajemnik je ze své Einnosti odpovédny starostce a RMC za plnéni tikoli ulozenych UMC
V oblasti samostatné a pfenesené piisobnosti MC Praha 17.

4. Na tajemnika se vztahuji ustanoveni §§ 84 a 85 zak. ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze
V platném znéni (zv1astni odborna zptsobilost).
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Ve smyslu zakona ¢. 300/2008 Sb. plni roli administratora datové schranky MC Praha 17,
stanovuje a odvolava svého zastupce, urcuje povéiené osoby k DS MC Praha 17.

Tajemnik kontroluje proces aplikace zakladnich registrii a koordinuje aplikaci ustanoveni
zakona €. 111/2009 Sb. do pracovnépravnich a dalSich internich ptedpist UMC Praha 17.

Tajemnik dale fidi:
a) Cinnost odboru — Kancelaf tajemnika
b) Cinnost odboru hospodaiské spravy
¢) Cinnost odboru ob&ansko-spravniho
d) Cinnost odboru Zivnostenského
e) Cinnost odboru socialnich véci
f)  Cinnost odboru vystavby
Clanek 8

Interni auditor

Interniho auditora jmenuje a odvoldva RMC na navrh starostky MC.

Interni auditor je zat¥idén do struktury UMC a je ptimo podiizen starostce MC.

Clanek 9
Povéienec pro ochranu osobnich udaji

Podle ¢l. 37 odst. 1 Nafizeni evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne
27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a
o volném pohybu téchto tidajit a o zruseni smérnice 95/46/ES (dale jen ,,GDPR*) Rada
Méstské ¢asti Praha 17 jmenuje povétence pro ochranu osobnich udaji, ktery plni ukoly
podle ¢l. 37 az 39 GDPR a navazujicich evropskych a wvnitrostatnich piedpisa,
pro Méstskou ¢ast Praha 17 a pro ji ztizené piispévkové organizace. To je zejména:

a) poskytovani informaci a poradenstvi spravctim nebo zpracovatelim a zaméstnanctim,
ktefi provadéji zpracovani, o jejich povinnostech podle tohoto nafizeni a dalSich
piedpistt Unie nebo ¢lenskych stati v oblasti ochrany udaja,

b) monitorovani souladu s timto nafizenim, dal§imi piedpisy Unie nebo ¢lenskych statt
Vv oblasti ochrany udaji a s koncepcemi spravce nebo zpracovatele v oblasti ochrany
osobnich udajii, véetné¢ rozdéleni odpovédnosti, zvySovani povédomi a odborné
pripravy pracovnikl zapojenych do operaci zpracovani a souvisejicich auditt,

c) poskytovani poradenstvi na pozadani, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu
osobnich tdajti a monitorovani jeho uplatiiovani podle ¢lanku 35 GDPR,
d) spoluprace s dozorovym ufadem,

e) puasobeni jako kontaktni misto pro dozorovy ufad v zaleZitostech tykajicich se
zpracovani, vcetn¢ pfedchozi konzultace podle ¢lanku 36 GDPR, a ptipadné vedeni
konzultaci v jakékoli jiné véci.

Povéfenec pro ochranu osobnich udajti bere pfi plnéni svych tkoli patfi¢ny ohled

na riziko spojené s operacemi zpracovani a soucasné piihlizi k povaze, rozsahu, kontextu

a ucelim zpracovani.
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10.

11.
12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

znéni ucinné od: 1.1.2024

Clanek 10
Odbory a oddéleni UMC Praha 17

Odbory jsou na navrh tajemnika ziizené RMC zejména pro &innosti odborné, kontrolni,
metodickeé, poradni a organiza¢ni. Odbory vzajemné spolupracuji zejména v oblastech,
kde se prolinaji jejich odbornosti.

V cele odboru je vedouci odboru, ktery je pracovnépravné podfizen tajemnikovi. Vedouci
odboru fidi ¢innost svych utvart.

Vedouci odborii na névrh tajemnika jmenuje a odvolava RMC.

Odbory se mohou clenit na oddéleni, vedouci oddé€leni jmenuje a odvolava tajemnik
UMC.

Oddgéleni jsou organizacni utvary vytvoiené k fizeni jednotlivych odbornych ¢innosti,
popf. souboril ¢innosti.

Postaveni a ptisobnost, hlavni nédplné€ ¢innosti a organizacni schéma jednotlivych odborii
a utvarti stanovuje Oddil IV. tohoto OR.

Odbory a oddé€leni jsou povinny si navzajem poskytovat soucinnost.

Odbory se podili na tvorbé koncepénich materiali vztahujicich se k MC a UMC v rozsahu
sv¢ puisobnosti.

Zaujimaji stanoviska v ramci pfipominkovych fizeni k vnitfnim pfedpisim MC
vztahujicim se k ¢innosti ptislusnych odbord UMC.

Zpracovavaji navrhy k projednani v RMC nebo v ZMC ve vécech tykajicich se ptisobnosti
piislusného odboru UMC.

Vypracovavaji stanoviska, vyjadreni a navrhy feSeni ukold, které jim ukladaji orgdny MC.
Provadé;i tidici kontrolu podle zédkona o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave.

Sestavuji navrh rozpoétu tykajici se ptisobnosti odboru UMC, piipravuji ve spolupraci
s Odborem ekonomickym navrhy RMC nebo ZMC na piesuny finanénich prostiedki mezi
jednotlivymi polozkami v ramci rozpisu schvéaleného rozpoétu MC (rozpodtova opatient);
kontroluji Cerpani finan¢nich prostiedkli podle stanovenych zaméri.

Ptipravuji podklady za sviij odbor pro hodnoceni plnéni rozpoctu a finan¢nich plant a pro
zavereCny ucet MC.

Pecuji o svétené movité veci, které jsou ve spravé prislusného odboru UMC a ochraiiuji
je pted poskozenim a zcizenim.

Spolupracuji pfi ptipraveé projekti spolufinancovanych ze strukturalnich fondt Evropské
unie, popt. dalSich fondi a dotaci, a podili se na jejich realizaci v ramci své plisobnosti.

Ptipravuji navrhy smluv a materidly s nimi souvisejici pro jednani organt MC. Nedilnou
soucasti smluv se rozumi i1 vSechny jejich dodatky a ptilohy a jsou za né¢ povazovany
I uzaviené dohody.

Zajist'uji ve své pusobnosti uvetejiiovani smluv v Registru smluv podle zakona ¢. 340/2015
Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv
a 0 registru smluv (zadkon o Registru smluv), ve znéni pozd¢jsich piedpist pripadné dalSich
povinnych rejstficich s tim, Ze je-li ve smlouvé mezi stranami dohodnuto, Ze smlouvu
uvetejni druhd smluvni strana, kontroluji jeji uvetejnéni.
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19.

20.

21.

22,

23.

24,

Zajistuji evidenci dokumenttli v systému spisové sluzby a samostatné piipravuji a provadi
navrhy skartace a archivace veskeré dokumentace podle Spisového a skartaéniho tadu
UMC.

Spolupracuji s personalnim oddélenim v ramci vykonu personélnich agend tykajicich
zaméstnancu zafazenych do odboru UMC.

Zpracovavaji osobni udaje na zakladé zakona ¢. 110/2019 Sh., o zpracovani osobnich
udajt, ve znéni pozd¢jSich predpist a v souladu s vnitinim organizaénim predpisem.

Vkladaji a udrzuji data a informace tykajici se piisobnosti pfislusného odboru ve vSech
centralnich elektronickych informacnich systémech UMC.

V ramci své pusobnosti vyfizuji zadosti o informace podle zakona ¢. 106/1999Sh.,
0 svobodném pftistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist. Pti vytizovani zadosti
o informace rozhoduji v rdmci své pisobnosti.

Nakup zbozi a sluzeb uskuteciiuji podle schvaleného rozpoctu a kompetenci odboru

v souladu se zakonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozd¢jsich
piedpist a vnitinimi piedpisy UMC.

Clanek 11
Vedouci odbori a oddéleni
Vedouci odboru
1.V &ele odboru je vedouci odboru, kterého jmenuje a odvolava RMC na navrh tajemnika.

2.

Vedouci odboru:

a) fidi ¢innost odboru, a odpovida za ni v samostatné pasobnosti RMC a tajemnikovi,
V pfenesené plisobnosti tajemnikovi,

b) je nadfizen vSem zaméstnancim MC zatazenym v jeho odboru,

c) odpovida RMC a tajemnikovi za plnéni kol ulozenych RMC, pfitom ma povinnost
informovat je o nesplnénych nebo ohrozenych ukolech,

d) zajistuje v ramci ptisobnosti svého odboru piipravu podkladi pro jednani ZMC a RMC
a odpovida za jejich spravnost, obsah a formu,

e) ucastni se na vyzvani jednani RMC, vybort ZMC, komisi RMC a porad vedeni,
Vv ptipad¢ své neucasti zajisti ucast zastupce ze svého odboru,

f) odpovida na dotazy a interpelace &lenit ZMC,

g) navyzadani pfedsedy komise RMC a vybort pfipravuje potfebné materialy pro ¢innost
komisi a vybort,

h) odpovida za fadné plnéni usneseni organti MC, co do obsahu a lhut.
1) Vv rozsahu své pisobnosti stanovuje konkrétni tikoly a pfijima opatieni k jejich plnéni,

J)  kontroluje dodrzovani pravnich ptedpist v oboru své puisobnosti, v€asnost a kvalitu
plnéni ukoll podiizenymi zamé&stnanci, provadi rozborovou ¢innost,

K) Vv rozsahu stanoveném zavaznymi pravnimi piedpisy, popisem pracovni ¢innosti a
platnymi vnitinimi pfedpisy (pracovni fad, smérnice, piikazy a nafizeni tajemnika)
zastupuje UMC,
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I) 1castni se porad tajemnika s vedoucimi odbord, v piipadé své netcasti zajisti Gcast
svého zastupce,

m) zajistuje pisemnym povéienim podiizeného zaméstnance odboru k zastupovanim
vedouciho odboru v dobé€ jeho nepfitomnosti,

n) je povinen zajistit zastupitelnost jednotlivych zaméstnanci odboru v dobé jejich
nepiitomnosti,

0) odpovida za finanéni prostiedky svéfené jeho odboru,

p) odpovida za spravnost aplikace zakona ¢. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach, véetné
evidence a spisového uloZeni pfislusné dokumentace, pokud tato Cinnost spada
do obsahové naplné odboru,

q) naklada s vetejnymi prostifedky v rozsahu ptislusného odboru jako piikazce operace
ve smyslu ustanoveni § 26, odst. 1, pism. a) zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole, v platném znéni, pokud nezastava jinou roli dle téhoZ zakona (spravce
rozpoctu, hlavni ucetni),

r) Vvoblasti pusobnosti odboru vedouci svym podpisem schvaluje objednavku
do maximalni vySe plnéni 200 tis. K& bez DPH, pokud je pro tuto objednavku
stanoveno finanéni kryti vramci schvaleného rozpoétu MC, pfi¢emZ podpis
objednavky nad 50 tis. K¢ bez DPH vcetn¢ podléhd schvaleni vécné piislusného
uvolnéného ¢lena ZMC nebo tajemnika, ktefi piipoji sviij podpis k objednavce
v elektronické podpisové knize. V ptipadé technické nedostupnosti systému a
neodkladnosti vystaveni objednavky pfipoji svij vlastnoru¢ni podpis k objednéavce
v listinné podob¢. Tato schvalovaci pravomoc vedouciho je automaticky delegovéana
na pracovnika, ktery je aktualn¢ povétfen zastupovanim vedouciho odboru, pokud
vedouci odboru tuto pravomoc svému zastupci vyslovné neomezi. Tuto schvalovaci
pravomoc muze dale vedouci odboru delegovat na vedouciho oddé€leni jen s pisemnym
souhlasem tajemnika,

s) vedouci Odboru spravy obecniho majetku dale uzavira tyto smlouvy:

e Smlouva o smlouvé budouci o pfipojeni z elektrické sité nizkého napéti (“NN)
(ptipojky),

e Smlouva o sdruzenych sluzbach dodavky elektiiny,

e Smlouva 0 pfipojeni k distribu¢ni soustavé Prazské plynarenské Distribuce,
a.s.,

e Smlouva o provozovani plynarenského zafizeni,

e Smlouva o sdruzenych sluzbach dodavky a odbéru zemniho plynu,

« Smlouva o dodavce tepelné energie,

e Smlouva o dodévce vody a odvadéni odpadnich vod,

e Smlouva o svozu a odstranéni komunalniho odpadu,

o Utastnické smlouvy tykaji se poskytovani hlasovych a datovych sluzeb,

e Smlouva o najmu pozemku na dobu nejdéle 29 dni,

e Smlouva o vypiijéce pozemku na dobu nejdéle 29 dni,

o Smlouva najmu hrobovych mist,

jakoz i zmény vySe uvedenych smluv a o jejich dodatky,

t) vedouci odboru Skolstvi dale schvaluje registraci subjekta, které zabezpecuji sportovni
a volnocasové aktivity déti v projektu Aktivni mésto.

3. Vedouci odboru dale:
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a) je povinen seznamit se se vSemi vnitinimi organizaénimi predpisy MC a UMC a
odpovida za to, Ze jsou jemu podiizeni zaméstnanci sezndmeni s aktualni pravni
upravou tykajici se ¢innosti a kompetence odboru, se v§emi vnitinimi organiza¢nimi
predpisy MC a UMC,

b) je povinen pribézné sledovat vnitini organiza¢ni predpisy MC a UMC, spadajici do
¢innosti ¢i kompetence daného odboru tak, aby byly v souladu s aktualni organiza¢ni
strukturou a s platnou pravni upravou a v ptipad¢ potifeby navrhovat jejich aktualizaci,

c) informuje tajemnika o potfebach personalniho doplnéni odboru, na prevedeni
zamestnance na jinou praci a o pripadné potiebé ukonceni pracovniho poméru se
zameéstnancem odboru,

d) odpovida za G¢elné rozmisténi, kvalifikaci a vybér zaméstnancti odboru,

e) Je povinen zajistit, aby popis pracovni cCinnosti zaméstnance odpovidal druhu
dohodnuté prace v pracovni smlouvé nebo jmenovani a vymezenym ukolim,
¢innostem a kompetencim odboru,

f) pravidelné vyhodnocuje praci podiizenych zaméstnanct, predklada tajemnikovi
navrhy na Gpravu platl, osobnich pfiplatki, zvlastnich ptiplatkd, pfiplatkii za vedeni a
mimotfadné odmeény zaméstnancti odboru nebo névrhy na opatieni za poruSeni
pracovni kazn¢ zaméstnancti odboru,

g) vyhodnocuje zkuSebni dobu, navrhuje disciplinarni postih, ptip. rozvazani pracovniho
poméru podiizenych zaméstnancd,

h) spole¢né s podiizenym zaméstnancem zpracovava plan vzdélavani zaméstnance
zatazeného v jim fizeném odboru a nejméné 1krat za rok tento plan vyhodnocuje a
aktualizuje a u nové nastupujiciho zaméstnance zpracuje plan vzdélavani do 6 mésicii
od nastupu zaméstnance,

i) navrhuje pfihlaseni zaméstnance na ,,ZkouSku odborné zpusobilosti“ podle zakona o
ufednicich, popft. na jiné povinné, nebo potiebné vzdelavani,

J) odpovida za ptipravu dohod o odpovédnosti k ochrané hodnot, svéfenych zamé&stnanci
k vyactovani dle § 252 zdkona €. 262/2006 Sb., zadkonik prace, ve znéni pozd¢jsich
piedpist, a predlozeni téchto dohod k uzavieni tajemnikovi,

k) podili se na piipravé rozpoétu MC a vyhodnocuje Cerpani rozpoctu MC Ptipravuje
podklady pro navrh ro¢niho rozpoc¢tu MC a rozpoctového vyhledu MC,

I) navrhuje tajemnikovi jmenovani a odvolani vedoucich oddéleni svého odboru,

m) odpovida za zajisténi provozu odboru,

n) je odpovédny za jim fizeny odbor za predani kazdého stejnopisu smluvniho ujednani
(smlouvy) do sekretariatu Kancelaie tajemnika k centralni evidenci smiuv,

0) jako vedouci zaméstnanec odpovida za navrh a zvefejnéni smluvniho ujednani
(smlouvy) jménem MC v Registru smluv podle zakona.

p) odpovida za tfadnou evidenci dochazky svych podfizenych, tuto evidenci dochéazky
vzdy ke konci mésice schvaluje a zajisti jeji predani personalnimu oddéleni.

Vedouci odboru kontroluje a uklada tkoly zaméstnancim nezafazenym v UMC a
zaméestnancim MC na DPP a DPC a je vici témto zaméstnanciim v postaveni vedouciho
zameéstnance a odpovida za:
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a) prokazatelné sezndmeni zaméstnance s vnitinimi piedpisy zaméstnavatele pied
zahdjenim prace zamé&stnance,

b) za ukladani ukolt témto zamé&stnanctiim a pievzeti jimi vykonané prace,
C) zapracovni vykaz téchto osob, ktery vedouci odboru piedava personalnimu oddélent,

d) za evidenci a archivaci dokumentt vzniklych z ¢innosti jim fizeného zaméstnance v
souladu se spisovym fadem UMC.

5. Vedouci odboru pisemné povéii jednoho ze svych podiizenych funkci zastupce vedouciho
odboru a urci rozsah jeho opravnéni v dob¢ své pfitomnosti.

Zastupce vedouciho odboru
a) 'V dobé nepiitomnosti vedouciho odboru jej zastupuje v plném rozsahu.

b) V dobé piitomnosti vedouciho odboru se podili na fizeni v rozsahu stanoveném
vedoucim odboru.

Vedouci oddéleni

1. V cele oddéleni je vedouci oddéleni, kterého jmenuje a odvolava tajemnik na navrh
vedouciho odboru.

2. Vedouci odd¢leni tidi praci svého odde€leni a odpovida za plnéni tkold oddéleni svému
vedoucimu odboru.

Vedouci oddéleni je nadfizen vS§em zaméstnanciim zafazenym v jim fizeném oddé€leni.

Vedouci oddéleni zejména:

a) odpovida za fadny vykon ¢innosti a kompetenci oddéleni a plnéni tkoli oddé¢leni
uloZenych,

b) fidi, organizuje a kontroluje ¢innost zaméstnanci oddélenti,

€) naklada s vefejnymi prostiedky v rozsahu ptislusného oddéleni jako ptikazce operace
ve smyslu ustanoveni § 26, odst. 1, pism. a) zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole, v platném znéni, pokud nezastava jinou roli dle téhoz zakona (spravce
rozpoctu, hlavni ucetni),

d) je povinen oznamit pfimému nadiizenému zménu pravnich piedpisu, spadajicich do
¢innosti ¢i kompetence daného oddéleni, jestlize v dusledku této zmény vyvstane
nutnost zmén vniténich organizaénich piedpisit MC nebo UMC,

e) pravidelné spolupracuje s ostatnimi vedoucimi zaméstnanci odboru i UMC.

Clanek 12
Zaméstnanci MC

1. Pravaa povinnosti zaméstnanct jsou upravena zejména zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace, ve znéni pozdéjSich predpisii, zaméstnanct Gfednikl dale zdkonem ¢. 312/2002 Sb.,
0 ufednicich izemnich samospravnich celkli a 0 zméné nékterych zadkont, dal§imi obecné
zdvaznymi pravnimi predpisy, vnitinimi organiza¢nimi predpisy MC a UMC.

2. Pro zajisténi fadného a plynulého chodu UMC a vytizovani béznych zalezitosti v odborech
jsou povinni vedouci zamé&stnanci zajistit zastupovani jednotlivych zaméstnancii v dobé
jejich nepfitomnosti.
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Kazdy zaméstnanec je piimo podiizen jednomu vedoucimu, od n¢hoz pfijima piikazy
ajemuz odpovidd za splnéni ukoll; v nepfitomnosti pfimého nadfizeného nebo jeho
zastupce je zaméstnanec povinen splnit ptikaz vydany vy$$im nadfizenym, musi vSak
0 tom nasledné¢ informovat svého ptimého nadtizeného.

Zamgéstnanec je povinen prubézné se seznamovat s pravnimi predpisy acinnymi na uzemi
CR, potiebnymi pro vykon jeho prace a také se vSemi vnitinimi organiza¢nimi piedpisy
MC a UMC. Soucasné¢ je povinen se t€émito predpisy fidit.

Clanek 13
Predavani a prejimani funkci

Pti pfedavani funkce vedoucich tfednikli a zaméstnancii zajisti bezprosttedné nadfizeny
piedavajiciho zpracovani zapisu o stavu ukolt (pfedavaciho protokolu) ptislusného
pracovniho tseku, o predanych spisech, korespondenci, pracovnich podkladech a
rozpracovanych tkolech, popf. o stavu finan¢nich prostfedki a ostatnich majetkovych
hodnot (mimofadna inventarizace). V souvislosti s jakymkoliv pifechodem ¢i predanim
¢innosti je vypracovan predavaci protokol, ktery vzdy podepisuje predavajici, prebirajici a
potvrzuje tajemnik.

Ptredavani utajovanych skutecnosti, jakoz 1 agend spojenych s odpovédnosti za svéfené
hodnoty, se tidi zvlaStnimi predpisy.

V piipadé, Zze nedojde k provedeni zapisu nejpozdéji do jednoho tydne od piredéani
a prevzeti funkce, rozhodne o dalSim postupu bezprostfedné nadiizeny vedouci, v ptipadé
tajemnika starostka.

Obdobné se postupuje pii preddvani funkce po dlouhodobém zastupovéani casové
piesahujicim obvyklé zastupy po dobu dovolenych, ¢i nemoci. V takovych piipadech se
predavani fidi pisemné vydanym piikazem tajemnika.

Clanek 14
Dokumentace predpisii, usneseni a dal§i pravni dokumentace

Vedouci odbori jsou povinni zabezpeCovat, aby v jejich odborech méli zaméstnanci
pribézné piistup k platnému znéni potfebnych pravnich piedpist a usneseni vztahujicich se
k ¢innosti jejich odbori.

Ustiedni dokumentace pravnich piedpisi a obecn& zdvaznych vyhlasek hl. m. Prahy je
zajisténa piistupem k elektronickému informaénimu pravnimu systému. Ustéedni evidence
smluv, resp. dohod uzavienych MC Praha 17, ziizovacich a zakladacich listin, véetné
usneseni obchodniho soudu, spolecenskych smluv a stanov obchodnich spole¢nosti, jejichz
ptipadnym spoleénikem je MC Praha 17, je vedena a centralné evidovana v sekretariatu
odboru kancelafe tajemnika.

Clenové RMC a vedouci odborti jsou povinni pred podpisem smluv, resp. dohod obligatorng
tyto dokumenty nechat posoudit a vyZadat si stanovisko pravniho oddé¢leni, piipadné
smluvni pravnické kanceléfe, a nasledné¢ vSechny origindly téchto smluv rovnéz pfedavat
pro vedeni ustiedni evidence v sekretariatu odboru kancelare tajemnika, jinak odpovidaji i
za pravni kvalitu téchto dokumenti. Detailni postup schvalovani je dle upraven internim
predpisem.

Odbor-Kancelaf starostky vede dokumentaci usneseni a materialt RMC a ZMC.
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5. Odbor—Kancelai tajemnika vede dale evidenci vnitinich ptedpist UMC (smérnice
starostky, smérnice tajemnika, nafizeni, ptikazy atp.)
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Oddil IV.

Hlavni naplné a organizaé¢ni schéma odbori UMC Praha 17

1. Odbor-Kancelar tajemnika

Clanek 1
Postaveni a piisobnost odboru

Odbor — Kancelaf tajemnika je ztizen RMC pro zabezpeéeni personalnich, vzdélavacich a
platovych zalezitosti v pracovné pravnich vztazich dlouhodobé uvolnénych ¢lent
ZMC, zaméstnancit MC Praha 17, zatazenych do UMC, dale pro zabezpeéeni obrany a
ochrany obyvatelstva MC Praha 17.

Ve vécech prenesené piisobnosti je odbor-Kancela tajemnika ziizen RMC jako
specializované odborné pracovisté zajiStujici ¢innosti v oblasti obrany obyvatelstva
ve smyslu zak. ¢. 131/2000 Sb., o hl. Praze v platném znéni, Statutu hl. m. Prahy v platném
znéni a dal$imi obecné platnymi pravnimi predpisy.

Ve vécech samostatné plisobnosti je odbor-Kancelat tajemnika ziizen RMC pro
zabezpeCeni personalnich, vzd€lavacich a platovych zalezitosti v pracovné pravnich
vztazich dlouhodobé uvolnénych &lentt ZMC, zaméstnancti MC Praha 17, zafazenych do
UMC Praha 17, dale zabezpe&eni informaénich systémd, ¢innosti v oblasti krizového fizeni
a sboru dobrovolnych hasi¢t ve smyslu zak. ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném
znéni, Statutu hl. m. Prahy v platném znéni a dalSich obecné platnych pravnich piedpist.

Clanek 2
Struktura odboru

RMC Praha 17 uréuje organizaéni strukturu odboru-Kancelai tajemnika (KTA) v ¢lenéni
na:

Odd¢leni personalni a platové

Oddéleni pravni

Oddéleni informatiky

Sekretariat tajemnika

Referat krizového fizeni, BOZP a PO UMC

Clanek 3
Systemizovana mista odboru

RMC Praha 17 stanovuje pocet systemizovanych mist v odboru-Kanceléi tajemnika na 15,
z toho 2 mista s %2 Gvazkem.

Z toho se na vykonu zdanované (hospodatské) ¢innosti podili svou pracovni Cinnosti 2,4
piepoctené¢ho ivazku zaméstnance.

Clenéni systemizovanych mist ve vnitini organiza¢ni struktufe je stanoveno organiza¢nim
schématem.
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1.

znéni ucinné od: 1.1.2024

Clanek 4
Napli ¢innosti odboru v pienesené piisobnosti

Odboru-Kancelaf tajemnika UMC se stanovuje napli innosti v pienesené ptisobnosti:

v oblasti krizového Fizeni — hospodarské mobilizace

Za stavu ohrozeni a ve vale¢ném stavu plni tkoly v souladu s ,,Krizovym planem hospodaiské

mobilizace*:

a) zajiStuje plynuly pfechod ekonomiky z mirové ¢innosti na valeénou se zaméfenim
na zabezpeceni potieb ozbrojenych sbori a k udrzeni nejnutnéjsiho chodu hospodaistvi
a vyroby nezbytnych potieb k Zivotu a ochran¢ obyvatelstva,

b) koordinuje opatieni v oblasti hospodaiské mobilizace u rozhodujicich organt a
organizaci na teritoriu obvodu,

C) zabezpecuje spolupraci s hospodaiskymi organizacemi, které jsou dilezité pro obranu
a ochranu teritoria, s uizemné ptisluSnou vojenskou spravou, Policii CR a Méstskou
policii,

d) zabezpecuje mistni vyrobu a sluzby pro krizové situace,

e) zabezpeCuje zasobovani obyvatelstva vcetné ptipravy listkového prodeje za krizovych
situaci,

f) zabezpecuje distribuci pohonnych hmot, mazadel a pneumatik za krizovych situact,

g) zabezpecuje valeény informacni systém obvodu,

h) zabezpeCuje zdravotnickou péci a tkoly pro armadu a obyvatelstvo za krizovych situaci,

i) zabezpecuje dodavky pitné vody za krizovych situaci,

J) provadi kontrolni ¢innost v oblasti hospodatské mobilizace.

V oblasti krizového Fizeni — civilni ochrany

fesi krizové situace velkého a stfedniho rozsahu v dobé miru, jakymi jsou primyslové a
provozni havarie (vyron nebezpecnych Skodlivin), zivelni pohromy (povodné a snéhové
kalamity), hromadné dopravni nehody apod.:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

9)

h)

komplexné zajistuje specifické podklady pro krizovy management k feSeni ochrannych
opatfeni civilni ochrany pfi vzniku mimotadnych situaci,

zabezpecCuje spolupraci s pravnickymi subjekty, u kterych je mozné ohroZeni obyvatelstva
nebezpecnymi Skodlivinami, zapracovava vysledky analyzy do ,,Havarijniho planu®,

zabezpecuje soucinnost s prilehlymi MC a MHMP ve vécech ochrany obyvatelstva,
planuje opatfeni civilni ochrany na izemi MC Praha 17,
realizuje systém vyrozumeéni, varovani a svolani,

zpracovava pldn vyrozuméni a varovédni, havarijni plan, plan vydeje prostiedki
individualni ochrany, plan ukryti, plan evakuace,

zabezpeCuje odbornou pfipravu zaméstnanct,, ktefi zabezpecuji Ukoly ochrany
obyvatelstva,

zabezpecuje legislativni normy a pfedpisy ve vécech ochrany obyvatelstva.
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v oblasti prenesené pusobnosti svérené pravnimu oddéleni

a) Vede prestupkova fizeni

b) Vykonava ¢innost stavebniho ufadu ve smyslu ustanoveni § 13 odst. 1, pism. ¢) zakona ¢.
183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zdkon), ve znéni
pozdgjsich predpist, pro tzemni obvod MC Praha 17 - katastralni uzemi Repy a MC Praha
— Zli¢in — katastralni uzemi Zli¢in, Sobin, Ttebonice (East), a to projednavani prestupkt
podle § 182 zakona ¢. 183/2006 Sb.

C) podili se na vedeni rejstiiku prestupktt u méstské ¢asti Praha 17 a zpracovava statistiku
piestupkového fizeni za ifad méstské &asti Praha 17 (dle pozadavku MV CR, resp.
MHMP), koordinuje ¢innost odbort ufadu méstské ¢asti Praha 17 ptfi vykonu této agendy
a poskytuje jim potiebnou metodickou pomoc,

d) vyfizuje dozadani BIS dle zak. ¢. 412/2005 Sb., o ochran¢ utajovanych informaci a o
bezpecnostni zpusobilosti, v platném znéni (v souladu s § 13 zak. ¢. 500/2004 Sb., spravni
rad, ve znéni pozdéjsich predpist),

e) zabezpeCuje tkoly vySetfovaci agendy, lustrace v ramci centralni evidence piestupk ufadu
méstské ¢asti Praha 17 pro poteby organti ¢innych v trestnim fizeni a ve vztahu k vojakim
na zakladé dozadani vojenskych organti — v souladu s § 8 zakona ¢. 141/1961 Sb., zdkon o
trestnim fizeni soudnim (trestni fad), ve znéni pozd¢jsich predpist,

f) vede korespondenci se zdravotnimi pojistovnami ve véci regresnich nahrad v souvislosti s
prestupkovym fizenim (v souladu s § 55 zékona ¢. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim
pojisténi, ve znéni pozd¢jSich predpisi),

g) pro potieby EKO zpracovava vykazy pokut a nahrad nakladi fizeni, které se vymahaji (dle
§ 176 zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy tad, ve znéni pozd¢jsich predpist),

h) pro potieby prestupkového fizeni spolupracuje s centralnim registrem obyvatel pfi
zjistovani pobytu obcanil v souladu s § 8 a 22 zakona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel
a rodnych Cislech, ve znéni pozdé&jsich predpisil,

i) spolupracuje s M¢stskou policii pii prfedvadéni obcani, ktefi se nedostavuji k
prestupkovému fizeni v souladu s § 60 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni ad, ve znéni
pozdéjsich predpist,

J) kpozadavku soudu zajistuje administraci agendy vykonu trestu obecné prospésnych praci,

k) vykonava metodickou a odbornou pomoc v oblasti fizeni o piestupcich.

Clinek 5
Napli ¢innosti odboru v samostatné ptsobnosti

1. Odboru-Kancelaf tajemnika UMC se stanovuje napli ¢innosti v samostatné piisobnosti:

v oblasti sekretariatu tajemnika:

a) vykonava sekretarské prace pro tajemnika uradu, pfipravuje a sestavuje pracovni program
tajemnika a organizacné zajistuje jeho plnéni,

b) pfipravuje materialy pro jednani tajemnika ve vécech organizacnich, dba na jejich piesnost,
uplnost a v€asnost, zabezpecuje podklady pro schiize RMC a ZMC vcetné evidence tkolt,

C) pftipravuje porady tajemnika vcetné porad s vedoucimi odbord, pfipravuje materialy
pro tato jednani,
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d) pfijima, vyfizuje, eviduje a uklada korespondenci adresovanou tajemnikovi,

e) rozepisuje ukoly ulozené tajemnikem ufadu vedoucim odbori, registruje jejich plnéni
a podava informaci tajemnikovi utadu,

f) kontroluje naleZitosti vykonu agend statni spravy v rozsahu prenesené ptisobnosti UMC,

g) rozepisuje, vede evidenci a kontroluje ptidélené tikoly vyplyvajici ze zakont, vnitinich
predpisi UMC, usneseni RMC a ZMC a predklada odborna stanoviska a navrhy na opatfeni
z nich vyplyvajici, kontroluje terminy plnéni ukold uvedenych v usnesenich RMC a ZMC
pro tajemnika,

h) koordinuje ¢asové zpracovani ukold uvniti odboru,
1)  kontroluje nalezitosti a upravu pisemnosti predkladanych vedoucimu odboru k podpisu,

J) vypracovava a archivuje zaznamy o dulezitych jednanich, navstévach u tajemnika ufadu
a vedouciho odboru,

k) zabezpeCuje spolecenské a sluzebni zaleZitosti tajemnika spojené s vykonem jeho funkce,
I) zajistuje vydavani vnitinich predpist UMC,
m) organizuje styk tajemnika se stranami a sleduje vyfizeni zadosti stran,

n) provadi kontrolu dopisi a dalSich pisemnosti vcetné evidence predkladanych navrht
kone¢ného vyfizeni pisemnosti od vedoucich odbort piedkladanych k podpisu
tajemnikovi,

0) vede evidenci a kontroluje ¢erpani repre fondu tajemnika, sluzby bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci (,,BOZP*) a poZarni ochrany (,,PO"),

p) sleduje a kontroluje Cerpani kapitol rozpoc¢tu v oblastech piislusejicich odboru tajemnika a
v této souvislosti provadi likvidaci faktur

q) vede evidenci a fyzickou spravu smluvnich dokumentit MC Praha 17, obecné zavaznych
predpist (vyhlasek) a predpisti vydanych tajemnikem a starostkou MC Praha 17

v oblasti personalni:

a) komplexné koordinuje a zajiStuje rozvoj oblasti organizacnich vztahti a systemizace
pracovnich mist, pfedkldda navrhy na optimalni strukturu Ufadu pro zabezpecCeni
jednotného kompetentniho ufedniho vykonu,

b) udrZuje v aktualizovaném stavu organiza¢ni strukturu UMC do trovné systemizovaného
mista, tvoii koncepci rozvoje systemizace pracovnich mist,

C) zpracovava a posuzuje navrhy programu a koncepci vyvoje v oblasti personalnim
a Vv oblasti zaméstnanosti UMC, vytvaii programy a zasady personalniho a socialniho
rozvoje,

d) fesi komplexn¢ pracovné pravni vztahy,
e) zpracovava interni normativni akty v pracovné pravni oblasti a v oblastech souvisejicich,

f) poskytuje za zaméstnavatele soucinnost organim ¢innym v trestnim fizeni a organim
V fizeni obCansko pravnim,

g) poskytuje zaméstnancim pravni poradenstvi a konzultace v oblasti pracovnépravni
a v oblastech souvisejicich,
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h) zabezpeCuje komplexné ¢innosti souvisejici se vznikem, zménou a skon¢enim pracovniho
poméru,

i) zakladd a udrZuje v aktualizovaném stavu databazi osobnich dat zaméstnanct, vcetné
zaznamil o pohybu zamé&stnanct,

j) zajistuje personalni agendu dlouhodobé uvolnénych &lent ZMC,

k) vede evidenci pracovni neschopnosti zaméstnancu a jejich nepfitomnosti, pfi oSetfovani
¢lena rodiny,

I) provadi kontrolu dokladii nepfitomnosti zaméstnancti na pracovisti, véetné navrhi
na opatteni, proveéfuje plnéni stanovenych podminek pro poskytnuti platovych ndhrad a
dalsich naroki

m) provéiuje plnéni stanovenych podminek pro poskytnuti platovych nahrad a dal$ich naroku
zaméstnancu pii prekazkach v praci a pro poskytnuti pracovniho volna bez nahrady platu,

n) zajiStuje podkladové, dokumentaéni a kontrolni ¢innosti v oblasti narokti na dovolenou
na zotavenou zameéstnanci, zaklada a udrzuje v aktualizovaném stavu piehledy o Cerpani
dovolené,

0) zabezpeCuje a realizuje vypocet celkové doby zaméstnani zaméstnanci,

p) zabezpeCuje a realizuje plné€ni povinnosti zaméstnavatele vyplyvajici ze zakona
0 dichodovém pojisténi,

q) zabezpeCuje komplexné ¢innost v oblasti pres¢asové prace véetné komplexni rozborové

a kontrolni ¢innosti na tomto useku,

r) zaklada a udrZuje v aktualizovaném stavu evidenci vydanych, vyménénych a navracenych
sluzebnich prikazi zaméstnancti UMC,

S) zajiSt'uje souhrnné prace pii sprave, archivaci a ochrané personalnich spist,

t) zabezpeCuje a realizuje plnéni povinnosti zaméstnavatele vyplyvajicich ze zakona
0 zaméstnanosti,

u) komplexné zabezpeCuje za zaméstnavatele realizaci vybérovych fizeni ve smyslu zdkona
¢. 312/2002 Sb., o ttednicich tzemnich samospravnych celki v platném znéni,

V) zabezpecuje poradenské a konzulta¢ni sluzby uchaze¢lim o zaméstnani,

W) zpracovava koncepci vyvoje tseku péce o zaméstnance,

X) zpracovava podklady pro realizaci pouziti prostfedkl socialniho fondu zaméstnavatele,
y) sestavuje navrh rozpoctu socialniho fondu zaméstnavatele,

z) eviduje navrhy a zadosti na poskytnuti ptispévki ze socidlniho fondu zaméstnavatele
a provétuje plnéni stanovenych podminek pro jejich poskytnuti, predklada tyto navrhy
spravni rad¢ fondu ke schvaleni,

aa) vede kontrolni evidenci Cerpani socialniho fondu zaméstnavatele, sleduje Cerpani
a ucelnost vynakladanych finan¢nich prostfedkti na vzdélavani zaméstnanct,

bb) zabezpeCuje poradenskou a konzultaéni ¢innost zaméstnancim v oblasti péce
0 zaméstnance,

cc) koordinuje a kontroluje vypracovavani popisi pracovnich ¢innosti na jednotliva funk¢ni
mista UMC,
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dd) posuzuje osobnostni piedpoklady uchaze&t o zaméstnani na UMC a zpracovavé podklady
k prijeti do pracovniho poméru,

ee) vypracovava dohody o provedeni prace a pracovni Cinnosti, véetné nasledné likvidace
a evidence,

ff) organizuje Skoleni k aplikaci zakona ¢. 111/2009 Sb., zajist'uje ve spolupraci s vedoucimi
odborti doplnéni agendy zakladnich registri do popist pracovnich ¢innosti jednotlivych
ufednikd povéfenych ¢innostmi, které souviseji se zakladnimi registry, vcetné zakotveni
pfislusné odpovédnosti konkrétniho pracovnika. Déle zajiStuje doplnéni i do ostatnich
pracovnépravnich dokumentd souvisejicich se zakladnimi registry.

v oblasti vvchovy a vzdélavani:

a) zabezpeluje vzdélavani zaméstnanci UMC ve smyslu zak. &. 312/2002 Sb., o Gfednicich
uzemnich samospravnych celkll v platném znént,

b) provadi analyzu stavu a potieb v oblasti zvySovani kvalifikace zamé&stnanci,
C) zabezpeCuje vybér a schvalovani zaméstnanct pro vSechny druhy vzdélavacich aktivit,
d) zajist'uje zvlastni odborné zpusobilosti pro urc¢eny okruh zaméstnancu,

e) zodpovida za ucelné Cerpani finan¢nich prostfedkt pridélenych na dal$i vychovu
a vzdélavani v souladu se zak. ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich izemnich samospréavnych
celkil v platné znéni,

f) organizuje Skoleni kudrZeni kvalifikace zaméstnancti povéfenym provadénim
autorizované konverze a elektronickym podepisovanim.

v oblasti platové:

a) zabezpetuje komplexni vykon platové agendy pro zaméstnance UMC,
b) zabezpeduje odméiovani dlouhodobé uvolnénych a neuvolnénych &lentt ZMC,
C) zpracovava prislusné statistické vykazy,

d) navrhuje plan rozpoctu platovych prostifedkt, sleduje jeho Cerpani, provadi priubéznou
kontrolu véetné rozboru a pritbéznych informaci pro tajemnika,

e) spolupracuje s odborem informatiky na stanoveni parametri technologie zpracovani plati
a ptipadnych Gprav vyplyvajicich ze zmén v ramci odménovani v organizaci,

f) poskytuje metodickou pomoc v platovych zalezitostech pro piispévkové organizace
ztizené MC Praha 17; pfipravuje podklady pro RMC ke stanoveni plati feditelt téchto
piispévkovych organizaci,

g) stanovuje a tvoii koncepci rozvoje systemizace v odménovani organizace v navaznosti na
piislusné zakony, vnitini platové predpisy a kontroluje jejich dodrzovani v ramci
organizace,

h) vede,mzdové listy* a ,,Eviden¢ni listy dichodového pojisténi®, vede agendu dané z ptijmu
vSech zaméstnancii véetné vyhotoveni roéniho zactovani v ndvaznosti na platné predpisy,

i) zabezpeCuje agendu nemocenského pojisténi vSech zaméstnancti véetné z(ctovani
nemocenskych davek,

J)  zabezpeCuje agendu socialniho a zdravotniho pojisténi,
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k) zajistuje spolupraci se zdravotnimi pojistovnami a spravami socialniho zabezpeCeni,
finan¢nimi Grady a dal.,

I) zabezpecuje platovou agendu v souvislosti s pfijimanim novych zaméstnanci po dobu
trvani pracovniho poméru a pfi skonceni pracovniho poméru, véetné zarazovani do tiid
podle popisu pracovni ¢innosti a na zdkladé¢ vypoctu zapocitatelné praxe zatrazeni
do platového stupné.

m) zabezpeCuje veskerou agendu tykajici se dohod o provedeni prace a pracovni ¢innosti.

v oblasti krizového Fizeni — ochrany utajovanvch skutecnosti

V souladu s ustanovenim zédkonem ¢. 412/2005 Sb.. o ochranég utajovanych informaci
a bezpeénostni zpusobilosti:

a) pripravuje pro statutarni organ podklady k provedeni bezpeénostni provérky 1. stupné,

b) kontroluje dodrzovani povinnosti stanovenych zak. ¢. 412/2005 Sb., o ochran¢ utajovanych
informaci a bezpecnostni zptisobilosti,

c) vede pichled mist nebo funkci u kterych je nezbytné seznamovat se s utajovanymi
skute¢nostmi,

d) vede evidenci uréenych osob, u kterych doslo k zaniku urcent,
e) vede k navrhovanym osobam spisy, které nejsou soucasti personalniho spisu,

f) pisemné oznamuje NBU viechny zmény, které mohou mit vliv na vydani osvédéeni,
potvrzeni nebo certifikatu,

g) navrhované osoby seznamuje spodminkami a zpusobem provedeni bezpec¢nostni
provérky,

h) informuje navrhované osoby o zasadach ochrany utajovanych skutec¢nosti, jejich pravech,
povinnostech a nasledcich poruseni ochrany utajovanych skutecnosti,

1) pisemné oznamuje cestou statutarniho organu NBU pfipady neopravnéného nakladani
S utajovanymi skutecnostmi a piijatd opatieni,

J) eviduje ptipady neopravnéného nakladani s utajovanymi skute¢nostmi,

k) sleduje, zda urCené osoby spliiuji podminky stanovené zak. ¢. 412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a bezpe€nostni zptsobilosti,

I) zajistuje odbornou ptipravu urcenych osob, zajist'uje stanoveni a oznaceni stupné utajeni,
m) V ptipadé potieby vyhotovuje Zadosti o vydani osvédéeni NBU,

n) zajituje zpracovani fyzické bezpeénosti UMC dle standardu NBU,

0) vede evidenci utajovanych pisemnosti UMC,

p) zajiStuje bezpecnost informacnich a komunikaénich systémd, kontroluje dodrzovani
administrativni bezpecnosti.

v oblasti sbori dobrovolnvch hasica

V souladu se zdkonem ¢&. 133/1985 Sb.. 0 pozarni ochrané:

a) zabezpeCuje po materialni a finan¢ni strance potieby zasahovych jednotek Sbora
dobrovolnych hasi¢i Repy,

b) planuje neinvesti¢ni a investi¢ni prostiedky na kalendaini rok,
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c)

d)
€)

znéni U¢inné od: 1.1.2024
vede ptehledy o cerpani vydaji rozpoctu SDH, zpracovava piehledy vydaja
pro ekonomicky odbor,
zpracovava objednavky na nakup materialu a opravy techniky,

provadi soucinnost s HZS HMP a predsedou odborné rady velitelt Méstského sdruzeni
hasi¢t HMP v oblasti zabezpeceni specialni technikou a materidlem.

v oblasti zabezpedeni oblasti BOZP a PO

a)
b)

zastfeSuje zabezpeceni problematiky BOZP a PO
zajist'uje pripadné dodavky externiho vykonu ¢innosti v oblasti BOZP a PO,

v oblasti informatiky

3)
b)

c)
d)
€)
f)
9)

h)

)

K)

vytvaii koncepci IS UMC,

vytvari systém fizeni ICT sluzeb a bezpecnosti informaci,

fidi projekty provozu, udrzby a rozvoje IS,

zabezpecuje provoz a udrzbu centralnich a uzivatelskych ICT prvki,

spravuje datovou zakladnu a systémy pro ukladani dat, provadi zalohovani dat,
zajistuje komplexni spravu ISVS a PIS,

zajistuje bezpeénost IS UMC a bezpeénou komunikaci a prenos dat s externimi
organizacemi,

vytvaii a realizuje systém vzdélavani spravct a uzivatelti v oblasti ICT,
spravuje pristupova prava uzivateli a evidenci certifikatl a elektronickych podpist,

zpracovdvd navrhy rozpoétu pro oblast informatiky a zodpovida za hospodateni
s finan¢nimi prostfedky svéfenymi v ramci schvaleného, popi. upravené¢ho rozpoctu,

zajistuje technologickou a metodickou podporu v oblasti informa¢nich a komunika¢nich
technologii

v oblasti samostatné pasobnosti svérené pravnimu oddéleni

a) Je garantem zakonnosti pravnich jednani méstské ¢asti Praha 17, a za tim G¢elem

a. zpracovava pravni stanoviska k pravnim jednanim, z nichz by mohla méstské ¢asti
Praha 17 vzniknout $koda nebo bezdivodné obohaceni,

b. podili se na zpracovani slozitych pravnich ukont, zejména smluv a zadavacich fizeni,

C. poskytuje pravni sluzby pro uvolnéné zastupitele mestské ¢asti Praha 17, tajemnika
ufadu meéstské ¢asti Praha 17, vedouci odbort ufadu meéstské ¢asti Praha 17 a interniho
auditora.

podava zavazné vyklady pravnich norem,
spolupracuje s pravnimi utvary Magistratu hl. m. Prahy a méstskych ¢asti hl. m. Prahy,

spolupracuje s externimi advokatnimi kancelafemi,

Q —~ o o

v piipadé potieby provadi pravni osvétu pro zastupitele a zaméstnance méstské ¢asti
Praha 17.
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b) Pravni oddéleni poskytuje pravni ochranu viéi protipravnim jednanim tetich osob vuci
méstské Casti Praha 17, a za tim ucelem

d)

a.

dasledné vyuziva vSech pravem aprobovanych prostiedkli pro hajeni z4jmt méstské
¢asti Praha 17,

vyhodnocuje podani tietich stran z hlediska jejich pravni davodnosti,

C. zpracovava vyjadieni k poddnim, pravné napadajicim méstskou ¢ast Praha 17

o Q oo

N ¢

0.

v piipadé poruseni zdkona meéstskou casti Praha 17 vyviji usili o mimosoudni
narovnani,

zastupuje méstskou ¢ast Praha 17 v pravnich jednanich,

zajistuje vykon pravomocnych rozhodnuti,

zabezpecuje vymahani pohledavek z obCanskopravnich titult,

postupuje podle zasad vymahani a odpisu pohledavek z obéanskopravnich tituld,
zpracovava vypoveédi z ndjmu a jejich zruseni,

vyfizuje namitky proti vypovédi z ndjmu bytu,

piipravuje podklady pro jednani RMC a ZMC,

zpracovava a eviduje podklady pro vedeni soudnich sport,

. zajistuje uzavirani dohod o splatkach dluhi v¢etné notarskych zapist,

predklada navrhy na odpis pohledavek z obCanskopravnich titulti radé méstské Casti
Praha 17 a zastupitelstvu méstské ¢asti Praha 17,

zajistuje Ctvrtletni zpravy o stavu pohledavek z obcanskopravnich tituld.

V pfipadé pozadavku fediteltl prispévkovych organizaci, jejichz zfizovatelem je méstska
Cast Praha 17 a jednatelt spole¢nosti zalozenych MC:

a.
b.

provadi ¢innosti uvedené v odstavci 1 a 2 1 pro jimi ziizené piispévkové organizace,

na zakladé¢ smlouvy mezi méstskou Casti Praha 17 a ji zfizenou ptispévkovou
organizaci zastupuje tuto ptispévkovou organizaci v pravnich jednanich,

pravomoc feditele ptispévkové organizace ziizené méstskou ¢asti Praha 17 zajistit si
¢innosti uvedené pod pism. a) a b) jinak neni dotCena

Provadi registraci smluv podle zdkona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach G¢innosti
neékterych smluv, uvetejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv),
ve znéni pozdéjsich predpist.

Zabezpecuje personalné funkce povétence pro ochranu osobnich udaji pro trad méstské
casti. Pro ptispévkové organizace ziizené méstskou casti Praha 17 a spolecnosti zalozené
MC tak &ini na zakladé smlouvy mezi méstskou &asti Praha 17 a ji zfizenou ptispévkovou
organizaci ¢i zaloZenou spole¢nosti.

Prostfednictvim Referenta na podporu ndjemnich vztahti ve spolupraci s OSOM

a.

b.

Poskytuje najemni podporu stdvajicim i budoucim nédjemctim byt ve sprave
MHMP/MC,

Novym najemctim poskytuje zdkladni informace, aby ulehdil a zjednodusil proces
zabydleni,
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C. Snazi se piedchézet rizikovym situacim tim, Ze poskytuje srozumitelné informace
(ndgjemni smlouvy, domovni fad, podminky hrazeni nijemného, asistence pfi

prohlidkach byt),
d. Kontaktuje najemce v pfipad¢ dluzného najemného, pomaha s feSenim vzniklé situace.

38



Organiza¢ni fad — Méstska &ast Praha 17, Utad méstské Gasti Praha 17 Datum schvaleni aktualizace: 13.12.2023

znéni ucinné od: 1.1.2024

Odbor — Kancelar tajemnika
organizacni schéma

vedouciOdboru

. . Tajemnik Ufadu
vedoucipracovnik

krizové fizeni
odborny/a pracovnik/ce
urednik

asistentkatajemnika
odborny/a pracovnik/ce

Oddélenipersondlnia
platové
vedoucioddéleni

Oddéleni informatiky
vedoucioddéleni

odborny/a pracovnik/ce

odborny/a pracovnik/ce

Pravnioddeléni
vedoucioddéleni

odborny/apracovnik/ce
pravniho odboru
1/2 pracovniho Gvazku

odborny/apracovnik/ce
pravniho odboru
1/2 pracovniho Gvazku

referentvymahani
a pohledavek
terénnipracovnik
odborny/a pracovnik/ce

odborny/apracovnik/ce
pravniho odboru

prestupky
odborny/apracovnik/ce
urednik
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2. Odbor-Kancelar starostky

Clanek 1
Postaveni a piisobnost odboru

1. Odbor-Kancelat starostky je ztizen RMC pro zabezpe&eni vykonu funkce starostky a jejich
mistostarostl; dale pro zabezpeceni komplexni organiza¢ni a technické ptipravy, pribéhu
a vystupil ze zasedani volenych orgdntt MC Praha 17.

2. Ve vécech samostatné pusobnosti je odbor-Kancelai starostky ziizen RMC
pro zabezpeceni vykonu funkce starostky a jejich mistostarostu, dale informacniho servisu
pro obcCany, ve smyslu zak. ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni, Statutu
hlavniho mésta Prahy a dalSich obecné platnych pravnich ptedpistt a pro zabezpeceni
komplexni organiza¢ni a technické pfipravy, prubéhu a vystupi ze zasedani volenych
organt MC Praha 17.

Clanek 2
Struktura odboru

1. RMC Praha 17 uréuje organiza¢ni strukturu odboru Kancelaf starostky bez dalsiho ¢lenéni.

Clanek 3
Systemizovana mista odboru
1. RMC Praha 17 stanovuje poéet systemizovanych mist v odboru-Kancelaf starostky na 6.

2. Z toho se na vykonu zdanované (hospodaiské) ¢innosti podili svou pracovni ¢innosti 0,6
pfepocteného tivazku zaméstnance.

3. Clenéni systemizovanych mist ve vnitini organizaéni struktufe je stanoveno organizaénim
schématem.

Clanek 4
Napli ¢innosti odboru v samostatné ptisobnosti

Odboru-Kancelai starostky UMC se stanovuje v samostatné puisobnosti nasledujici napli
¢innosti:

v oblasti zabezpe&eni agend starostky a ostatnich dlouhodob& uvolnénych &lenti ZMC':

a) zajiStuje a vykonava sekretaiské, informacni a organizacni sluzby pro starostku a ostatni
uvolnéné ¢leny ZMC souvisejici s vykonem jejich funkce,

b) vede spisovou evidenci starostky a mistostarostii, zpracovava korespondenci,

C) organizuje, ptipravuje a zajistuje jednani starostky a ostatnich dlouhodobé uvolnénych
¢lent ZMC se zastupci statni spravy a samospravy, podnikii a obc¢any,

d) zpracovava ¢i zajistuje zpracovani odbornych stanovisek a podkladi pro tato jednani
prostiednictvim odbortt UMC a piedstavitell instituci zfizovanych MC Praha 17,

e) odpovida za vcasné piredavani smluv a jinych pravnich dokumenti do tstfedni evidence
v odboru — Kancelaf tajemnika ufadu.

f) zajistuje organizacn€ a vécné tuzemske i zahrani¢ni cesty predstavitelt MC Praha 17,

40



Organiza¢ni fad — Méstska &ast Praha 17, Utad méstské Gasti Praha 17 Datum schvaleni aktualizace: 13.12.2023

9)
h)

i)
)

k)

znéni ucinné od: 1.1.2024

zajistuje tlumocnické a prekladatelské sluzby souvisejici s ¢innosti odboru,

organizuje spolecenské zalezitosti Starostky a mistostarostt,

piiprava, vedeni evidence a kompletni organiza¢ni zajiSténi kulturnich akci pofadanych
MC Praha 17,

kompletné zajist'uje agendu spojenou se zajiStovanim reklamnich a darkovych predméti
pro prezentaci MC Praha 17,

vede evidenci a kontroluje Cerpani ,,reprezentacniho fondu starostky; spolecenskych,
kulturnich, sportovnich a jinych akci MC Praha 17, redakce ,,Repské sedmnactky” a
zajistuje likvidaci ptislusnych faktur.

Zajistuje organizacné-technickou podporu samostatného Gtvaru interniho auditu a
kontroly, ktery je podfizen pfimo starostce, coz zajist'uje jeho funkcni nezavislost a
organiza¢ni oddéleni od tidicich vykonnych struktur.

v oblasti Useku tisku a informaci:

a)

b)
c)

d)

9)

h)

udrzuje vztahy ufadu K tiskovym agenturam, hromadnym sdélovacim prostiredkim
a vetejnosti,

pfipravuje a vede tiskové konference, vydava oficidlni tiskové zpravy tradu,

piipravuje a nasledné analyzuje vefejné a medialni vystoupeni starostky, mistostarostt
a dalSich predstavitell ifadu, rady, pfipadné zastupitelstva,

vyfizuje dotazy novinafi a ob&anii ve spolupréci s jednotlivymi odbory UMC,

podili se za podpory pracovnikii IT na koncepci internetovych stranek ufadu, zajist'uje
redakci a zvefejnovani vSeobecnych informaci na internetu,

navazuje a udrzuje kontakty s obdobnymi pracovisti prazskych obvodti a MHMP s cilem
rozSifovani spektra informacnich sluzeb pro obcany,

spolu s redakéni radou stanovuje k jednotlivym vydanim formu a obsah informacéniho
zpravodaje ,,Repska sedmnactka®, dohlizi na kvalitu grafického zpracovani a tisku,

zajistuje autorské zpracovéani a redakci piispévkii do informaéniho zpravodaje ,,Repska
sedmnactka“,

zpracovava podklady uréené pro zvetejnéni informaci pro obcany pomoci informac¢nich
vitrin Prahy 17 a prostiednictvim dal$ich instituci (S8koly, knihovna atd.),

aktivné propaguje ¢innost, vysledky a akce ufadu smérem k médiim a vetejnosti,
registruje spolecenské a kulturni akce na izemi Prahy 17 a podili se na jejich propagaci,
organizuje a vyhodnocuje ankety mezi ob¢any,

podili se na zpracovani informacnich a propagacnich publikaci pro vefejnost,

zajiStuje kompletni agendu inzerce v Casopise ,,Repskd sedmnéctka® a provadi ucetni
evidenci pfislusné ptijmové a vydajové C€asti rozpoctu, tj. evidenci faktur, plan a rozbor
nakladl a vynost Casopisu,

provadéni skartaci podle pfisluSnych obecné zédvaznych nebo jinych pravnich piedpist
(Pozn. viz napt. Spisovy a skarta¢ni fad vydany tajemnikem Ufadu méstské ¢asti),
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v oblasti iiseku organizaéné-administrativnim:

a) zajistuje a zodpovida za komplexni organiza¢ni a technickou pfipravu a prubéh zasedani
RMC a ZMC,

b) komplexng, ve spolupraci s obéansko-spravnim odborem, zajiStuje volby jednotlivych
samospravnych organi MC Praha 17 na ustavujicim jednani ZMC (starostky a
mistostarostt, RMC, vyborti atd.), vypracovava volebni ad pro dané volby, ve spolupréci
s IT zajistuje vyhotoveni hlasovacich listkii a spolupracuje s volebni komisi,

C) organizacn¢ zajist'uje a zodpovida za operativni a komplexni informacni servis pro ¢leny
RMC a ZMC a za predani vSech jejich interpelaci a navrhi kompetentnim subjekttim,

d) zajistuje informovanost vefejnosti o konani zasedani ZMC,

e) kontroluje piedkladané materialy v souladu s jednacimi fady RMC a ZMC a platnou
metodikou a zajist'uje jejich distribuci clenim RMC a ZMC,

f) zpracovava kone¢né znéni zapist véetné usneseni z jednani RMC a ZMC a jejich v€asnou
distribuci ¢lenim RMC a ZMC,

g) zajistuje informovanost ob¢anti o praci RMC a ZMC prostiednictvim mistniho ¢asopisu,
informacni kancelafe a internetu,

h) zajistuje vydani a aktualizaci prikazd ¢lentt ZMC,
i) vede a aktualizuje registr &lenit ZMC, vyborit ZMC a komisi RMC,

J) na zikladé¢ pozadavkli obCani zabezpeCuje nahlédnuti do vefejnosti pristupnych
dokumentl z procesu rozhodovani volenych organti samospravy (napf. zapisy a usneseni
RMC, ZMC).

v oblasti agendy stiznosti

Oblast po vécné strance piimo podléha piislusnému mistostarostovi a je jim piimo fizena.

a) zabezpeCuje centralni evidenci a ve spolupraci s pfisluSnymi odbory ufadu vyfizuje
stiznosti, oznameni, podnéty a petice obCantl, véetné piipadné ti¢asti na mistnich Setfenich,

b) vyfizuje stiznosti a petice ob&antl, adresované ZMC, RMC a jednotlivym ¢lentim ZMC,
tykajici se vSeobecné problematiky i bytového fondu,

C) zpracovava ro¢ni a pololetni (étvrtletni) prehledy (rozbory) stiznosti, oznameni, podnéti a
petic.
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Odbor - Kancelar starostky
organizacni schéma

vedouciOdboru
vedouci pracovnik

redaktor/ka ¢asopisu
styks médii
odborny/4 pracovnik/ce

asistent/kastarostky
odborny/4 pracovnik/ce

redaktor/ka ¢asopisu
styks médii
odborny/4 pracovnik/ce

organizacni referent/ka
asistent/ka mistostarostd
odborny/4 pracovnik/ce

organizacni referent/ka
agenda RMC, zMC
a agenda stiznosti
odborny/4 pracovnik/ce
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3. Odbor hospodarské spravy

Clanek 1
Postaveni a piisobnost odboru

Odbor hospodaiské spravy je ziizen RMC pro plnéni ukolti operativniho spravce
nemovitého a movitého majetku uzivaného organy MC Praha 17 a zaméstnanci MC Praha
17 se zatazenim do UMC a zaji§téni jejich &innosti po technické a materialni strance,
provadéni vnitini dislokace movitého majetku, jeho pofizovani, drzby a opravy, vyjma
majetku ve spraveé skolskych zafizeni, civilni ochrany a pozarni ochrany.

Ve vécech prenesené piisobnosti odbor hospodatské spravy ziizeny RMC nevykonava
Zadnou agendu.

Ve vécech samostatné ptisobnosti je odbor hospodaiské spravy ztizen RMC pro spravu
movitého a nemovitého majetku v rozsahu bodu 1 ve smyslu zak. ¢. 131/2000 Sb., 0 HMP
V platném znéni a dalSich obecné platnych pravnich piedpisu.

Clanek 2
Struktura odboru

RMC Praha 17 uréuje organiza¢ni strukturu Odboru hospodaiské spravy (OHOS)
bez dalsiho ¢lenéni.
Clanek 3
Systemizovana mista odboru

RMC Praha 17 stanovuje podet systemizovanych mist v Odboru hospodaiské spravy na 8,
z toho 3 mista s %2 Uvazkem.

Clenéni systemizovanych mist ve vnitini organiza¢ni struktufe je stanoveno organiza¢nim
schématem.

Clanek 4
Napli ¢innosti odboru v pienesené piisobnosti

Odbor hospodaiské spravy vykonava agendu spojenou s obsluhou terminalu Czech
POINT. V této oblasti spolupracuje s odborem ob¢ansko spravnim. Provadi autorizované
konverze dokument podle platnych pravnich piedpisii, vede evidenci provedenych
konverzi, zprostiedkovava ziizeni, zpiistupnéni a zneptistupnéni datovych schranek.

Clinek 5
Napli ¢innosti odboru v samostatné ptasobnosti

Odboru hospodaiské spravy UMC se stanovuje napln ¢innosti v samostatné piisobnosti se
zam¢eienim zejména na:

a)

b)

pfipravu navrhit smluv na tseku MTZ o dodavkach zatfizeni, materidlu a vybaveni
pro potieby tradu meéstské casti,

ptipravu navrhli smluv na tseku spravy objektd, které jsou svéfeny uradu méstské Casti
k uZivani,
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C) plnéni tkolt operativniho spravce nemovitého a movitého majetku uzivaného zaméstnanci
ufadu méstské Casti a zajisténi jejich Cinnosti po technické a materialni strance, provadéni
vnitini dislokace, vyjma majetku ve spravé skolskych zafizeni, civilni a pozarni ochrany,

d) wvytvareni predpokladi a technického zabezpeCeni racionalizace a mechanizace
kancelarskych a jinych praci, zlepSeni pracovniho prostiedi apod.,

e) zpracovani podkladl pro inventarizaci majetku na tiseku vnitini spravy,

f) zajisténi ukold spojenych s agendami BOZP (pozn.: napf. odstranovani vad zjisténych
pfi provérkach BOZP v objektech uzivanych ufadem méstské casti),

g) zajisténi prace podatelny a spisovny, evidence vSech pisemnosti adresovanych ufadu
méstské Casti, zajisténi agendy vnitini (pozn.: sluzebni) posty, zajisténi vypravny zasilek,

h)  zajisténi provozu rozmnozovny (pPozn.: napi. kopirovaci sluzby apod.),

1) vedeni operativné technické evidence majetku a skladové evidence v ramci odvétvi vnitini
Spravy,

J)  zajisténi oprav, Udrzby, tklidu a vytapéni svéfenych prostor,

k) c¢innost ostrahy objektu,

I) spravu provozu sluZebnich vozidel nepfidélenych k obsluze dislokovanych pracovist
UMC a vedeni prislusné evidence na tiseku dopravy,

m) podavani informaci ob¢antim o ¢innostech jednotlivych odborl Gifadu méstské ¢asti,

n) umoZnéni ob¢aniim nahlizet do tiskovin, map a informac¢nich materiald,

0) vyvé&Sovani a evidenci pisemnosti na Ufedni desce a obsluhu informaénich tabuli tfadu
mestské ¢asti umisténé v méstské casti,

p) pripravu podkladi pro zvefejnéni ufedni desky na internetu,

q) distribuci mistniho zpravodaje "Repska sedmnactka" ob&aniim —, prostiednictvim vefejné
pfistupnych mist a organizaci (napt.: CSZS, KC Prithon, SC Repy, ZS, Optimis, atd),
zajisténi a organizaci vyzdoby budov tfadu méstské Casti, napt. pfi vyznamnych vyrocich
a na plnéni dalSich ukold, které pro odbor logicky vyplyvaji z ptislusnych pravnich norem,
zejména pak zakontl nebo jinych obecné zdvaznych nebo vnitinich pravnich predpist,

r zajisténi metodiky systému spisové sluzby ve spolupraci s oddélenim informatiky KTA,

s) evidenci datovych zprav doru¢enych prostiednictvim datové schranky a predavani zprav
pfislusnym odboriim, odesilani dokumentii pfipravenych k vypraveni prostiednictvim
datové schranky pomoci elektronického systému spisové sluzby E-spis.
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oblast hospodarské spravy — —

oblast podatelny ainformaci

odborny/d pracovnik/ce
referenthospodarské spravy

zastupce vedouciho odboru

odborny/apracovnik/ce

odborny/a pracovnik/ce
referent/kapodatelny

ainformacnikancelare
obsluha Czech POINT

technik - udrzbar

odborny/apracovnik/ce

odborny/a pracovnik/ce
referent/ka podatelny

ainformacénikancelare
obsluhaCzech POINT

referent/kaspisovny
1/2 pracovniho Gvazku

pracovnik denni sluzby
vratnice
1/2 pracovniho Gvazku
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4. Odbor obéansko-spravni

Clanek 1
Postaveni a piisobnost odboru

1. Odbor ob&ansko-spravni je ziizen RMC pro zabezpeteni vykonu statni spravy na tiseku
evidence obyvatel, obcanskych prikazii a cestovnich dokladil, matrik a stdtniho obc¢anstvi,
plnéni organiza¢né-technickych ukoll spojenych s pfipravou a provedenim voleb
do zakonodarnych a zastupitelskych sbort, referenda. Zabezpecuje vSeobecnou vnitini
spravu na useku vySetfovaci a potvrzovaci agendy. Organiza¢né zajiStuje konani
obc¢anskych obtadl a slavnosti.

2. Ve vécech prenesené pusobnosti je odbor ob&ansko-spravni ziizen RMC pro Gsek
obcanskych prikazl a cestovnich dokladii, matrik, statniho ob¢anstvi, voleb a referenda.

3. Ve vécech samostatné plsobnosti je odbor obcansko-spravni ziizen RMC pro usek
organiza¢niho zabezpeceni konani ob¢anskych obfadi a slavnosti.

Clanek 2
Struktura odboru

1. RMC Praha 17 uréuje organizaéni strukturu Odboru ob¢ansko-spravniho (OOS) v &lenéni
na.

e (Odd¢leni matrik
e (Odd¢leni osobnich dokladi a evidence obyvatel.

Clanek 3
Systemizovana mista odboru

1. RMC Praha 17 stanovuje podet systemizovanych mist v Odboru ob&ansko-spravnim na 10.

2. Clenéni systemizovanych mist ve vnitini organizaéni struktufe je stanoveno organiza¢nim
schématem.

Clanek 4
Napli ¢innosti odboru v pienesené piisobnosti

1. Odboru obcansko-spravnimu UMC se stanovuje v pienesené pisobnosti nasledujici napln
¢innosti:

V oblasti matrik:

a) vede matri¢ni knihy a sbirky listin pro obec patfici do jeho méstské ¢asti a meéstské casti
ve spravnim obvodu vymezeném provadécim pravnim piedpisem, vyhotovuje v knihach
zapisy, véetné jejich zmén, dodatecnych zapisi, zdznamd, rozhodnuti cizozemskych uradi
a soudl, vydava vypisy z matrik a potvrzeni, povoluje nahlédnout do matriky a vede
abecedni jmenny rejstiik pro kazdou matri¢ni knihu (zék. ¢. 301/2000 Sb., o matrikach,
jménu a piijmeni a o zméné¢ nékterych souvisejicich zakont, zédkon ¢. 89/2012Sb.,
obCansky zékonik, ¢ast druha, rodinné pravo, hlava I, vyhl. ¢. 207/2001 Sb., kterou
se provadi zak. ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nckterych
souvisejicich zakont),
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b) pfijima oznameni o narozeni, provadi zapisy o narozeni do matri¢ni knihy, vystavuje rodné
listy (§§ 14, 15, 16, 17, 17a, 18, 19 zak. ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a piijmeni a
o zm¢éné nékterych souvisejicich zakonu, §§ 17, 18, 19, 20, vyhl. ¢. 207/2001 Sb., kterou
se provadi zak. ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakonl), zapis o zméné piijmeni po rozvodu — o0znameni (zakon
¢. 301/2000 Sh., o matrikach, jménu a pfijmeni a 0 zmén¢ nékterych souvisejicich zakond,
§71),

C) sepisuje zapisy o urceni otcovstvi k dosud nenarozenému ditéti nebo ditéti jiz narozenému
souhlasnym prohlaSenim rodic¢t (zakon ¢. 89/2012 Sb., obc¢ansky zakonik §8 779 a 16
odst. 3 zak. ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakont),

d) pfijima zadosti o uzavieni manzelstvi, pfijima prohlaseni o uzavieni manzelstvi, vystavuje
oddaci listy (88 20, 30, 32, 33, 34, 36, 37, 38, 39, 40, 41 zak. ¢. 301/2000 Sb., o matrikach,
jménu a pfijmeni a o zmeéné nékterych souvisejicich zakontll), provadi zapis manzelstvi
(8 21 vyhl. €. 207/2001 Sb., kterou se provadi zak. ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a
pfijmeni a 0 zméné nékterych souvisejicich zékont),

e) vystavuje osvédceni k cirkevnimu snatku (zakon ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik §8 657,
658, 666 a § 13 zak. ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zmén¢ nékterych
souvisejicich zakont),

f) vede spravni fizeni a rozhoduje o povoleni uzaviit manzelstvi na kterémkoli vhodném
misté ve svém spravnim obvodu nebo mimo dobu stanovenou radou méstské ¢asti (§ 12
zak. ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a piijmeni a o zmén¢ nékterych souvisejicich
zakonu),

g) vystavuje na zadost Vysvédceni o pravni zpusobilosti k uzavieni manzelstvi (dle § 45
zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a 0 zméné nékterych souvisejicich
zékont),

h) vede spravni fizeni a rozhoduje o prominuti povinnosti pfedlozeni nékterych dokladi
pfedepsanych k zadosti o uzavieni manzelstvi, zakon 89/2012 Sb., § 664 odst. 2,
0 navraceni spravniho poplatku pii neuskutecnéni siatku § 68 zak. ¢. 500/2004 Sb.,
0 spravnim fizeni (spravni fad), § 7 zak. ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich),

i) vyznacuje zménu stavu sinatkem a zménu jména nebo piijmeni oddélenim ptislusné ¢asti
obcanského prikazu (§ 12 odst. 1 pism. a) a ¢) zakona ¢. 328/1999 Sbh., o-ob¢anskych
prukazech), soucasné vyda potvrzeni o této zmeéné

J) na zakladé listd o prohlidce zemielého provadi zapisy zemielych do knih umrti, vystavuje
umrtni listy (§§ 21, 22 zak. ¢. 301/2000 Sb., o matrikéch, jménu a pfijmeni a o zméné
nékterych souvisejicich zadkont; §§ 22, 23 vyhl. €. 207/2001 Sb., kterou se provadi zakon
¢.301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nekterych souvisejicich zakont),

k) zpracovava o kazdém narozeni, uzavieni manzelstvi a umrti statistické hlaseni a jednou
mésicné je elektronicky odesila Ceskému statistickému uradu (§ 1 zdkona ¢. 89/1995 Sb.,
o statni statistické sluzbg),

I) zadava hlaseni o matri¢nich udalostech do Czech pointu, Umrti oznamuje Ceské spravé
socialniho zabezpeceni, soudim, VSeobecné zdravotni pojistovné, ptislusného obvodnimu
nebo okresnimu soudu hlasi vypravitele pohibu zak. ¢. 500/2004 Sb., spravni fad§ 50 odst.
1, zak. €. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi, § 10 odst. 7),
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m) zpracovava podklady pro zvlastni matriku v Brné€ — narozeni, uzavieni manzelstvi a amrti
obcanii CR v ciziné nebo obcantl, ktefi ziskali statni obCanstvi CR (§§ 42,43 zakona
¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nekterych souvisejicich zakont),

n) zajisStuje zasilani matri¢nich dokladti do ciziny (§ 26 vyhl. ¢. 207/2001 Sb., kterou
se provadi zak. ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a piijmeni a o zméné nckterych
souvisejicich zékont),

0) provadi dodate¢né zapisy, dodate¢né zdznamy a opravy zapist v matri¢nich knihach (88 5,
6, 7, 47, 48, 49, 50, 51 zak. ¢. 301/2000 Sb., o matrikdch, jménu a piijmeni a o zméné
nekterych souvisejicich zakont, §§ 12 az 15 vyhl. ¢. 207/2001 Sb., kterou se provadi zak.
¢.301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zmén¢ nekterych souvisejicich zakont),
veSkeré zmény, tykajici se matri¢nich udalosti (narozeni, uzavieni manzelstvi a amrti)
zadava do souboru Czech Point Office,

p) vybira spravni poplatky za tikony tykajici se matri¢nich udalosti a souvisejicich spravnich
rozhodnuti (zék. ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich ve znéni pozdéjSich predpist
polozka 2, 3, 8, 11, 12),

q) provadi zapisy jména a piijmeni v souladu se zakonem (88 61-70 z&kona ¢. 301/2000 Sb.,
o matrikach, jménu a piijmeni a 0 zmeéné nekterych souvisejicich zakoni),

r) provadi zapis o zméné piijmeni po rozvodu — oznameni (§ 71 zak. ¢. 301/2000 Sb., o
matrikach, jménu a pfijmeni a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonit),

s) vede spravni fizeni a vydava rozhodnuti ve véci zmény jmen a piijmeni (§§ 72-79 zakona
¢. 301/2000 Sb.,

t) pfijima zadost osoby Zenského pohlavi (pfip. jejich rodicu, je-li nezletild) o zapis piijmeni
1 ve formé¢, ktera neodpovida pravidliim ¢eské mluvnice (§ 33 vyhl. ¢. 207/2001 Sb., kterou
se provadi zak. ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pifijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakont),

u) pfijima prohlaSeni obcana, ze bude uzivat dvé jména (§ 62 odst. 3 a § 86 zakona
¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o0 zméné nékterych souvisejicich zakont),

V) organizacné zajist'uje pribeh svatebnich obfadu, slavnostni akce ,,Vitani novych fepskych
obcanku‘ a pro seniory akcei k Zivotnimu jubileu ,,Jubilanti®,

w) dohlizi na Gpravu obtadni sin¢ a predklada navrhy na potfebné upravy,

X) zajist'uje sluzby obanim pohybové omezenym pii ufednim ovéfeni podpist,

y) vybira spravni poplatky za vydani matricnich dokladd (duplikaty rodnych, oddacich a

umrtnich listh, za vysvéd€eni o pravni zptisobilosti k uzavieni manzelstvi, za rozhodnuti
0 mén¢ jména nebo piijmeni, za vydani osvédCeni o statnim obcCanstvi, za uzavieni

W

manzelstvi obCana ciziho statu bez trvalého pobytu), dle zdkona ¢&. 634/2004 Sb.,
o sprévnich poplatcich, v platném znéni,

z) plni povinnosti vyplyvajici mu ze zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni
pozd¢jsich predpist.

V oblasti statniho ob¢anstvi:

a) Osobn¢ pfijima zadosti cizincii a osob bez statni piislusnosti (napt. néktefi bezdomovci)
0 ud¢leni statniho obcCanstvi CR, vypliuje se Zadatelem dotaznik a spolu s predlozenymi
doklady 88 11 az 21 zakona 186/2013 Sb., o statnim obc¢anstvi Ceské republiky a 0 zméné
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nékterych zakoni (zakon o statnim ob&anstvi Ceské republiky) a svym stanoviskem odesila
spisovy material do 30 dnil ministerstvu,

b) zajiStuje sloZeni staitoob&anského slibu do rukou tajemnika titadu, nebo pied jim povéfenou
osobou § 27 zakona 186/2013 Sb., o statnim obcanstvi Ceské republiky a o zméné
nekterych zakont (zakon o statnim obcanstvi Ceské republiky),

¢) vydavé osvéddeni o tom, zda fyzicka osoba je ¢i neni statnim ob&anem CR podle §§ 42 a7
48 zakona 186/2013 Sb., o statnim obcanstvi Ceské republiky a o zméné nekterych zékonti
(zékon o statnim obcanstvi Ceské republiky),

d) piijima prohlaSeni o nabyti statniho obCanstvi CR dle §§ 31, 32, 34, 35 podle zikona
186/2013 Sb., o statnim obcanstvi Ceské republiky a o zméné nekterych zakont (zakon
0 statnim obcanstvi Ceské republiky),

e) vydava osvédceni o nabyti statniho obcanstvi CR dle §§ 31, 32, 34, 35 podle zakona
186/2013 Sb., o statnim obCanstvi Ceske republiky a o zméné nekterych zakont (zakon
0 statnim obcanstvi Ceské republiky),

f) ovéfuje, zda jsou splnény podminky pro nabyti statniho obCanstvi CR dle § 37 odst. 2
zakona 186/2013 Sb., o statnim obcanstvi Ceské republiky a o zméné nékterych zdkon
(zakon o statnim obc¢anstvi Ceské republiky),

g) plIni oznamovaci povinnost o nabyti statniho ob&anstvi CR prohlasenim a udélenim § 53
zékona 186/2013 Sb., o statnim obcanstvi Ceské republiky a o zméné nékterych zédkont
(zékon o statnim obcanstvi Ceské republiky),

h) vede evidenci ob¢and, ktefi nabyli, nebo pozbyli statni obCanstvi CR podle § 50 zakona
186/2013 Sb., o statnim obcanstvi Ceské republiky a o zméné nekterych zakont (zakon
0 statnim obcanstvi Ceské republiky),

i)  Vybira spravni poplatky podle zakona ¢. 634/2004 Sb., polozka 8 j — 0, sazebniku spravnich
poplatkil ve znéni pozd¢jsich predpist,

Vidimace a legalizace:

a) ovefuje opisy listin a podpisy na listinach a vede jejich evidenci (zak. ¢. 21/2006 Sb.,
0 ovéfovani shody opist nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a vyhlasky
¢. 36/2006 Sb., vybira spravni poplatky za tyto tkony (zak. ¢. 634/2004 Sb., o spravnich
poplatcich, ve znéni pozdéjsich ptedpisii, Sazebnik spravnich poplatkli ve znéni pozd¢jsich
piedpisi, poloZzka 4 a 5),

b) vykonava agendu spojenou s obsluhou terminalu Czech POINT, v této oblasti spolupracuje
s odborem OHOS. Provadi autorizované konverze dokumentti podle platnych pravnich
ptredpisii, vede evidenci provedenych konverzi, zprostfedkovava ziizeni, zpfistupnéni a
znepristupnéni datovych schranek,

V/ oblasti zabezpeceni voleb a statistiky

a) poskytuje pomoc organum statistiky i pii jinych statistickych zjistovanich (zakon
¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, § 12, odst. 2),

b) plni tkoly podle zakoni o volbach (zak. ¢. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci
a o zmén¢ a doplnéni nékterych dalSich zdkond, zak. ¢. 247/1995 Sb., o volbach
do Parlamentu CR a o zméné a doplnéni nékterych dalsich zakontd, v platném znéni,
Ustavni zak. &. 515/2002 Sb., o referendu o piistoupeni Ceské republiky k Evropské unii a
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o zméné Ustavniho zak. &. 1/1993 Sb., Ustava Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich
Gstavnich zékontl, zak. ¢. 114/2003 Sb., o provadéni referenda o piistoupeni Ceské
republiky k Evropské unii a o zméné nékterych zakonl (zdkon o provadeéni referenda),
vyhl. ¢. 115/2003 Sb., kterou se provadi ncktera ustanoveni zadkona ¢. 114/2003
Sbh., provadéni referenda o ptistoupeni Ceské republiky k Evropské unii a o zméné
nékterych zakonl (zdkon o provadéni referenda), vyhl. €. 233/2000 Sb., o provedeni
nékterych ustanoveni zak. ¢. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu CR a o zméné a
doplnéni nékterych dalsich zédkont, ve znéni pozdéjsich predpisti, Nafizeni vlady CR
¢.222/2002 Sb., kterym se zruSuje nafizeni vlady ¢. 126/1996 Sb., kterym se provadi
zékona ¢&. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu Ceské republiky a o zméné a doplnéni
nekterych dalSich zakont, vyhl. €. 59/2002 Sb., o provedeni n€kterych ustanoveni zdkona
¢. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci a 0 zméné nekterych zakond,

c) archivuje volebni dokumentaci tykajici se ukold plnénych pii volbach obcansko-spravnim
odborem (véstnik vlady CSSR ¢&. 12/1987, vyhl. & 233/2000 Sb., o provedeni nékterych
ustanoveni zak. ¢&. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu CR a o zméné a doplnéni
nékterych dalSich zékoni,

V oblasti osobnich dokladu a evidence obyvatel:

a) vede evidenci obyvatel a rodnych ¢isel dle zak. ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a
rodnych cislech a zméné nékterych zakonl (zdkon o evidenci obyvatel), dle vyhlasky
hlavniho mésta Prahy, kterou se dopliiuje vyhlaska hl. m. Prahy €. 38 Sb., hl. m. Prahy,
kterou se vydava Statut hl. m. Prahy v pfenesené piisobnosti, ve znéni pozdéjsich predpisi,
dle vyhlasky €. 296/2004 Sb., kterou se provadi zakon o evidenci obyvatel a dle Smérnice
MV CR &. 5 &j. 108001-48/SC-2011 ze dne 13. 12. 2011, ve znéni smérnice Ministerstva
vnitra ¢. 1 ¢j. MV-1802-28/SC-2016 a vybira spravni poplatky dle § 27 zak. ¢. 133/2000
Sb., o evidenci obyvatel a rodnych cislech a 0 zméné nékterych zakont (zékon o evidenci
obyvatel), v piipadé ohlaseni zmény mista trvalého pobytu.

b) rozhoduje o zruseni udaje o mistu trvalého pobytu dle § 12 zak. ¢. 133/2000 Sb., o evidenci
obyvatel a rodnych ¢islech a 0 zméné nékterych zakont a dle zék. ¢. 500/2004 Sb., spravni
rad,

c) spolupracuje s Centralni evidenci obyvatelstva pfi zjistovani pobytu obc¢ant pro potieby
fizeni (v souladu s §§ 8, 22 zak. ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech a
o zmén¢ nékterych zakont),

d) vydava obCanské prikazy a vede jejich evidenci v¢etné veskeré souvisejici agendy dle zak.
¢.269/2021Sb., o obCanskych prikkazech v platném znéni, dle vyhl. ¢. 281/2021 Sb., kterou
se provadi zakon o obc¢anskych prikazech a zakon o cestovnich dokladech a dle Instrukce
MV CR &. j. MV-151075-1/VS-2021.

e) vybira spravni poplatky v ptipad¢ vydani OP nahradou za platny prtikaz na Zadost ob¢ana
v jeho osobnim zajmu a v piipadé¢ zmény nebo doplnéni jinych nez zékladnich udajl,
za ztraceny, odcizeny, poSkozeny dle zakona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich,
ve znéni pozd¢jsich predpist,

f) vede spravni fizeni a vydava spravni rozhodnuti na useku ob¢anskych prukazi a evidence
obyvatel dle zak. ¢. 269/2021 Sb. o obcanskych prukazech v platném znéni, dle zdkona
¢. 133/2000 Sb., 0 evidenci obyvatel a rodnych ¢islech a 0 zmén¢ nékterych zakoni (zakon
o evidenci obyvatel) a dle zak. ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,
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g) vydava cestovni doklady a vede jejich evidenci vCetné veskeré souvisejici agendy
dle zdkona ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech a o zméné zak. ¢. 283/1991 Sb.,
0 Policii CR, ve znéni pozdgjsich predpist (zak. o cestovnich dokladech), dle vyhlasky
¢.400/2011 Sb., kterou se provadi zdkon o obanskych priikazech a zdk. o cestovnich
dokladech a dle Instrukce MV CR &.j. MV-151075-1/V/S-2021,

h) vybira spravni poplatky za vydani cestovniho dokladu dle zak. ¢. 634/2004 Sb., o spravnich
poplatcich, ve znéni pozdéjsich piedpist,

1) vede spravni fizeni a vydava spravni rozhodnuti na useku cestovnich dokladi dle zakona
¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech a dle zék. ¢. 500/2004 Sb., spravni tad,

J)  vede stalé seznamy volici, prubézné je aktualizuje, provadi hromadné opravy po volbach,
umoziuje obaniim nahlédnout v ufednich hodinach do tohoto seznamu a na jejich zadost
provadi opravy chybnych tdajt (vyhl. ¢. 59/2002 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni
zak. €. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci a 0 zméné nékterych zakont, §§ 3,4,
ve znéni pozdéjsich predpist), zak. €. 62/2003 Sb., o volbach do Evropského parlamentu a
o zmeén¢ nekterych dalSich zékont, vyhl. ¢.409/2003 Sb., k provedeni zék. ¢. 62/2003 Sb.,
0 volbéch do Evropskeho parlamentu a o zméné nékterych zakont,

k) ve spolupraci s odborem informatiky vede popis stalych volebnich okrski a zajist'uje jeho
aktualizaci (vyhl. ¢. 59/2002 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zak. ¢. 491/2001 Sb.,
o volbach do zastupitelstev obci a o zméné€ nekterych zakond, § 2, ve znéni pozdéjsich
predpist),

I) zapisuje zmény ¢i doplnéni stanovenych tdaji v systému evidence ob¢anti Prahy 17,

m) plni povinnosti vyplyvajici mu ze zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni
pozdé&jsich predpist.

Clinek 5
Napli ¢innosti odboru v samostatné ptasobnosti

1. Odboru obéansko-spravnimu UMC se stanovuje v samostatné ptisobnosti nasledujici napli
¢innosti:

v oblasti matrik:

a) zpracovava navrhy rozpoctu polozky 6171/5139, uréené na svatebni obtady (§ 9 zakona
¢.250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tUzemnich rozpoéti a § 34 zakona
¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze),

b) organizacné zajistuje obcanské a spole¢enské obrady — vitani ob¢ankd, jubilanti, zajist'uje
darkové a upominkové predméty, véetné obclerstveni, kvétin, fotografa a kameramana
(poloZzka 3319/5136), gratulace a pozvanky v mési¢nim intervalu obéantim doZivajicim
se jubilea (75, 80, 85, 90, 91, 92, 93, ...roki), spolupracuje se ZS a MS u vyse uvedenych
akci, organizuje zlaté a diamantové svatby (zdk. ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech izemnich rozpocth),

c) eviduje a kontroluje darkové predmeéty,

d) zpracovava navrh rozpoctu polozky 3319/5139, 3319/5175, 3319/5169, 6171/5179 a
3319/5194, urcené na zajisténi spoleCenskych akei (§ 9 zak. ¢ 250/2000 Sb.,
0 rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctt a § 34 zak. ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze.
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5. Odbor Zivnostensky

Clanek 1
Postaveni a piisobnost odboru

Odbor zivnostensky je ziizen RMC jako samostatny utvar zabezpecujici v pfenesené
pusobnosti funkci zivnostenského tfadu ve smyslu § 1 pism. a) zak. ¢. 570/1991 Sh.,
0 zivnostenskych ufadech v platném znéni.

Ve vécech pienesené pusobnosti je odbor Zivnostensky ziizen RMC pro oblast
zivnostenského uradu ve smyslu § 32 zak. ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni,
Statutu hl. m. Prahy v platném znéni a dal$imi obecné platnymi pravnimi piedpisy.

Ve vécech samostatné pusobnosti odbor Zivnostensky ziizeny RMC nevykonédva zZadnou
¢innost.

Clanek 2
Struktura odboru

RMC Praha 17 uruje organizaé¢ni strukturu Odboru Zivnostenského (Z10) v &lenéni na:

e  Odd¢leni registraéné — spravni
e (ddéleni kontrolni
Clanek 3
Systemizovana mista odboru

RMC Praha 17 stanovuje pocet systemizovanych mist v Odboru Zivnostenském na 7.

Clenéni systemizovanych mist ve vnitini organizacni struktufe je stanoveno organiza¢nim
schématem.

Clének 4
Napli ¢innosti odboru v pifenesené piisobnosti

Odboru zivnostenskému UMC se stanovuje naplin Cinnosti v pienesené pusobnosti se
zamé&fenim zejména na:

a) plnéni tkold statni spravy spojenych s aplikaci zak. ¢. 455/1991 Sb., o zivnostenském
podnikani, a to vrozsahu pusobnosti obecnich zivnostenskych ufadu dle § 2
zak. ¢.570/1991 Sb., o zivnostenskych ufadech ve znéni pozdéjsich zmén a doplik,
podrobngjsi  specifikace (rozpis ptisobnosti dle jednotlivych ustanoveni,
Zivnostenskeho zékona) je uvedena ve Statutu hl. m. Prahy v ptenesené ptisobnosti,

b) plnéni tkoli statni spravy spojenych s aplikaci zak. ¢. 252/1997 Sb., o zeméd¢lstvi
V platném znéni ve smyslu bodu 7 vyhlasky ¢. 11/2004 Sb. Hl. m. Prahy, kterou
se méni obecn¢ zavazna vyhlaska ¢. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy (Statut hl. m. Prahy).
Jedna se o povinnosti spojené s evidenci zemédé€lskych podnikateli a ve smyslu §2e -
2h projednava piestupky ve smyslu ustanoveni §5b zakona o zeméd¢lstvi,

c) dozor nad dodrZzovanim povinnosti stanovenych v § 9, 10, 11, 11a, 12 a7z 13, 14a aZ 18
zakona €. 634/1992 Sb. o ochrané spotiebitele, ve znéni pozd¢jSich zmén a doplnkt a
povinnosti stanovenych v § 1811 odst. 1 a 2, § 1817, 1820, 1824, § 1824a odst. 1, §
1825 odst. 1, § 1826, 1826a, 1827, § 1828 odst. 1 a 3, § 1830 odst. 2 a § 2159 odst. 1
obcanského zakoniku v oblasti obchodu a sluzeb,
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d) wuplatiiovani postihii dle vybranych ustanoveni zak. ¢. 353/2003 Sb., o spotiebnich
danich, a to v oblasti zjisténého prodeje a skladovani neoznacenych tabakovych
vyrobki, dalSich deliktii spojenych se zplsobem jejich prodeje, ¢i nerespektovani
zakonnych omezeni pti stankovém prodeji tabakovych vyrobku a lihovin,

e) kontrolu dodrzovani povinnosti stanovenych zakonem ¢&. 65/2017 Sb., o ochrané
zdravi pted Skodlivymi u¢inky navykovych latek;

f) vykon agendy spojené s obsluhou terminalu Czech POINT, v této oblasti spolupracuje
s odborem OHOS.

55



Organiza¢ni fad — Méstska &ast Praha 17, Utad méstské Gasti Praha 17 Datum schvaleni aktualizace: 13.12.2023
znéni ucinné od: 1.1.2024

Odbor Zivnostensky
organizacni schéma

vedouciOdboru
vedoucipracovnik
I
N
Oddéleniregistracné spravni
P¥imo podfizeno vedoucimu odboru ] Oddélenikontrolni

J vedoucioddéleni

vedouciurednik
referentregistrace a
spravnich fizeni
odborny/apracovnik/ce
Grednik referentkontroly
odborny/a pracovnik/ce
urednik

referentregistrace a
spravnich fizeni
odborny/a pracovnik/ce
urednik

referentregistrace a
spravnich fizeni
odborny/a pracovnik/ce
urednik

referentregistrace a
spravnich fizeni
odborny/a pracovnik/ce
urednik

56



Organiza¢ni fad — Méstska &ast Praha 17, Utad méstské Gasti Praha 17 Datum schvaleni aktualizace: 13.12.2023
znéni ucinné od: 1.1.2024

6. Odbor socialnich véci

Clanek 1
Postaveni a piisobnost odboru
1. Odbor socialnich véci je ziizen RMC pro oblast socialnich véci.

2. Ve vécech prenesené piisobnosti je odbor socialnich véci ziizen RMC pro oblast socialnich
véci ve smyslu zak. ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni, Statutu hl. m. Prahy
Vv platném znéni a dalSich obecné platnych préavnich predpisi.

3. Ve vécech samostatné puisobnosti je odbor socialnich véci ziizen RMC pro oblast
socialnich véci ve smyslu zak. ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni, Statutu hl.
m. Prahy v platném znéni a dalSich obecné platnych pravnich ptedpisu.

Clanek 2
Struktura odboru

1. RMC Praha 17 uréuje organizaéni strukturu Odboru socialnich véci (SOC) v &lenéni na:

e (Oddé¢leni socidln€ pravni ochrany déti
e (Oddé¢leni socialni péce a prevence.

Clinek 3
Systemizovana mista odboru
1. RMC Praha 17 stanovuje pocet systemizovanych mist v Odboru socialnich véci na 14.

2. Clenéni systemizovanych mist ve vnitini organizacni struktufe odboru socialnich véci je
stanoveno organiza¢nim schématem.

Clanek 4
Napli ¢innosti odboru socialnich véci v pfenesené piisobnosti

1. Odboru socidlnich véci UMC se stanovuje naplit Cinnosti v pfenesené plisobnosti
se zam¢fenim zejména na oblast pée o rodiny, obfany omezené ve svépravnosti,
nezameéstnané, staré a zdravotné postizené obCany.

2. Ve smyslu zak. ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochran¢ déti, § 10, odst. 3, pismeno a),
b), je povinen v oblasti péce o rodinu a dité a socialni prevence o déti a mladez:

a) sledovat nepftiznivé vlivy pusobici na déti a mladez, zjistovat pfic¢iny jejich vzniku,
b) cinit opatieni k omezovani pisobeni nepfiznivych vlivii na déti a mladez.
V _oblasti piisobnosti podle zikona ¢islo 359/1999 Sb. o socidlné-pravni ochrané déti,

Vv platném znéni, a zakona ¢. 89/2012 Sb. obéansky zakonik, ve znéni zakona
¢. 460/2016 Sb.:

a) Zabezpecuje sledovani neptiznivych vlivl ptisobicich na déti a zjistovani pficin jejich
vzniku a kona opatieni k omezovani ptisobeni neptiznivych vlivli na déti,

b) Poskytuje odbornou pomoc rodi¢im pfii feSeni vychovnych nebo jinych problémi
souvisejicich s péci o dité,
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C) ZabezpeCuje poskytovani nebo zprostiedkovavani rodi¢tim poradenstvi pii vychoveé a
vzdélavani ditéte a pii péci o dité zdravotné postizené,

d) Odpovida za podavani navrhu k soudu na rozhodnuti o splnéni podminky osvojeni,
podavani navrhu soudu na omezeni nebo zbaveni rodiCovské zodpovédnosti nebo

pozastaveni jejiho vykonu, za podavani navrhu k soudu na nafizeni tstavni vychovy,
za podavani navrhu soudu na prodlouzeni nebo zrudeni Ustavni vychovy,

e) Odpovida za podavani navrhu soudu na vydani pfedbézného opatieni podle zvlastniho
predpisu,

f) Vykonava funkci kolizniho opatrovnika a vetfejného poruénika nezletilému. ditéti
vzdy na zakladé jmenovani soudem.

g) Zajistuje a zjist'uje v souvislosti s plnénim kol podle zakona SPOD jak rodi¢e nebo
jiné osoby odpovédné za vychovu ditéte o dité pecuji a v jakych sociélnich
podminkach dité¢ Zije a jaké ma dité chovani. M4 pravo navstévovat dité a rodinu,
ve které zije, v misté bydlisté ditéte, ve Skole a ve Skolském zafizeni, v zafizeni
poskytovatele zdravotnich sluzeb, v zaméstnani nebo v jiném prostiedi, kde se dité
zdrzuje,

h) Zabezpecuje neodkladné ukony v zajmu ditéte a v jeho zastoupeni v dobé, kdy neni
ditéti ustanoven porucnik nebo pokud se ustanoveny porucnik neujme své funkce,

i)  Ptijima zadosti o zatazeni do evidence budoucich péstounti ¢i osvojiteld,
J)  Poskytuje soucinnost pii vysloveni souhlasu k osvojeni nezl. ditéte pred soudem,
K) Zajistuje vyhledavani déti a fyzickych osob vhodnych stat se osvojiteli nebo péstouny,

[) Zabezpecuje vedeni veskeré spisové dokumentace a nakladani s ni/jeji archivaci a
likvidaci, zasilani na jiné instituce atd.,

m) Sleduje dodrzovani prav ditéte ve Skolskych zatizenich pro vykon tstavni vychovy,
v ustavech socidlnich véci a ve zvlasStnich détskych zdravotnickych zafizenich a
v obdobnych ustavech. Navstévuje déti umisténé v Gstavni vychové nejméné 1krat
Za 3 mésice,

n) Zaftizuje sjednani doby a mista pfijeti ditéte do pfislusného zafizeni pro vykon ustavni
vychovy a podavani soudu navrhu na vykon rozhodnuti,

0) ZabezpeCuje puasobeni proti opakovanym porucham v chovani a jednani déti
se zvlastni pozornosti vénovanou pachateltim trestni Cinnosti,

p) Zabezpecuje spolupraci s ufady prace pii zprostfedkovani vhodného zaméstnani
pro déti z détskych domovi, o déti podle programt péce o problémové skupiny déti,

q) Vytvaii podminky, které pomahaji détem piekonat problémy, které mohou vést
k negativnim projeviim v jejich chovani,

r) Ucastni se na trestnim fizeni vedeném proti mladistvému a podavani navrhti soudu
na upusténi od vykonu ochranné vychovy nebo podminéné umisténi mimo vychovné
zafizeni a na prodlouzeni ochranné vychovy,

s)  Utastni se prestupkového Fizeni vedeného proti mladistvému v souladu se zdkonem
0 prestupcich, trestniho fizeni veden¢ho proti mladistvému a fizeni o Cinech jinak
trestnych u déti mladSich 15 let podle zvlastniho pravniho pfedpisu a ma moznost
podat odvolani proti rozhodnuti o prestupku, kterého se dopustil mladistvy a navrh
na upusténi od vykonu zbytku zakazu ¢innosti,
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t) ZabezpeCuje spolupraci s véznicemi a téZ se statnim zastupitelstvim pii FeSeni
socialnich a vychovnych problému déti,

u) ZabezpeCuje opatfeni potiebna pro prevzeti ditéte z ciziny a soucasné sdélovani
zastupitelskému ufadu, kym bude dité¢ na izemi CR pii névratu pievzato, moznost
dohodnout, ze bude dité¢ prevzato v cizin€ a dalsi postupy pii jeho navratu,

V) Zajistuje hrazeni nakladi souvisejicich s prevzetim ditéte na uzemi CR v piipadé, ze
naklady nebyly uhrazeny rodi¢em, jinou osobou odpovédnou za vychovu ditéte, nebo
ustavnim zafizenim, moznost pozadovat thradu téchto nakladl po osobach nebo
zafizeni,

w) Podava navrhy na predbézné opatfeni, na ustanoveni porucnika ditéte, na ustavni
vychovu ditéte,

X) Zprostiedkovava umisténi ditéte v azylovém zafizeni,

y) ZabezpeCuje organizaci volno-¢asovych aktivit v ramci prevence pred socidlné
patologickymi jevy,

Z) ZabezpeCuje podavani zprav na vyzadani soudu o pomérech ditéte, u né¢hoz soud
rozhodl o vychovném opatieni,

aa) ZabezpeCuje na zadost nadfizenych organu (MHMP, MPSV, vefejny ochrance prav
atd.) informace ze spisové dokumentace vedené o détech a o zobecnénych informacich
a souhrnnych Gdajich, které ziska pii své ¢innosti, s vyjimkou jmennych udaja.

V oblasti pusobnosti zakona ¢. 89/2012 Sh.. obéansky zakonik, ve znéni zdkona

¢. 460/2016 Sb.:

a)

9)

h)

)

K)

Zajistuje Gcast pii fizeni, kdy soud rozhoduje o svépravnosti a opatrovnictvi
posuzovanych ob¢antli a kdy mistné piislusny soud ustanovil ucastnikem tizeni MC jako
vetejného opatrovnika,

Na Zadost soudu provadi pted zahdjenim fizeni podrobna socialni Setfent,

Zajistuje pozadované matri¢ni a jiné doklady,

Zabezpecuje spolupraci se soudnimi znalci z oboru psychiatrie,

Podava soudu navrhy na ustanoveni opatrovnika obcaniim omezenym ve svépravnosti,
prioritn€ jedna s rodinnymi pfislusniky,

Pravideln¢ podéava soudu zpravy o zdravotnim stavu a o pomérech opatrovancu.

V ptipadg, ze opatrovnikem je ustanovena MC, je vefejny opatrovnik opravnén a povinen
zastupovat ob¢any omezené ve svépravnosti pii pravnich ukonech, spravovat jejich
majetek, hospodafit s jejich diichody a dbat pokyni soudu,

Ptebira hmotnou odpoveédnost za nemovity 1 movity majetek a finan¢ni prostiedky

na hotovosti 0sob omezenych ve svépravnosti,

Jedna s CSSZ, UP o poukazovani invalidnich diichodil a socialnich davek na piijmovy
ucet meéstské Casti,

Ptebira v pokladné ufadu jejich dichody a socialni davky, vede pokladni knihy,
ucetnictvi, dokladuje ptijmové a vydajové doklady, provadi uhrady vsech plateb

za opatrovance pifimymi platbami, slozenkami nebo platebnim poukazem,

Zabezpecuje perfektni vedeni a nakladani s dokumentaci o opatrovancich.
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V oblasti podle zakona ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich
poskytovani (zakon o zdravotnich sluzbach), ve znéni pozdéjSich predpisu

a) Pfijima informace a od poskytovatele zdravotni péce o tom, Ze ma byt propustén pacient,
u n¢hoz neni zajisténa dalsi péce, a €ini na zaklad¢€ toho pfislusna opatieni; obdobné
postupuje u nezletilych pacientli se zavaznou socialni problematikou v roding.

V oblasti hmotné nouze a prispévkii pro zdravotné postizené obéany /OZP/ postupuje
dle:

Zakona ¢islo 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjsich predpist,
Zakona ¢.108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdé¢jsich,

Zakona €. 329/2011 Sb., o poskytovani ddvek osobdm se zdravotnim postizenim a 0 zméné
souvisejicich zakont, Spravni fad a piislusné vyhlasky k vyse uvedenym zakontim.

Podle vySe uvedenych zakoni odpovidé za:

a) Provadéni samostatného zajistovani a poskytovani odborného socialniho poradenstvi a
provadéni socidlni prace s rodinami, jednotlivci nebo skupinami se zvySenym rizikem
socialniho vylouceni nebo vzniku problému v osobnim nebo socialnim vyvoji — vyhodnoti
potfebny rozsah pomoci a poskytuje socialni pomoc v pfimém styku vcetné vypracovani
individualniho planu.

b) Provadéni komplexniho socialniho Setieni ve vyloucenych lokalitich nebo v obdobné
ohroZenim prostiedi. Spolupracuje s pracovniky jinych instituci (ifad prace, zdravotnické
zafizeni atd.),

€) Na zaklad¢ souhlasu osoby, ktera se nachazi v nepiiznivé socialni situaci nebo je ohrozena

sociadlnim vyloucenim anebo se v tomto stavu nachdzi, vstupuje do obydli, v némz tato
osoba zije, a to s cilem provést komplexni socialni Setfeni,

d) spravnost a Uplnost spisové dokumentace,

e) feSeni specialnich ptipadt (navraty z vykonu trestu, dlouhodobé nezaméstnani z riznych
divodi),

f)  Provadéni depistazni ¢innost zaméfené na vyhledavani jednotlivei, rodin a skupin osob
ohroZenych socidlnim vyloucenim a osob, které z divodu véku, zdravotniho stavu jsou
V nepiiznivé socialni situaci.,

g) Zabezpeceni pomoci pfedevsim pii zafazeni se obcana do pracovniho procesu,

h) Vykon komplexni poradenské ¢innosti pro dosp€lou populaci z oblasti socialni, pracovné
pravni, i ve finanni gramotnosti u osob, které jsou ohroZeny finan¢ni nedostate¢nosti.
Poskytuje péci obCantim spoleCensky nepiizpiisobenym (napf. propusténym z vykonu
trestu atd.),

1) Zajisténi prevence i intervencnich zasahti za G¢elem zpétného zaclenéni osob do socialniho
prostiedi,

J)  kontrolu plnéni ukolu, které jsou osobam v hmotné nouzi v ramci socialni prace ukladany,

k) Vydej specialniho oznaceni vozidel — Parkovaci prikaz oznacujici vozidlo piepravujici
osobu tézce zdravotné postiZzenou,
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I) zajistovani poskytovani socialni sluzby nebo jiné formy pomoci v nezbytném rozsahu
osobé, které neni poskytovana socialni sluzba, a je v takoveé situaci, kdy neposkytnuti
okamzité pomoci by ohrozilo jeji Zivot nebo zdravi,

m) koordinaci poskytovani socialnich sluzeb a poskytovani odborného socialniho poradenstvi
osobam ohrozenym socialnim vyloucenim. Osobam, jejichz prava a zajmy jsou ohrozeny
trestnou ¢innosti jiné osoby, Osobam, jejichz zpiisob Zivota muze vést ke konfliktu se
spolecnosti,

n) Spolupraci se zafizenimi pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy, s vézenskou sluzbou
CR, probac¢ni a mediacni sluzbou CR, spravnimi tfady a izemnimi samospravnymi celky,

0) dostupnost informaci o moznostech a zptisobech poskytovani socialnich sluzeb na svém
uzemi,

p) Zajisténi pomoci osobam, které nejsou schopny se o sebe postarat a uplatiiovat sva prava
(napf. pro trestni fizeni, pro ucely zdravotné socidlni, pro fizeni o zvlastnim piijemci
pro dichodové déavky atd.),

q) Zajisténi odborné pomoci pii zajistovani povinnosti obci s rozsifenou ptsobnosti, které
zabezpecuji napt. podpisy smluv o poskytovani socidlnich sluzeb osobam, které nemaji
opatrovnika a nejsou schopny si tuto pomoc zajistit,

r)  vedeni Standardizovaného zaznamu socialniho pracovnika, ktery je soucasti jednotného
informacniho systému. a do néhoz zaznamenava sva zjisténi.

Clinek 5
Napli ¢innosti odboru v samostatné ptsobnosti

1. Odboru socialnich véci UMC se stanovuje naplii Ginnosti v samostatné piisobnosti
podle Statutu hl. m. Prahy a na zakladé rozhodnuti RMC Prahy 17 -zejména:

V oblasti komunitniho planovani a zdravotnictvi:

a) Sleduje dodrzovani povinnosti podle zakona ¢. 379/2005 Sb., o opatienich k ochrané
pied Skodami, pasobenymi tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami,
ve znéni pozd¢jsich predpist,

b) Podili se na tvorbé Planu rozvoje socialnich sluzeb,

c) Organizuje setkavani pracovnich skupin a vefejnosti, shromazd'uje a zpracovava informace
ohledné rozvoje socialnich sluzeb,

d) Zajistuje agendu ekonomiky socialnich sluzeb, sleduje financovani soc. sluzeb z rozpoctu
MC, MHMP a jinych organizaci,

e) Sleduje vykonnost, kvalitu, dostupnost socidlnich sluzeb v ramci planovani socialnich
aktivit a zabezpeCeni socialnich sluzeb v dané lokalité s ndvaznosti na statni socialni
pomoc a ostatni socialni systémy, tj. zajiSt'uje provazanost socidlnich systému.

V/ oblasti integrace cizincu a narodnostnich mens$in:

a) Sleduje vyvoj situace narodnostnich menSin a integrace cizincl, analyzuje ¢innosti
zaméfené na zjisténi piicin problémi a jejich dopadi na situaci menSin a cizinct, iniciuje
vznik opatieni k feSeni aktudlnich problémt a podporuje realizaci integracnich projekti,

b) Zprostfedkuje komunikaci mezi zastupci narodnostnich mensin a vefejnymi institucemi,
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c)

d)

znéni U¢inné od: 1.1.2024
Zapojuje se do dota¢ni politiky zaméfené na podporu integrace narodnostnich mensin a
cizincu,
Zajistuje informaéni Cinnost smérem k vefejnosti, zvySovani jejiho povédomi
0 mensinach, cizincich, o sméfovani integracni politiky,

Zapojuje se do tvorby a aktualizace sttednédobého pldnovani rozvoje socialnich sluzeb a
planovani strategického rozvoje MC pro oblast narodnostnich mensin a integraci cizincu.
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Odbor socialnich véci
organizaéni schéma
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7. Odbor vystavby

Clanek 1
Postaveni a piisobnost odboru

Odbor vystavby je ziizen RMC pro vykon ¢&innosti stavebniho tfadu v prenesené
plisobnosti.

Ve vécech prenesené puisobnosti je odbor vystavby ziizen RMC pro &innost stavebniho
ufadu ve smyslu ustanoveni § 13 odst. 1, pism. ¢) zakona ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim
planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni pozd¢jsich predpist, a v rozsahu
stanoveném mu vyhlaskou ¢. 55/2000 Sb., hl. m. Prahy, kterou se vydava Statut HMP,
ve znéni pozdéjsich predpisii a dale pro ¢innosti specialniho stavebniho Gfadu na useku
pozemnich komunikaci, v rozsahu svéfeném mu Statutem hl. m. Prahy, ve znéni pozdéjsich
piedpisti, pro uzemni obvod MC Praha 17 - katastralni tizemi Repy a MC Praha - Zli¢in -
katastralni izemi Zlicin, Sobin, Ttebonice (Cast).

Ve vécech samostatné ptisobnosti nevykonava zadnou ¢innost.

Clanek 2
Struktura odboru

RMC Praha 17 uréuje organizaéni strukturu Odboru vystavby (VYS) v ¢lenéni na:

e oddéleni tzemniho fizeni
e oddéleni stavebniho fizeni.

Clanek 3
Systemizovana mista odboru

RMC Praha 17 stanovuje podet systemizovanych mist Odboru vystavby na 9.

Clenéni systemizovanych mist ve vnitini organiza¢ni struktufe je stanoveno organiza¢nim
schématem.

Clanek 4
Napli ¢innosti odboru v pienesené piisobnosti

Odboru vystavby UMC se stanovuje naplit ¢innosti v pfenesené piisobnosti piedevsim
s nasledujicim zamétenim:

a) Odbor vystavby je stavebnim ufadem dle § 13 odst. 1, pism. c¢) zakona ¢. 183/2006
Sb., o izemnim pldnovani a stavebnim fadu (stavebni zédkon), ve znéni pozdéjsich
piedpisi, pro tizemni obvod MC Praha 17 - katastralni tzemi Repy a MC Praha-Zli¢in
— katastralni uzemi Zli¢in, Sobin, Tiebonice (¢ast), v rozsahu plsobnosti svéfené mu
Statutem hl. m. Prahy, s vyjimkou projednavani ptestupkt podle § 182 zékona
¢. 183/2006 Sb.,

b) Odbor vystavby vykonava ¢innost obecného stavebniho ufadu dle stavebniho zakona
s vyjimkou svételnych signalizacnich zafizeni a nosnych konstrukci pro dopravné
informacni systémy a dopravni znaceni,

c) Odbor vystavby vykonava ¢innost specialniho stavebniho Gfadu u staveb pozemnich
komunikaci dle § 40 zdkona ¢.13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni

64



Organiza¢ni fad — Méstska &ast Praha 17, Utad méstské Gasti Praha 17 Datum schvaleni aktualizace: 13.12.2023
znéni ucinné od: 1.1.2024

pozdéjsich predpist, ve vécech mistnich komunikaci a vefejné piistupnych ucelovych
komunikaci, s vyjimkou mistnich komunikaci I. t¥idy,

d) Odbor vystavby provadi fizeni a vydava rozhodnuti v pifipadech, které mu jsou
ulozeny zakonem ¢. 127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich a o zméné
nekterych souvisejicich zakont, ve znéni pozdéjSich predpist (zékon o elektronickych
komunikacich),

e) Odbor vystavby plni povinnosti vyplyvajici mu ze zakona ¢. 111/2009 Sb.,
0 zékladnich registrech, ve znéni pozdéjsich predpist,

f)  Odbor vystavby plni povinnosti vyplyvajici mu z ustanoveni 8 33b zékona
¢. 111/2006 Sb. a na zdklad¢ toho je pfislusny k provedeni kontroly, zda jiny
nez obytny prostor nebo stavba pro individualni ¢i rodinnou rekreaci spliiuje
poZadavky uvedené v odstavci 1, a to na Zadost orgdnu pomoci v hmotné nouzi. Pti této
kontrole postupuje podle zak. ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad).
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8. Odbor Zivotniho prostredi a dopravy

Clanek 1
Postaveni a piisobnost odboru

Odbor Zivotniho prostiedi a dopravy je ziizen RMC pro zabezpe&eni &innosti v oblasti péce
0 zivotni prostfedi na useku ochrany pfirody a krajiny, zeméd¢€lského piidniho fondu,
spravy méstské zelen€, myslivosti, rybarstvi, zemédélstvi, odpadového hospodarstvi,
a veterinarni péce, ochrany ovzdusi a vodniho hospodafstvi. Déle pro zabezpeceni vykonu
statni spravy na tiseku silni¢niho hospodaftstvi a dopravni politiky MC Praha 17.

Ve vécech prenesené pisobnosti je odbor Zivotniho prostiedi a dopravy ziizen RMC
pro oblast zivotniho prostiedi a pro oblast silni¢niho hospodafstvi ve smyslu zakona
¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni, Statutu hl. m. Prahy v platném znéni a
dalsich obecné platnych pravnich predpist.

Ve vécech pienesené puisobnosti vykondva odbor zivotniho prostiedi a dopravy
ve vzajemné soucinnosti se stavebnimi ufady ¢innost dotceného orgdnu statni spravy,
chranici vefejné z4jmy podle zvlastnich predpist, ve smyslu ust. § 4 odst. 2 zakona
¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni
pozdéjsich predpisti a ust. § 136 zakona €. 500/2004 Sb., spravni tad, ve znéni pozdéjSich
predpisii, pro izemni obvod MC Praha 17 - katastralni izemi Repy a MC Praha — Zli¢in —
katastralni izemi Zli¢in, Sobin, Tfebonice (Cast),

Ve vécech prenesené plisobnosti vykonava odbor Zivotniho prostfedi a dopravy ¢innost
spravniho organu ve vécech provozu na pozemnich komunikacich ve smyslu ustanoveni
8 124 odst. 6 zakona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich, ve znéni
pozdgjsich predpist, pro uzemni obvod MC Praha 17 - katastralni uzemi Repy a MC Praha
— Zli¢in — katastralni uzemi Zli¢in, Sobin, Ttebonice (Cast),

Ve vécech pienesené piisobnosti je odbor Zivotniho prostiedi a dopravy UMC Prahy 17,
jako vodopravni ufad, ptislusny dle § 106 zakona ¢. 254/2001 Sb., zakon o vodéch (vodni
zakon), ve znéni platnych piedpist a specialni stavebni ufad, dle ustanoveni § 15 odst. 1
pism. d) zdkona ¢. 183/2006 Sb., o0 izemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon),
ve znéni pozdéjSich zmén a piredpist, vyhlasky ¢. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy, kterou
se vydava Statut hl. m. Prahy a ustanoveni § 31 odst. 2 zakona ¢. 131/2000 Sb., z&kon
0 HMP, ve znéni pozdgjsich zmén a dopliiki, pro tizemni obvod MC Praha 17 - Katastralni
tizemi Repy a MC Praha - Zli¢in - katastralni Gizemi Zli¢in, Sobin, Tiebonice (&ast),

Ve vécech samostatné piisobnosti je odbor Zivotniho prostiedi a dopravy zfizen RMC
pro oblast zivotniho prostiedi a oblast dopravni politiky ve smyslu zék. ¢. 131/2000 Sb.,
0 HMP v platném znéni a dalSich obecné platnych pravnich predpisi.

Clanek 2
Struktura odboru

RMC Praha 17 uréuje organizaéni strukturu Odboru Zivotniho prostfedi a dopravy (ZPD)
v ¢lenéni na:

e (Oddéleni zivotniho prostiedi a vefejné zelené
e (Oddéleni dopravy.
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Clanek 3
Systemizovana mista odboru

RMC Praha 17 stanovuje podet systemizovanych mist v Odboru Zivotniho prostiedi a
dopravy na 8.
Clenéni systemizovanych mist ve vnitini organizaéni struktufe je stanoveno organizaénim

schématem.

Clanek 4
Napli ¢innosti odboru v pifenesené piisobnosti

Odboru Zivotniho prostiedi a dopravy UMC se stanovuje nasledujici naplii ¢innosti
V pfenesené ptisobnosti:

V oblasti ochrany prirody a krajiny (zakona 114/1992 Sb.. o ochrané prirody a Krajiny,

Vv platném znéni)

a)

b)

c)
d)

e)

vydéava povoleni ve véci kdceni dfevin rostoucich mimo les vcetné uklddani ndhradni
vysadby,

vydéava stanoviska ke stavbam pro fizeni vedena stavebnim ufadem,

vykonavé sankéni fizend,

piijimé od pravnické ¢i fyzické osoby, kterd je chovatelem vcel, oznameni o udajich
tykajicich se stanovist’ vcelstev,

pIni dalSi ukoly v ramci pfenesené pusobnosti a vyplyvajici z platné pravni Upravy na tomto
Useku.

V oblasti ochrany zemédélského pudniho fondu (zakon 334/1992 Sb., o0 ochrané ZPF,

Vv platném znéni)

a)

b)
c)

d)

udéluje souhlas k odnéti pudy ze zemédélského pudniho fondu o vyméie do 1 ha, pfitom
stanovuje podminky k zajisténi ochrany zemédélského pudniho fondu, schvaluje plan
rekultivace,

vydavé rozhodnuti o odvodech za odnéti ze zeméd¢€lského ptidniho fondu,

V ramci pfenesené pusobnosti uklada pokuty, popi. plni dalsi ukoly vyplyvajici z platné
pravni Gpravy na tomto Useku,

vydava stanoviska ke stavbam pro fizeni vedena stavebnim uradem.

V oblasti myslivosti (zakon 449/2001 Sb., o myslivosti, v platném znéni)

a)
b)

vydava a eviduje lovecké listky,

V pienesené pusobnosti plni dalsi tkoly, které pro usek vyplyvaji z ptislusnych pravnich
norem.

V oblasti rybarstvi (zakon 99/2004 Sb.. o rybarstvi, v platném znéni)

a) vydava a eviduje rybaiské listky,
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b) Vv ptfenesené pusobnosti plni dalsi tkoly, které pro usek vyplyvaji z pfisluSnych pravnich
norem.

V oblasti odpadového hospodarstvi (zakon 185/2001 Sb., o odpadech, v platném znéni)

a) kontroluje, zda pravnické a fyzické osoby opravnéné k podnikani vyuZivaji systému
zavedeneho obci pro nakladani s komunalnim odpadem pouze na zakladé pisemné
smlouvy s obci a zda fyzicka osoba, ktera neni podnikatelem, se zbavuje odpadu pouze
v souladu se zakonem ¢. 185/2001 Sb., o odpadech, dodrzovani ustanoveni pravnich
pfedpisit a rozhodnuti ministerstva a jinych spravnich ufadl v oblasti odpadového
hospodafistvi a zda povefené osoby dodrzuji stanoveny zptsob hodnoceni nebezpecnych

vlastnosti odpadd,

b) uklada fyzickym osobam dle § 69 a pravnickym osobam a fyzickym osobam opravnénym
k podnikani pokuty za poruSeni povinnosti podle § 66 odst. 1; sou¢asné¢ muze stanovit
opatteni a lhiity pro zjednani napravy samostatnym rozhodnutim,

c) kontroluje u provozovatele skladky placeni poplatkl za ukladani odpada na skladky,
d) zpracovava na zaklad¢ hlaseni evidenci:

a. odpadu a zptsobu nakladani s nimi,

b. zafizeni k nakladani s odpady,
C. zafizeni uvedenych v § 14 odst. 2,
d

shromazd’ovacich mist nebezpecnych odpadl, sbérovych mist odpadt a sklada
odpadi, prevzatych autovraki a zpiisobil jejich zpracovani, typu, mnozstvi a zptisobti
zpracovani, vyuziti, nebo odstranéni elektroodpadu a dopravct odpadii v rozsahu
stanoveném provadécim pravnim piedpisem,

Tyto evidence zasila kazdoro¢né do 30. dubna za piedchozi rok ministerstvu Zivotniho
prostiedi a pfislusSnému krajskému fadu prostfednictvim zafizeni pro pfenos dat nebo na
technickém nosici dat.

e) prtijima od odesilatele odpadu eviden¢ni list o prepravé nebezpecného odpadu, a to do 10
dnti od jejiho zahgjeni,

f) pfijima od pfijemce odpadu evidenéni list o pfepravé nebezpeéného odpadu s potvrzenim
o pievzeti odpadu,

g) uklada pokuty,

h) hrozi-li poskozeni lidského zdravi nebo zivotniho prostfedi nebo jiz k nému doslo, mutize
zajistit ochranu lidského zdravi a Zivotniho prostfedi na naklady odpovédné osoby,

i) muze zakazat pavodci odpadd ¢innost, ktera zpusobuje vznik odpadt, pokud puvodce
nema zajisténo vyuziti nebo odstranéni odpadd a pokud by odpady vzniklé v dusledku
pokracovani této ¢innosti mohly zptisobit Skodu na zivotnim prostiedi,

J) dava vyjadreni v fizenich vedenych stavebnim ufadem,

k) dava vyjadreni k pfipravovanym zménam vyrobniho procesu nebo vyroby, které maji vliv
na nakladani s odpady.
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V oblasti ochrany ovzdusi (zakon €. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi v platném znéni)

a)

b)

vydava zdvazna stanoviska Kk Gzemnimu a stavebnimu fizeni a kfizeni o vydani
kolauda¢niho souhlasu z hlediska ochrany ovzdus$i u stacionarnich zdrojii neuvedenych
v priloze €. 2 zakona €. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi (dale jen zdkon)

vydava vyjadieni k zdvaznému stanovisku k umisténi stacionarniho zdroje znecist'ovani
ovzdusi uvedeného v piiloze ¢. 2 k tomuto zdkonu

zptistupiiuje informace podle tohoto zékona a zvlastnich pravnich predpisi

kontroluje dodrzovéani povinnosti provozovatell staciondrnich zdroji znecistovani ovzdusi
neuvedenych v ptiloze ¢. 2 tohoto zakona a za poruseni téchto povinnosti uklada pokuty a
napravnd opatfeni a rozhoduje o zastaveni nebo omezeni provozu téchto zdroja

projednava spravni delikty pravnickych a podnikajicich fyzickych osob, jsou-li spachany
v souvislosti s provozem stacionarnich zdroj, které nejsou uvedeny v pfiloze ¢. 2 k tomuto
zakonu

plni dalsi ukoly, které pro odbor a jednotlivé referaty vyplyvaji z ptislusnych pravnich
norem, zejména pak zakont nebo jinych obecné zavaznych nebo internich pravnich

V oblasti ochrany zvifat proti tyrani ve spolupréci s Méstskou veterinarni spravnou

v Praze Statni veterinarni spravy (zakon 246/1992 Sb., v platném znéni)

3)
b)

uklada pokuty chovatelim zvifat,

pIni dalsi dkoly, které pro tento odbor vyplyvaji z pfisluSnych pravnich norem.

V oblasti ochrany vod (zakona 254/2001 Sb.. o vodach) zajist’uje vykon vodopravniho

uradu, zejména:

3)
b)

9)

povolovani dle § 15 vodniho zékona — povoleni k realizaci vodnich dél,

povolovani nakladani svodami u staveb, které jsou vodnimi dily (stavby slouzici
k odvodnéni pozemku, stavby, jimiz se upravuji, meéni ¢i zfizuji koryta vodnich tokd,
stavby vodovodnich fadl a vodarenskych objektii v€éetné tpraven vody, Cistiren odpadnich
vod, jakoz i stavby k ¢isténi odpadnich vod pted jejich vypousténim do kanalizaci, studny,
jiné stavby potiebné k nakladani s vodami povolované dle vodniho zakona,

vydavani souhlasu pro stavby, zafizeni ¢i €innosti, ke kterym neni tfeba povoleni, které

vSak mohou ovlivnit vodni poméry (napi. ke stavbam v ochrannych pasmech vodnich
zdrojti aj.),

vedeni vodopravni evidence dle platné pravni Gpravy,

V pfenesené pusobnosti plnéni dalSich Ukola, které pro tento Usek vyplyvaji z piislusnych
pravnich norem,

vydavani vyjadreni v tizenich vedenych stavebnim Gfadem,

pInéni povinnosti, vyplyvajici mu ze zakona ¢. 111/200 Sb., o zakladnich registrech, ve
znéni pozdéjsich predpist.
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V pusobnosti silni¢niho spravniho uradu dle § 40 odst. 5 zakona ¢. 13/1997 Sb.
0 pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisu, ve vécech mistnich
a ucelovych komunikaci s vvjimkou mistnich komunikaci I. tridy,

a) vydava rozhodnuti na tseku zvlastniho uzivani komunikaci napt. povoluje zabory
pro umisténi zafizeni nebo predmétt zejména prodejnich, reklamnich, zabavnich, umisténi
stavebniho materialu, povoluje vyhrazené parkovani, dodate¢né povoluje zvlastni uzivani
komunikaci — havarie, povoluje pofadani sportovnich, kulturnich aj. akci, povoluje
stavebni zabory, uzavirky a objizdky,

b) vydava rozhodnuti o pfipojeni nemovitosti k pozemnim komunikacim,

C) vydava stanoviska pro fizeni vedena stavebnim tradem,

d) vykonava statni dozor nad mistnimi a i¢elovymi komunikacemi na izemi méstské ¢asti,
e) V prenesené pusobnosti projednava poruseni pravnich norem na tomto tiseku,

f) vydava stanoveni dopravniho znafeni a dopravnich zafizeni na vySe uvedenych

v

komunikacich v souladu sust.§ 124 odst. 6 zakona ¢. 361/2000 Sb., o provozu
na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjsich predpist.

Clinek 5
Napli ¢innosti odboru v samostatné ptasobnosti

1. Odboru zivotniho prostfedi a dopravy UMC se stanovuje nasledujici napli &innosti
V samostatné pisobnosti:

v oblasti ochrany prirody a krajiny:

a) vydava stanoviska ke studiim a projektovym dokumentacim ke stavebnim aktivitam.

v oblasti ochrany zemédélského pudniho fondu:

a) vydava stanoviska ke studiim a projektovym dokumentacim ke stavebnim aktivitam.

v oblasti veterinarni péce:

a) zajiStuje deratizaci objekti pfi ohniskovém vyskytu hlodavci a celoplo$nou deratizaci
ve spolupréci s kompetentnimi orgény,

b) spolupracuje s prazskymi ttulky pro opusténa a nemocna zvifata.

V oblasti odpadového hospodarstvi:

a) zajistuje ekologickou vychovu obyvatelstva,

b) sleduje moznosti ziskani finanénich prostiedkt zejména formou grantové ¢innosti a navrhy
piedklada ptisluSnému mistostarostovi,

c) predklada podklady pro ¢erpani financnich prostredkd na useku ekologické vychovy,

d) zajistuje likvidaci nepovolenych skladek na svéfenych plochach a na pozemcich ve spraveé
MC Praha 17, zpracovava podklady k uzavirani smluv s firmami provadéjicimi sluzby
na useku odpadového hospodaistvi,
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vydava stanoviska ke studiim a projektovym dokumentacim ke stavebnim aktivitam
z hlediska nakladani s odpady,

kontroluje dodrzovani povinnosti dle obecné zavazné vyhlasky hl. m. Prahy o odpadech
a povinnosti svozové spolecnosti dle provozniho fadu komplexniho systému nakladani
s komunalnim odpadem a jeho sloZzkami v hl. m. Praze (zejména uréuje umisténi sbérnych
naddob na tfidény a velkoobjemovy odpad, kontroluje svoz smésného, t¥idéného
a velkoobjemového odpadu a poradek na téchto stanovistich).

v oblasti ochrany ovzdusi:

a)

vydava stanoviska ke studiim a projektovym dokumentacim ke stavebnim aktivitam
Z hlediska ochrany cistoty ovzdusi.

V oblasti péce o zelen zejména:

3)
b)

)
d)

9)

h)
i)
)

k)

ptipravuje podklady k uzavirani smluvnich vztahi s dodavateli tdrzby zelené,
pripravuje navrh rozpoctu a spravuje rozpocet na udrzbu veiejné zelené,
ukoluje nasmlouvané subjekty pti udrzbé vetejné zelené,

provadi kontrolu zadanych praci na adrzb¢ zelen€ a zajiSt'uje prejimky a odsouhlaseni praci
a fakturace za odbornou udrzbu ploch vetejné zeleng,

zajist'uje soucinnost s komisi zivotniho prostiedi,

zajiStuje provoz, udrzbu a rekonstrukce svétenych détskych hiist a mobilidfe méstské
¢asti. Predev§$im uzaviranim smluvnich vztaht s pfisluSnymi dodavateli a provadénim
kontroly jednotlivych dodavek a praci,

zajistuje vedeni evidence vetejné zelené pro Ucely péce o zelen vcetné détskych hiist,
piskovist’ a dalSich prvki,

pIni dalsi dkoly vyplyvajici z ptislusnych pravnich norem,
vyjadiuje se k zddostem o vstupy a zabory na plochy veiejné zelen¢,

vyfizuje pfipominky a stiznosti obCanli souvisejici s problematikou udrzby zelené,
likvidace odpadt a tklidu vetfejného prostranstvi,

zajistuje pravidelnou inventarizaci ploch vefejné zeleng.

\/ oblasti dopravy:

V ramci dopravni politiky méestské ¢asti se zejména:

a)

b)
c)

d)

vyjadifuje ke koncepénim zdmérim méstské Casti v oblasti dopravy a silni¢niho
hospodafstvi,

vykonévé spravu a udrzbu komunikaci svéfenych méstské ¢asti véetné zimni udrzby,

sestavuje rozpocet na udrzbu komunikaci a dopravniho znaCeni na svéfenych
komunikacich a spravuje jej,

ukoluje nasmlouvané subjekty pii udrzbé komunikaci,
provadi kontrolu zadanych praci pfi udrzbé komunikaci,

zajistuje soucinnost s komisi dopravni a bezpecnostni plni dalSi ukoly vyplyvajici
Z ptislusnych pravnich norem.
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specialistarozvoje
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odborny/4 pracovnik/ce
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odborny/a pracovnik/ce
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9. Ekonomicky odbor

Clanek 1
Postaveni a piisobnost odboru

Ekonomicky odbor je ziizen RMC pro piisobeni v oblasti finanéniho hospodaistvi a spravy
poplatkit a vymahani. Je platebnim a ziCtovacim mistem, piicemz provadi vSechny
finanéni — hospodaiské operace, vede ucetnictvi, plni ulohu pldnovaciho mista
a rozpocetnictvi. Dle potieby provadi ekonomické analyzy, vypracovava rozbory vysledkt
hospodatfeni méstské Casti, provadi veSkeré dispozice s ptidélenymi dotacemi z rozpoctu
hl. m. Prahy, pfipadné ze statniho rozpoctu a plni dalsi tkoly, které pro méstskou cast
vyplyvaji z ptislusnych pravnich norem, zejména pak zakond nebo jinych obecné
zavaznych nebo internich predpisu.

Pro vykon statni spravy ve vécech pienesené piisobnosti je v ramci odboru ekonomického
ziizeno RMC oddéleni spravy poplatkl a vymahani. Vykonava spravu mistnich poplatki
podle zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, v platném znéni, a zakona ¢. 565/1990 Sh.,
0 mistnich poplatcich, v platném znéni. Vykonava povolovani umisténi herniho prostoru
hazardnich her podle zakona ¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach, v platném znéni.
Poskytuje specializovanému finanénimu tfadu informace o ohlaSeni hazardnich her
podle zakona ¢. 187/2016 Sb., o dani z hazardnich her, v platném znéni. Poskytuje
soucinnost celnimu ufadu pro hlavni mésto Prahu, ktery vykonavd dozor v oblasti
dodrZovani povinnosti vyplyvajicich ze zdkona o hazardnich hrach. Vede evidenci sbirek
podle zdkona ¢. 117/2001 Sb., o vefejnych sbirkach, v platném znéni. Vykonava vymahani
pohledavek v oblasti prenesené piisobnosti podle zdkona ¢. 280/2009 Sb., datovy fad,
Vv platném znéni. Provadi dalsi ¢innosti podle piislusnych procesnich a odbornych pravnich
norem a dalSich obecné zavaznych predpisti.

Ve vécech samostatné puisobnosti je odbor ekonomicky ztizen RMC pro oblast planu
a rozpocCtu a ucetnictvi ve smyslu zakona ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze, v platném znéni,
Statutu hl. m. Prahy, v platném znéni, a dal$ich obecné platnych pravnich piedpisi.

Clanek 2
Struktura odboru
RMC Praha 17 uréuje organizaéni strukturu ekonomického odboru (EKN) v &lenéni na:
e (Oddéleni spravy poplatkli a vymahéni
e (Oddéleni ucetnictvi. 5
Clanek 3
Systemizovana mista odboru
RMC Praha 17 stanovuje poéet systemizovanych mist v Ekonomickém odboru na 11.

Z toho se na vykonu zdanované (hospodarské) ¢innosti podili svou pracovni ¢innosti 1,4
piepocteného uvazku zaméstnance.

Clenéni systemizovanych mist ve vnitini organiza¢ni struktufe je stanoveno organiza¢nim
schématem.
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Clanek 4
Napli ¢innosti odboru v pienesené piisobnosti

1.  Ekonomickému odboru UMC se stanovuje naplii ¢innosti v pfenesené piisobnosti zejména
s nasledujicim zaméfenim:

Oblast spravy poplatka a vymahani

Oddéleni spravy poplatkti a vymahani

a) vykonava statni spravu v oblasti vyhledavani, evidence a vyméfeni poplatkd podle
pfislusnych pravnich norem, zdkona ¢. 280/2009 Sb., danovy tad, zdkona 565/1990 Sb., o
mistnich poplatcich, a vyhlasek hl. m. Prahy nebo obecné zavaznych piedpisd, vse v
platném znéni,

b) spravuje mistni poplatky ze psu, za uzivani vefejného prostranstvi, z pobytu a
ze vstupného,

C) na useku mistnich poplatki provadi vyhledavaci a kontrolni ¢innost Setfenim na misté,

d) podava ndvrhy a vypracovava podklady k novelizaci obecné zavaznych vyhlaSek HMP
na useku mistnich poplatkti a hazardnich her,

e) ve spravnim fizeni vydava povoleni umisténi herniho prostoru provozovatelim hazardnich
her, zmény a ruseni téchto povoleni, provadi ohleddni na misté¢ provozovny ve véci
posouzeni zadosti umisténi herniho prostoru,

f) zpracovava rozdéleni odvodi z hazardnich her pro RMC a ZMC a nasledné vypracovava
smlouvy o poskytovani uc¢elovych dotaci neziskovym organizacim a fyzickym osobam
V oblasti sportu, volnocasovych aktivit, socialnich sluzeb a kultury.

g) u pfijemct dotaci provadi kontrolu dodrzovani podminek Cerpani ptidélenych finan¢nich
prostiedk,

h) na zéklad¢ ohlaSovaci povinnosti predepisuje poplatky jednotlivym poplatnikiim, eviduje
a sleduje jejich zaplaceni ve lhutach splatnosti, vymeétuje v€as nezaplaceny poplatek
platebnim vymérem,

i) zajiStuje soudinnost s ostatnimi odbory Gfadu méstské ¢asti a spolupracuje s Méstskou
policii CR,

J) podle zakona ¢. 117/2001 Sb., o vefejnych sbirkach, v platném znéni, potvrzuje finan¢ni

¢astku vyjmutou z pokladnicek, vyhotovuje zapis o otevieni a zapeceténi pokladnicek a
vede jejich evidenci,

k) provadi vymahani pohleddvek na penézita plnéni Vv oblasti pfenesené pusobnosti
a odepisuje nedobytné pohledavky ve spolupraci s dot¢enymi odbory

I) zajistuje spisovou ¢innost v oblasti mistnich poplatktl, vymahani a hazardnich her

m) plni dal$i ukoly, které pro ¢innost oddéleni spravy poplatki a vymahani vyplyvaji
Z ptislusnych pravnich norem, zejména pak zékond nebo jinych obecné zavaznych nebo
vnitinich predpisi.
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Clanek 5
Napli ¢innosti odboru v samostatné piisobnosti

1. Ekonomickému odboru UMC je stanovena naplii ¢innosti v samostatné piisobnosti
s piedev§im s nasledujicim zaméfenim:

Oblast planu a rozpodétu

a) Ve spolupraci s ostatnimi odbory tfadu méstské ¢asti provadi a zabezpecuje tikoly spojené
s tvorbou a schvalovanim rozpoc¢tu méstské ¢asti podle platnych pravnich norem, zejména
pak sestavuje podrobny rozpocet méstské ¢asti véetné rozpoctovych rezerv,

b) po schvéleni rozpoétu v zastupitelstvu méstské ¢asti provadi jeho rozpis v ¢lenéni
podle podrobné rozpoctové skladby a provadi sd€leni zavaznych ukazatelli t€ém subjektim,
které jsou povinny se jimi fidit,

c) ve spolupréci s piislusnymi odbory ufadu méstské ¢asti a firmou OPTIMIS spol. sr.o.
provadi a zabezpecuje ukoly spojené stvorbou a schvalovanim finan¢niho planu
hospodaiské ¢innosti podléhajici dani podle zvlastniho zékona, tzv. ,,zdanovaci ¢innost®,

d) dohlizi na dodrzovani rozpoctovych pravidel a piedpisti a v piipadé, Ze zjisti zavazné
poruseni rozpoctové (financni) kazné ze strany pfisluSnych zaméstnanct ufadu méstské
¢asti, navrhuje opatteni podle ptislusnych pravnich norem,

e) sleduje plnéni rozpocétovych piijmi a Cerpani rozpoctovych vydaji a v ptipadé potieby
ve spolupraci s prislusnymi odbory ufadu méstské Casti navrhuje zmény rozpoétu —
rozpoctova opatieni, které pak predklada ke schvaleni organtim méstské ¢asti,

f) navrhuje finan¢ni zabezpeceni novych rozpoétem nepokrytych ukolu,

g) vypracovava zpravy o hospodafeni a plnéni rozpoctu méstské casti, piipadné navrhuje
opatfeni k zabezpeCeni plnéni rozpoctu a kodstranéni zjiSténych nedostatkll
Vv hospodareni,

h) vypracovava navrh ro¢niho finan¢éniho vypofadani hospodafeni méstské ¢asti s rozpoctem
hl. m. Prahy a se statnim rozpoctem vcetné odvodu, ktery predkladd organim MC a
Magistratu hl. m. Prahy,

1) spolupracuje s penéznim ustavem pii zfizovani uctu,

J) zpracovava podklady pro pfiznani hl. m. Prahy k dani z ptijma pravnickych osob a k dani
Z prevodu nemovitosti,

k) plni dalSi dkoly vyplyvajici z ptislusnych pravnich norem, zejména pak zakonti nebo jinych
obecné zdvaznych nebo internich piedpist,

I) vedouci odboru vykonava funkci spravce rozpoctu ve smyslu ustanoveni § 26, odst. 1,
pism. b) zdkona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, v platném znéni,

Oblast iéetnictvi

a) vede ucetnictvi, zejména vede ucetni evidenci o stavu a pohybu svéteného majetku,
0 piijmech a vydajich, o ndkladech a vynosech,

b) ovéfuje ke dni ucetni zavérky, zda stav majetku a zavazkt odpovida skutecnosti, zejména
provadi porovnani fyzicke a dokladové inventury se stavem v tcetnictvi, piipadné
inventarizacni rozdily zpracuje do ti€etniho obdobi, ze kterého se inventarizaci ovétuje stav
majetku a zavazk,
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c) vede evidenci o stavech tcéelovych fondu,

d) sestavuje veskeré ucetni vykazy podle zvlastnich pravnich norem, zejména pak podle
zékonl nebo jinych obecné zavaznych nebo vnitinich pfedpisii, zejména pak sestavuje
ucetni vykazy za hlavni Cinnost a ¢innost podléhajici dani podle zvlastnich zakont,
metodicky usmérniuje vykon téchto agend u pravnickych osob ziizenych méstskou ¢asti,

e) provadi veskeré uhrady spojené s vykonem statni spravy a samospravy, zejména zajist'uje
a sleduje splatnost faktur a vSech dalSich odvodi, které souviseji s ¢innosti mestské ¢asti,

f) zajistuje prevod dat z oblasti hospodaiské Cinnosti, spravované dodavatelskou firmou a
odpovida za v€asnou sumarizaci do ucetni evidence méstské ¢asti,

g) odpovida za v€asné zpracovani Gi¢etni zaverky a za vedeni Gi¢etni evidence v ramci méstské
¢asti a u organizaci zfizenych méstskou ¢asti,

h) metodicky usmérnuje vykon veskerych agend tykajicich se Ucetnictvi u jednotlivych
odborti ifadu méstské Casti a organizaci ziizenych méstskou ¢asti,

1) podili se na ptipravé a zpracovani podkladi pro vydani internich pfedpist, zejména
zpracovava metodiku obéhu ucetnich doklada apod.,

J) zabezpeCuje veSkerou ucetni evidenci predpis, odpisti plateb a vratek tykajicich
se jednotlivych pohledavek,

k) archivuje veskeré ucetni a jiné doklady, které maji vztah k ¢innosti odd¢leni,

I) zabezpecuje ucetni a dokladovou inventarizaci majetku, zavazk a pohledavek méstské
Casti,

m) ptipravuje podklady pro zpravy o hospodaieni a plnéni rozpo¢tu méstské casti,

n) podili se na zpracovani ro¢niho finan¢niho vyporadani hospodafeni méstské Casti
s rozpoctem hl. m. Prahy a se statnim rozpoctem,

0) podili se na zpracovani ro¢niho finan¢niho vyporadani u organizaci ziizenych MC,

p) podili se na zpracovani podkladii pro schvalovani ucetnich zavérek u organizaci ztizenych
méstskou casti,

q) Vvede pokladnu tak, jak ukladaji pfislusné obecné zavazné nebo jiné pravni normy a provadi
veSkeré pokladni operace, vede evidenci blokovych poukéazek na pokuty, dale evidenci
nakupu a prodeje kolkt a stravenek,

)  zpracovava Pomocny analyticky prehled (PAP) dle vyhlasky 383/2009 a metodiky tvorby
PAP, ministerstva financi CR,

s) dale zabezpecuje:

a. provadéni kontroly uctovani se zaméfenim na dodrzovani zakona ¢.563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi, ve znéni pozdéji ptijatych zakont a zakona €. 586/1992 Sb., o danich
Z ptijmi, ve znéni pozdéji piijatych zakonda,

b. automatizované zpracovani Gcetnictvi a zaveérecného uctu,

c. efektivni vyuziti mechanizacnich prostfedki v informacni soustavé uradu méstské
¢asti a navrhuje opatieni k dal$imu rozvoji automatizace v ucetnich pracich s vyuZitim
vypocetni techniky,

t) plni dalsi ukoly, které pro ¢innost finan¢ni Gctarny vyplyvaji z ptislusnych pravnich norem,
zejména pak zakontl nebo jinych obecné zdvaznych nebo vnitinich piedpist,
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u) vede evidenci pro ucely dané z piidané hodnoty, mési¢né zpracovava piiznani k DPH,

V) vedouci oddéleni vykonava funkci hlavni ucetni ve smyslu ustanoveni § 26, odst. 1,
pism. ¢) zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, v platném znéni,
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10. Odbor uzemniho rozvoje a investic

Clanek 1
Postaveni a piisobnost odboru

1. Odbor tizemniho rozvoje a investic je zfizen RMC pro zabezpeéeni oblasti izemniho
rozvoje MC Prahy 17 a oblast investic MC Praha 17

2. 'V oblasti prenesené¢ puisobnosti vykonava odbor ptrenesenou pusobnost dle zdkona
¢. 183/2006 Sb., o izemnim planu a stavebnim fadu, dle § 5 a 6.

3. Ve vécech samostatné ptisobnosti je odbor Gizemniho rozvoje a investic ziizen RMC
pro zabezpedeni piipravy koncepce rozvoje uzemi MC Praha 17, kontrolu stavu tzemi
Z hlediska funk¢ni naplné s cilem zajisténi rozvoje této lokality ve vazbé na strategické a
Gzemni plany a zaméry hl. mésta Prahy. Piipravuje investi¢ni akce MC Praha 17
od predprojektové pripravy pres studie, projekt pro uzemni fizeni, stavebni povoleni,
provadéci projekt, projekt skutecného provedeni. Dale zajist'uje inzenyring staveb, izemni
rozhodnuti, stavebni povoleni, ohlaseni staveb a kolaudaci staveb. Zajist'uje proces vybéru
dodavatele vetejnou zakéazkou dle platného zdkona o vetejnych zakazkach a zajistuje
vykon technického dozoru investora. Dale je do odboru organiza¢né zalenéna oblast
problematiky ,,evropskych fondii a podpory projekti.

Clanek 2
Struktura odboru

1. RMC Praha 17 uréuje organizaéni strukturu Odboru izemniho rozvoje a investic (OURI)
bez dalSiho ¢lenéni

Clanek 3
Systemizovana mista odboru

1. RMC Praha 17 stanovuje pocet systemizovanych mist v Odboru Uzemniho rozvoje a
investic na 7.

2. Clenéni systematizovanych mist ve wvnitini organiza¢ni struktufe je stanoveno
organizacnim schématem.

Clanek 4
Napli ¢innosti odboru v pienesené piisobnosti

1. 'V oblasti pfenesené pisobnosti vykonava odbor pienesenou pisobnost na zakladé zakona
¢. 183/2006 Sb., 0 izemnim planu a stavebnim fadu, konkrétné dle 88 5 a 6.

Clinek 5
Napli ¢innosti odboru v samostatné ptsobnosti

1. Odboru tzemniho rozvoje a investic UMC se stanovuje nasledujici napln c¢innosti
V samostatné pisobnosti, zamétfena zejména na:

v oblasti Uzemniho rozvoje

a) Vyjadfovani se ke viem tizemnim a stavebnim zamériim a studiim na MC Praha 17 a
vydavani stanovisek,
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b)

9)
h)

)

k)

znéni ucinné od: 1.1.2024

vyjadfovani se k zamértim a studiim nebo stavbam sousednich méstskych ¢asti, které primo
ovliviiuji MC Praha 17,

zastupovani MC v uzemnich Fizenich v souladu se zakonem o hl. m. Praze a se stavebnim
zakonem,

vypracovavani zakladni strategie rozvoje uzemi v souladu s uzemnim planem hl. m. Prahy
na Gizemi MC Praha 17 a spolupracuje s odborem obchodnich aktivit MHMP a s Utvarem
rozvoje meésta pii zpracovani strategickych planti, Gzemniho pléanu, zasad tzemniho
rozvoje hl. m. Prahy,

zajistovani zpracovani koncepce rozvoje uzemi MC Praha 17 a funkéniho vyuZiti
Z hlediska, urbanistického, architektonického, dopravniho, Zzivotniho prostiedi,
ekonomického, demografického, socialniho a energetického v souladu s Uzemnim planem
hl. m. Prahy ve spolupréci s organy mésta,

zajistovani zpracovani urbanistickych studii jako podklad pro rozvoj tizemi a p¥ipadné
zmény Uzemniho planu,

zajisténi informovanosti vefejnosti tfadem MC Praha 17 v ramci pfipravovanych zaméra,

vyjadiovani se z hlediska rozvoje Uzemi k nakladani obce s majetkem hl. m. Prahy a
svefenym MC Praha 17,

spolupréace s Odborem tizemniho planu MHMP, Utvarem rozvoje hl. m. Prahy pfi tvorbg,
zménach, upravach uzemniho planu, pii zpracovani uzemné analytickych podkladi,
s komisi Zivotniho prostiedi a rozvoje, s komisi Bezpec¢nostni a dopravni,

zajisténi jednani, piipravu podkladd a zapisy z Komise pro tzemni rozvoj, v¢. zvetejnéni
informaci na ufedni desce,

zpracovani vyjadieni k projektové dokumentaci hodnoceni vlivu stavby na Zivotni
prostiedi (EIA),

piedkladani stanoviska k zaméram na vystavbu MC Praha 17 ke schvaleni RMC a nasledné
vydava stanoviska,

vydavani stanoviska k projektové dokumentaci k izemnimu fizeni,

podle pfisluSnych pravnich ptedpist zajisStuje zvetejiiovani tifednich listin na ufedni desce,
které se tykaji rozvoje Gzemi,

spolupodili se na kontrole celkového stavu Uzemi s cilem stanovit priority izemniho feSeni,

piipravuje podklady pro rozhodovani piislusnych organi méstské ¢asti v souvislosti
s rozvojem obce a spolupracuje s odborem spravy obecniho majetku a odborem Zivotniho
prostiedi a dopravy.

v oblasti investic

a)
b)

c)

d)

zajistuje piipravu investicnich akci, sttednédobého planu investic,
zajiStuje koordinaci pfipravy investic vétSiho rozsahu na uizemi MC Praha 17,

zajistuje vypracovani studii, projektovych dokumentaci pro izemni a stavebni fizeni,
zadavaci dokumentace stavebnich a provadécich projekt, zajistuje inzenyrskou ¢innost,
Uzemni rozhodnuti, stavebni povoleni, ohlaSeni staveb,

zpracovava zadavaci dokumentaci, véetné¢ vykazu vymeér a kontrolniho rozpoctu,
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e)

f)

9)
h)

)

znéni ucinné od: 1.1.2024

zajistuje administraci verejnych zakézek na dodavatele projekti, realizaci staveb dodavek
a sluzeb v souladu s platnym zakonem o vetejnych zakazkach,

ucastni se komisi pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek vetejnych zakazek,
zajiStuje vlastni realizaci akci a vykon technického dozoru investora,

Vv oblasti smluvnich vztahii zajiStuje soucinnost s pravnikem ufadu, kterému piedava
spolehlivé podklady ke zpracovani piislusSnych smluv, odpovidd za vécnou spravnost,
vystavuje objednavky,

provadi kontrolu dokumentt, ovétuje spravnost zmén rozpoctil, kontroluje plnéni terminu
a platebniho kalendare,

pfedava a prebira stavenisté, piebird dokoncené dilo a kontroluje kvalitu provedenych
praci,

provadi kontrolu bezpecnosti prace na stavbé a potadek na stavenisti,

provadi zapisy do stavebniho deniku a fidi kontrolni dny na stavbé,

provadi zavérecné vyuctovani stavby,

zajistuje projektovou dokumentaci skuteéného provedeni stavby a kolaudaci staveb,
potvrzuje formalni spravnost faktur, vystavuje platebni poukazy,

provadi vykon spravce rozpoctu v kapitole — rozvoj obce, sprava bytového fondu a
kontroluje Cerpani finan¢nich prostiedki z téchto kapitol,

zpracovava navrh smérnice v oblasti své plisobnosti,

pfipravuje a zpracovava podklady pro ndvrh rozpoétu investic MC Praha 17, pii piipravé
spolupracuje se spravou nemovitosti, firmou OPTIMIS s.r.0., s odborem Skolstvi a kultury,
s odborem zivotniho prostiedi a dopravy, ekonomickym odborem, odborem spravy
obecniho majetku,

zajistuje ve spolupraci s odborem spravy obecniho majetku podklady pro pievod pozemki
a staveb obce do svéreni MC Praha 17,

ptipravuje podklady pro rozhodovani pfislusnych organti méstské casti v souvislosti
s vefejnymi zakazkami,

a. poskytuje odbornou pomoc a konzultace Skolam a matefskym Skolam v oblasti
stavebné technické a vefejnych zakazek,

b. poskytuje odbortim tfadu a spravcovské firme¢ Optimis S.r.0. metodickou a odbornou
pomoc V oblasti vetejnych zakazek,

c. ve vztazich vefejnopravnich, zaloZzenych na principu nadfazenosti, se postupuje
piiméfené podle zakona ,,Spravni fad*. Odbor plni dalsi tikoly, které pro néj vyplyvaji
z ptislusnych pravnich norem, zejména zédkonil nebo jinych obecné zavaznych nebo
internich pravnich predpisi, zejména pak plni ukoly, které pro MC vyplyvaji ze zakona
o ochran¢ zemédélského pidniho fondu apod.,

v oblasti podpory projekta, evropskych fonda a problematiky strategického planu

Oblast po vécné strance piimo podléha piislusnému mistostarostovi a je jim pfimo fizena.

Ve své ¢innosti se pracovnici fidi zejména pravnimi predpisy a piislusnym vnitinim predpisem
UMC projednanym RMC (Ptiprava a realizace projektt). Za tim ucelem zejména:

82



Organiza¢ni fad — Méstska &ast Praha 17, Utad méstské Gasti Praha 17 Datum schvaleni aktualizace: 13.12.2023

a)

b)

znéni ucinné od: 1.1.2024

aktivné vyhledava grantové a dotaéni piilezitosti pro MC Praha 17 a nasledné je garantem
zpracovani piihlasek,

aktivné vyhledava a sleduje ptilezitosti v ramci fondi EU a dalSich, nasledné je garantem
zpracovani piihlasek (projektt),

spolupracuje s externimi organizacemi na piipravé projektd,
informuje o zjiSténych piilezitostech organizace ptislusného zaméfeni, ztizené,
zabezpecuje aktualnost ,,Zasobniku investi¢nich zaméra*

koordinuje ptipravu zadani a vlastni tvorbu strategického planu méstské ¢asti.
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vedoucipracovnik

investice,verejné zakdzky
odborny/a pracovnik/ce

investice,verejné zakazky
odborny/a pracovnik/ce

investice,verejné zakazky
odborny/4a pracovnik/ce

investice,verejné zakazky
odborny/a pracovnik/ce

uzemnirozvoj, investice,
vefejné zakazky
odborny/a pracovnik/ce
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11. Odbor spravy obecniho majetku

Clanek 1
Postaveni a piisobnost odboru

1. Odbor spravy obecniho majetku je ziizen RMC pro zabezpe&eni majetkovych zéleZitosti
MC Prahy 17, pro zabezpeéeni fadného disponovani s bytovym fondem a nebytovymi
prostory Vv bytovych domech v povéfeném vlastnictvi MC Praha 17 a dale pro spravu
bytového fondu prostiednictvim spravcovské firmy.

2. Ve vécech samostatné piisobnosti je odbor spravy obecniho majetku zéizen RMC pro oblast
spravy obecniho majetku, dale pro spravu bytového fondu prostfednictvim spravcovské
firmy a pro zaleZitosti obecnich byttt MC Praha 17 ve smyslu zék. &. 131/2000 Sb. o HMP,
V platném znéni, Statutu hl. m. Prahy v platném znéni a dalSimi obecn¢ platnymi pravnimi
ptredpisy. Déle zajistuje komplexni agendu pojisténi majetku a odpoveédnosti.

Clinek 2
Struktura odboru
1. RMC Praha 17 uruje organizaéni strukturu odboru spravy obecniho majetku (OSOM)
Vv ¢lenéni na:
e  Odde¢leni bytd, nebytovych prostor a evidence majetku
e (Oddéleni pozemk a pojisténi majetku.

Clanek 3
Systemizovana mista odboru

1. RMC Praha 17 stanovuje podet systemizovanych mist v Odboru spravy obecniho majetku
na’.

2. Z toho se na vykonu zdanované (hospodatské) cinnosti podili svou pracovni ¢innosti 6,4
prepocteného uvazku zaméstnance.

3. Clenéni systemizovanych mist ve vnitini organizaéni struktuie je stanoveno organizaénim
schématem.

Clanek 4
Napli ¢innosti odboru v pienesené piisobnosti

1. Odboru spravy obecniho majetku UMC se nestanovuje naplii ¢innosti v prenesené
pusobnosti, vyjma vedeni evidence valeénych hrobii a informovéni o pocétech a o stavu
vale¢nych hrobu.

Clinek 5
Napli ¢innosti odboru v samostatné ptasobnosti

1. Odboru spravy obecniho majetku UMC se stanovuje napli ¢innosti v samostatné
pusobnosti se zaméfenim zejména na:

a) ptipravu podkladi pro rozhodovani pfislusnych organi méstské ¢asti v souvislosti
s nakladanim s nemovitym majetkem, ktery byl svéfen méstské Casti, a ke kterému
méstska ¢ast vykonava prava vlastnika,
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b) zvefejiovani zaméri m. ¢. ve smyslu usneseni organu obce (§ 36 odst. 1 zakona
¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze, v platném znéni),

¢) ptipravu podkladi pro zpracovani pland, resp. rozpoétu MC Praha 17 za oblast spravy
obecniho majetku,

d) dodrZovani rozpocétovych opatieni, sledovani fadného Cerpani rozpoc¢tu za odbor a
v piipad¢é navySeni polozky rozpoétu navrZeni pfesunu mezi polozkami rozpoctu
odboru. Tento navrh pfedava EKN a nasledné plni usneseni pfisl. organi MC Praha
17 v tomto smyslu,

e) zajiStuje plnéni ukolu, které pro odbor vyplyvaji z piislusnych pravnich norem,
zejména pak zakonl nebo jinych obecné zdvaznych nebo internich pravnich piedpisi
v ramci samostatné ptisobnosti,

f) ve své ptisobnosti provadi piedbéznou, prubéznou a naslednou kontrolu podle zakona

¢. 320/2001 Sb., o finanni kontrole ve vefejne spravé, v platném znéni a dale
dle platné smérnice UMC,

g) spravu bytovych a nebytovych prostor v majetku svéteného méstské casti hlavnim
méstem Prahou,

h) ve smyslu Mandatni smlouvy a jejich dodatkt a v ndvaznosti na platné zakony vydava
metodické pokyny spravni firm¢, ¢imz realizuje pfisl. usneseni organit MC Praha 17,

i) zajistuje spolupraci se spravcovskou firmou, ktera dle mandatni smlouvy spravuje
majetek, ke kterému méstska ¢ast vykonava prava vlastnika,

J) zpracovani stanovisek pro ucely stavebniho fizeni v pfipadech, kdy je méstska Cast
dot¢ena jako vlastnik sousedni nemovitosti,

k) koordinuje a zabezpeCuje inventarizaci majetku a zavazku svétenych méstské Casti a
zpracovava zpravu o vysledcich inventarizace nemovitého majetku pro MHMP,

I) pievzeti a pfedani majetku svéfeného méstské ¢asti hl. m. Prahou,

m) vedeni grafického i textového souboru izemné orientovaného informaéniho systému
o nemovitostech na tizemi, které je spravnim obvodem méstské casti,

n) spravu pozemki v¢. spravy vefejného pohiebisté umisténého na katastralnim Uzemi
Repy, resp. hibitovi,

0) Vramci dané puisobnosti zadava objednavky a likviduje faktury,

p) V pfipad¢, Zze vyhradné na zakladé specialni plné moci, udélené starostkou pro tcely
zastupovani MC Praha 17 jako vlastnika jednotek ve vlastnictvi hl. m. Prahy,
svéfenych MC, je takovyto zastupce povéien, zastupuje tento MC Praha 17 ve
spolecenstvi vlastnikl jednotek,

q) zaji§tuje a zpracovava podklady pro rozhodovani piisl. organd MC v souvislosti
s prodejem bytového fondu,

r) ve smyslu zasad a usneseni pfisl. organi MC Praha 17 koordinuje prodej bytového
fondu s jinymi subjekty,

S) zajist'uje svolani a ptipravu podkladi pro jednani Majetkové komise Rady m. ¢. Praha
17 a vyhotovuje zapis z jednani,

t) vede spisovnu (,,archiv*) odboru,

u) vede agendu evidence vale¢nych hrobi — pietnich mist.
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V) vede vybérova fizeni tykajici se (zejména) oprav a Gdrzby staveb ve vlastnictvi MC
Praha 17 vyjma objektt 8kol a budov slouZicich provozu UMC,

w) teSi pojistné udalosti, pojisténi odpovédnosti, evidenci pojistnych smluv uzavienych
na majetek MC Praha 17 a likvidaci pojistnych udélosti, zpracovavani doporu¢eni
ve vécech pojisténi majetku; v této oblasti pojisténi spolupracuje s OHOS a OSK.
Vede agendu styku se smluvnimi pojistovnami, ev. makléfi.

V oblasti bytovych a nebytovych prostor:

a) posuzuje vznik zakonného naroku na pfechod najmu bytu, vydava osvédéeni o piechodu
najmu bytu dle zadkona ¢. 89/2012 Sh. obcansky zakonik,

b) vydava stanovisko k zadosti o zménu v najemni smlouvé dle zakona ¢. 89/2012 Sh.
obcansky zakonik,

C) pfijima zadosti o pronajem obecnich bytu, provéfuje je a aktualizuje evidenci prijatych
zadatelu dle platnych pravidel schvalenych ZMC,

d) pripravuje veskeré podklady pro vyhlaseni vybérovych fizeni na pronajem vybranych byta,
nebytovych prostor v majetku m. €., v€etn€ startovacich bytli a pro vyberova fizeni
na prodej bytovych jednotek z majetku MC Praha 17,

e) dle platnych pravidel schvalenych ZMC, nasledné realizuje usneseni piisl. organi MC
Praha 17, vede evidenci,

f) vyfizuje Zadosti o prodlouZeni najemni smlouvy uzaviené na dobu uréitou v¢. evidence,

g) kontroluje fadné uzivani byt a nebytovych prostor v souladu s podminkami uzavienych
najemnich smluv dle zdkona ¢ 89/2012 ob¢. z., a provadi k tomu piislusné mistni Setfeni,

h) zpracovava zéznamy o Ustnich jedn&nich a z mistnich Setfeni na useku svéfené samospravy
a déle pak v ramci dané pisobnosti,

i) zpracovava podklady pro podani vystrahy ve smyslu obc¢anského zakoniku v platném
znéni, z davodu porusovani dobrych mravii v domé,

J) pripravuje podklady pro jednani majetkové komise Rady m. ¢. Praha 17 v¢. zapisu
Z jednani,
K) na zakladé zmocnéni starostky zastupuje MC Praha 17 ve stavebnim fizeni v rozsahu

delegované pravomoci a zpracovava navrhy na zménu ucelu uzivani bytovych
¢i nebytovych jednotek,

I) pfipravuje navrhy pro zruSeni tidaje o mistu trvalého pobytu (zakon ¢. 133/2000 Sb.,
0 evidenci obyvatel, ve znéni pozdgjsich pfedpisii) u obcani, kterym zaniklo uZivaci pravo
k objektu, ktery je v majetku MC Praha 17.
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V oblasti pozemku a prodeje majetku:

a) zajistuje styk s HMP a katastralnim ufadem pii majetkopravnich prevodech nemovitého
majetku, zejména pak zajistuje styk s HMP a katastralnim uradem pfi pfevodech a prodeji
budov, pozemk apod.,

b) vede a prib&zné dopliuje evidenci pozemki v majetku MC Praha 17 na listu vlastnictvi,
zajiSténi protokolarniho pfedéani a prevzeti pozemki v ramci uzavienych smluvnich vztahii
v¢. dodrzovani zéaruk ¢i jinych zavazk,

C) zadava predpisy plateb (poplatki) do informac¢niho systému ufadu, vede soupis téchto
plateb vyplyvajicich z uzavienych smluvnich vztahti s naslednou kontrolou plnéni
ve spolupréaci s ekonomickym odborem,

d) pftipravuje podklady pro zpracovani geometrickych plant a znaleckych posudkt a jinych
podkladt potiebnych pro stanoveni prodejni ceny nemovitosti,

e) zpracovava podklady pro vyhotoveni piislusnych smluvnich vztahi ve spolupraci
s pravnimi zastupci,

f)  zajistuje prechody véci z majetku Ceské republiky do vlastnictvi MC, zajistuje prevzeti a
pfedani majetku svéfené¢ho hl. méstem Prahou do uzivani méstské casti,

g) pfipravuje podklady pro smlouvy o pronajmu pozemkd, pfevodu najmu, smluv o vypujcce,
smluv o vécném bfemeni, sménnych smluv ve smyslu usneseni organu obce v¢. vedeni

evidence smluv o ndjmu pozemkd, zajistuje vyporadani vlastnickych a spoluvlastnickych
vztaht na zaklad€ povéfeni zastupitelstva méstské casti,

h) pro organy obce piipravuje podklady pro stanoveni cen

e za uzivani nemovitosti pii budovani a Upravach inzenyrskych sitich v¢. pielozek,
resp. vécnych bfemen,

e regulovaného a neregulovaného najemného, resp. pronajmu pozemkil v majetku MC
Praha 17 dle platného Vyméru ministerstva financi,

e njjemného u pozemkl pro trvale vyhrazend parkovaci mista na mistnich
komunikacich v majetku MC Praha 17,

1) vydava souhlas vlastnika nadfazené komunikace pro zfizeni sjezdu (zékon ¢. 13/1997 Sb.,
0 pozemnich komunikacich v platném znéni),

V oblasti evidence

a) vede evidenci nemovitého majetku svéfeného méstské Casti, zejména pak vede evidenci
budov, staveb, pozemkd a vybranych polozek dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku v rdmci své ptsobnosti,

b) provadi periodické inventarizace majetku a zavazkli v ramci své plisobnosti a predava
hlavnimu méstu Praze doklady o provedené inventarizaci vC. zpracovani rocni
inventarizace majetku,

C) v ramci své pusobnosti zajiSt'uje a organizuje drzbu a opravy majetku svéfeného méstské
¢asti hl. m. Prahou (hibitovil) v rdmci pfid€lenych financnich prostfedkii, vyhodnocuje
naklady udrzby a oprav, sestavuje ¢erpani rozpoctovych vydaju a pfijmd, pro organy obce
pripravuje podklady pro stanoveni cen za pronajem hrobovych mist na hibitovech v Praze
— Repich,
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d) zaji§tuje spravu vefejného pohiebiité umisténého na kat. izemi Repy, resp. hibitovii
v Praze — Repich, v&. &innosti spojenych s pronajem hrobovych mist a kolumbarnich
okének na mistnim hibitové ve smyslu zakona ¢. 256/2001 Sb., o pohiebnictvi, v platném
znéni, uzavira smlouvy o ndjmu, dodatky v¢. evidence smluv,

e) zadava predpisy plateb (poplatki) do informaé¢niho systému ufadu, vede soupis téchto
plateb vyplyvajicich z uzavienych smluvnich vztahti s naslednou kontrolou plnéni ve
spolupraci s ekonomickym odborem,

V oblasti pojisténi

a) Reseni pojistnych udalosti, pojisténi odpovédnosti, evidence pojistnych smluv uzavienych
na majetek spravovany MC Praha 17 a likvidace pojistnych udalosti vcetné¢ udélosti
ve vazbé na pojisténi odpoveédnosti

b) zpracovani doporuceni ve vécech pojisténi majetku,
C) V oblasti pojisténi spolupracuje s OHOS a OSK.

d) agenda styku se smluvnimi pojistovnami a ev. makléfi.
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Odbor spravy obecniho majetku
organizacni schéma

vedouciOdboru
vedouciufednik

Oddélenipozemki a Oddélenibytl, nebytovych
pojisténimajetku prostora evidence majetku
vedoucioddéleni vedoucioddélenf

referentagendy pozemkiia referentbytla
— pojisténi nebytovych prostor —
odborny/a pracovnik/ce odborny/d pracovnik/ce
referentagendy pozemku realizace majetku
odborny/4 pracovnik/ce odborny/é pracovnik/ce
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12. Odbor Skolstvi a kultury

Clanek 1
Postaveni a piisobnost odboru

1. Odbor $kolstvi a kultury je ziizen RMC pro oblast kolstvi a kultury.

2. Ve vécech pienesené pusobnosti odbor Skolstvi a kultury vykonava agendu statni spravy
dle Skolského zakona jako obec s rozsifenou ptisobnosti, pfedev§im v ekonomické oblasti
(financovani Skol a skolskych zatizeni)

3. Ve vécech samostatné pisobnosti je odbor $kolstvi ziizen RMC pro oblast §kolstvi
ve smyslu zék. ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni, Statutu HMP v platném
znéni a dalSich obecné platnych pravnich ptedpisi. Plni funkci odvétvového odboru vici
Skolam ziizovanym m. ¢. Praha 17 a Skole ztizené Méstskou ¢asti Praha — Zli¢in v rozsahu
plisobnosti stanovené $kolskym zakonem svéfené MC Praha 17 Statutem hl. m. Prahy.

Clanek 2
Struktura odboru

1. RMC Praha 17 uréuje organizaéni strukturu Odboru $kolstvi a kultury (OSK) bez dalsiho
¢lenéni
Clinek 3
Systemizovana mista odboru
1. RMC Praha 17 stanovuje pocet systemizovanych mist v Odboru 3kolstvi a kultury na 5.

2. Z toho se na vykonu zdanované (hospodatské) cinnosti podili svou pracovni ¢innosti 0,4
piepocteného uvazku zaméstnance.

3. Clenéni systemizovanych mist ve vnitini organizaéni struktufe je stanoveno organizaénim
schématem.

Clanek 4
Napli ¢innosti odboru v pienesené pisobnosti

1. Odboru $kolstvi a kultury UMC se stanovuje nasledujici napli ¢innosti v pienesené
ptisobnosti:

V souladu se zakonem ¢&. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stiednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (§kolsky zakon) v platném znéni

a) jako obecni Gfad obce s rozsifenou puisobnosti fidi zpracovani udaji z dokumentace skol a
Skolskych zafizeni a ze Skolnich matrik dle § 28 odst. 5

b) vykonava povinnosti stanovené Skolskym zakonem obecnimu ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti jako vykon pfenesené plisobnosti v ekonomické oblasti pro $koly ztizované MC
Praha 17 a Praha — Zli¢in

C) zpracovava navrhy rozpisi rozpo¢ti finan¢nich prostfedkt statniho rozpoctu
poskytovanych podle ustanoveni § 160 odstavec 1 pism. c) pravnickym osobam
vykonavajicim ¢innost $kol a Skolskych zatizeni

d) zpracovava navrhy rozpisi rozpoctd financnich prostredkti statniho rozpoctu
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poskytovanych podle ustanoveni § 161 odstavce odst. 7, v souladu se zasadami
stanovenymi ministerstvem podle § 170 pism. c) a krajskymi normativy a predava je
MHMP

e) ovéfuje spravnost udaju piedkladanych Skolami a $kolskymi zafizenimi ziizovanymi obci
podle odstavce 9 a dale ovétuje spravnost tidaji piedavanych podle § 28 odst. 5.

Clanek 5
Napli ¢innosti odboru v samostatné ptisobnosti

1. Odboru skolstvi a kultury UMC se stanovuje naplit ¢innosti v samostatné ptisobnosti
ve smyslu Zakona o ptedSkolnim, zakladnim, stfednim, vys$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolského zakona) €. 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisti prenesenych
Statutem hl. m. Prahy v platném znéni se zamétfenim zejména na nésledujici innosti:

V oblasti pedagogicko-organizaéni

a) vypracovava a pravidelné upfesnuje dlouhodoby zamér vzdélavani a rozvoje vychovné
vzdélavaci soustavy ve svém uzemnim obvodu, piedklada koncepéni zaméry v oblasti
$kolstvi zfizovaného MC Praha 17 MHMP k vypracovani dlouhodobého zdméru pro celé
zemi hl. m. Prahy podle struktury MHMP a MSMT stanovené na zakladé § 9 $kolského
zak. &. 561/2004 Sb., a vyhlasky MSMT ¢&. 15/2005 Sb., v platném znéni,

b) v navaznosti na rozpocCet statnich finanénich prostfedkti zpracovava ze statistickych
zahajovacich vykazl analyzy vykonovych ukazateli Skol (pocty zaku, tfid, zdravotné
postizenych zakd, zaki ve SD, stravnikt ve SJ atd.), sleduje vytizenost kapacit,
nepiekroceni maximalné povolenych kapacit jednotlivych soucasti skoly a demograficky
VYVOj V regionu,

c) pripravuje podklady pro stanoveni plati pro feditele piispévkovych organizaci ziizovanych
MC Praha 17 vsouladu s Nafizenim vlady & 304/2014 Sb., o platovych pomérech
zamestnancl ve vetejnych sluzbach a spraveé, ve znéni pozdéjsich predpisti (navrhuje
mimofadné odmény z prostiedki $kol a po schvaleni RMC tuto skutetnost oznamuje
feditelm),

d) zaji§tuje periodické hodnoceni prace feditelti $kol ZS a MS ziizovanych MC Praha 17,

€) vypracovavé navrhy ziizovacich listin §kol a $kolskych zafizeni zfizovanych MC Praha 17,
piipadné jejich dodatki a zmén na zaklad¢ § 27 zak. ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech izemnich rozpoctl a § 89 odst. 1 pism. k) zak. ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze,
v platném znéni a piedklada je ke schvaleni RMC a ZMC, vede evidenci téchto zfizovacich
listin v€etné jejich nedilnych soucasti, zajistuje s tim souvisejici zmény v obchodnim
rejstiiku a v Ustfednim véstniku CR,

f) vede komplexni agendu souvisejici se zafazovanim, vyfazovanim a provadénim zmén
ve Skolském rejstiiku v souladu s § 146, 147, 149 a 150 skolského zak. ¢. 561/2004 Sb.,
metodickym pokynem MHMP a piisluSnym piikazem ministra Skolstvi, mlddeze a
télovychovy, vede evidenci ,,Rozhodnuti* o provedenych zménach v rejstiiku Skol,

g) v souvislosti s pozadavky na aktualizaci rejstfiku $kol projednava s fediteli Skol jejich
navrhy vyhledového rozvoje nebo utlumu skoly (zmény ucebnich osnov, zmény v poctu
tiid, zmény kapacity $koly, druZiny, jidelny aj.) a nasledné predklada zadosti na provedeni
zmén v rejstiiku Skol, na zakladé analytické Cinnosti pfedklada navrhy na vécna systémova
opatfeni v oblasti rejstiiku Skol v ndvaznosti na demografickou strukturu a profilaci §kol
Vv regionu,
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h) na zékladé § 10 $kolského zakona &. 561/2004 Sb., a vyhlasky MSMT ¢&. 15/2005 Sb.,
V platném znéni hodnoti vyro¢ni zpravy o Cinnosti predkladané zékladnimi Skolami a
zpracovava na jejich zaklad¢ souhrnnou vyro¢ni zpravu o ¢innosti kol a Skolskych zafizeni
v pusobnosti spravniho obvodu Praha 17,

i) vede evidenci neptitomnosti feditelil §kol a skolskych zafizeni na pracovisti v souladu
s Pracovnim fadem pro zaméstnance $kol a §kolskych zafizeni vydanym MSMT, evidenci
volnych dnti vyhlagenych fediteli §kol podle vyhlasky MSMT &. 16/2005 Sb. a vyse
uvedeného pracovniho fadu, projednava nalezitosti ohledn¢ zahranic¢nich pracovnich cest
reditelti a piipadného studia feditelll pii zaméEstnani,

i) podle vysledki Setfeni Ceské skolni inspekce na $kolach informuje Ceskou $kolni inspekci
0 vyfizeni stiznosti a o ptipadnych opatienich piijatych k napraveé v souladu s § 174 odst.
4 skolského zak. €. 561/2004 Sb.,

k) vede ptehledy nejdulezitéjSich pravnich piedpisti v oblasti $kolstvi véetné jejich zmén a
dopliikti (nafizeni vlady, zakony, vyhlasky MSMT, pokyny nadtizenych organt pro oblast
Skolstvi),

I) organizacné a administrativné zajistuje agendu spojenou s odvolavanim a jmenovanim
teditelt MS a ZS ziizovanych MC Praha 17 (v€etné zajistovani konkurzi),

m) poskytuje metodickou a praktickou podporu zfizovatele Skolskym zatizenim, pii plnéni
podminek dota¢nich programt a realizaci projekti.

V oblasti ekonomiky Skolstvi a kultury

a) podili se na koncepci §kolstvi MC Praha 17,

b) provadi sbér a analyzu dat a informaci o Skolach v ekonomické oblasti,

c) zpracovava hodnoceni Skol v ekonomické oblasti, navrhuje a po schvaleni realizuje
pfislusna opatient,

d) zpracovava metodické pokyny, smérnice a instrukce v oblasti své ptisobnosti,

e) na Zadost Skol poskytuje metodickou pomoc a konzultace,

f) sestavuje rozpocet kapitoly Skolstvi, zabezpecuje jeho rozpis a Cerpani,

g) provadi rozbory hospodafeni za kapitolu Skolstvi,

h) vyhotovuje podklady pro statistické vykaznictvi,

1) potvrzuje formalni spravnost faktur a akci zafazenych do rozpoctu spravovaného odvétvi
a zpracovava jednotlivé faktury, sleduje plnéni schvalené¢ho rozpoctu a piedklada
ekonomickému odboru navrhy na jeho zmény,

J)  vyhotovuje pfedpisy a administrativu v programu GINIS,

k) predklada ekonomickému odboru zadosti o ucelové dotace, zajist'uje presuny v rozpoctu
na zakladé rozhodnuti RMC,

I) vede evidenci ui¢elovych znaki pro MC Praha 17,

m) zajistuje a kontroluje provadéni smérnice MSMT -14281/2018 ze dne 11.4.2019
0 zavaznych zasadach pro rozpisy a navrhy finan¢nich prostiedki statniho rozpoctu,

n) vklada smlouvy do registru smluv v souladu s nafizenim tajemnika,
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0)

P)

znéni ucinné od: 1.1.2024

vykonava povinnosti stanovené Skolskym zakonem obecnimu ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti jako vykon pfenesené plisobnosti v ekonomické oblasti pro skoly ziizované MC
Praha 17 a Praha — Zli¢in,

zajisStuje rozpocet a rozbory hospodareni KC Prthon.

V oblasti technicko — provozni

3)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)
i)
)

odpovidéa za planovani a realizaci oprav a udrzby Skol,
provadi kontrolu stavebnich praci,
sleduje a zajistuje stav vSech Skolnich objektl a technologického zatizeni,

piipravuje podklady pro investi¢ni akce malého rozsahu v oblasti Skolstvi regionu Prahy
17,

provéiuje opodstatnénost Skolami piedlozenych pozadavkl na investicni a neinvesti¢ni
prostiedky souvisejici s modernizaci, opravami a drzbou, ptipadné vystavbou,

sleduje a zajist'uje ptislusné revize vCetné odstranéni piipadnych nedostatkii a zavad,

provadi kontrolu plateb za vyc€erpané energie na zaklad¢ kontroly odectu podle métidel
na jednotlivych Skolach a Skolskych zatizenich,

odborné posuzuje cenové nabidky a nasledné fakturace,

centraln¢ sleduje revize a odborné prohlidky zatizeni Skol a Skolskych zatizent,

pfi vykonu téchto ¢innosti spolupracuje s ostatnimi odbory.

V oblasti kultury

3)
b)

c)

podili se na ptipravé a organiza¢nim zajisSténi kulturnich akci potddanych MC,

spolupracuje v oblasti kultury s odborem — Kancelat starostky pii organizaci akci
pro vetejnost,

zpracovava piislusné zadosti na zajisténi financovani oprav a udrzby historickych objektt
Vv péci MC.
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Odbor skolstvi a kultury
organizacni schéma

vedouciOdboru
vedouciUfednik

Datum schvaleni aktualizace: 13.12.2023

oblast spravy Skolskych
zarizeni
odborny/a pracovnik/ce

technik

odborny/4a pracovnik/ce

referent Skolskych zafizenia

odborny/4 pracovnik/ce

podpory projektl technik-udrzbar
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13. Utvar interniho auditu a kontroly

Clanek 1
Postaveni a piisobnost
1. Utvar interniho auditu a kontroly je zfizen RMC pro zajisténi:

a) vykonu interniho auditu, pfedev§im podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve vetejné spravé, v platném znéni a v souladu s mezinarodnimi standardy interniho
auditu (dale jen ,,zdkon o finan¢ni kontrole*);

b) vykonu fidici kontroly dle zakona o finan¢ni kontrole a vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.;

C) vykonu vefejnospravni kontroly a dalSich kontrol v souladu se zdkonem o finan¢ni
kontrole, zdkonem €. 255/2012 Sb. o kontrole (kontrolni fad) a vyhlaskou €. 416/2004
Sh.

2.V ramci organizaéni struktury UMC ma ttvar interniho auditu a kontroly (dale jen ,,utvar
IAK*) postaveni funk¢né nezéavislé organizacni jednotky, kterd je pfimo podiizena
starostce.

Clanek 2
Struktura

1. RMC Praha 17 urduje organizaéni strukturu Utvaru interniho auditu a kontroly (IAK)
s nasledujicim ¢lenénim:
a) interni auditor,
b) finan¢ni kontrola.
Clinek 3
Systemizovana mista Utvaru
1. RMC Praha 17 stanovuje poéet systemizovanych mist v Utvaru interniho auditu a kontroly
na 2.
2. Clenéni systemizovanych mist ve vnitini organiza¢ni struktufe je stanoveno organizaénim

schématem.

Clanek 4
Napli ¢innosti utvaru

1. Utvar IAK v rdmci své &innosti:

V oblasti interniho auditu

Provétuje, zda provozni a finan¢ni kritéria dle § 4 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve vetejné spraveé a o zmeéné nékterych zdkonl (zdkon o financni kontrole) v platném znéni,
jsou plnéna (pozn. viz napt. ochrana vefejnych prostifedkt proti rizikim, nesrovnalostem nebo
jinym nedostatkiim zplsobenym zejména poruSenim pravnich piedpisi, nehospodarnym,
neucelnym a neefektivnim nakladanim s vefejnymi prostfedky nebo trestnou ¢innosti).
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V ramci ¢innosti interniho auditu

a) sestavuje stfednédobé a rocni a plany internich auditi které piedklada starostce
ke schvalenti,

b) zpracovava a predava starostce souhrnnou ro¢ni zpravu o vysledcich internich auditi

C) v ramci finan¢nich auditd, auditi systému a auditt vykonu na zakladé povéteni starostky
nezévisle a objektivné prezkoumava a vyhodnocuje finan¢ni a majetkové operace a vnitini
kontrolni systém, jeho dostatecnou ucinnost a schopnost reagovat vC€as na zmény
ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek v &innosti MC,

d) z internich auditi zpracovava navrhy zprav, které projednava se subjekty, u kterych byl
audit vykonan a spolu s jejich stanovisky predklada zpravy o vysledcich internich auditi
starostce; soucasti zprav z auditt jsou doporuceni k feSeni zjisténych neshod a ke stanoveni
opatfeni k naprave,

e) dle potieby se ti¢astni kontrol jako ¢len kontrolni skupiny,
f) sleduje a zajidt'uje pInéni rozhodujicich ukola UMC k dosaZeni schvalenych zaméri a cil
a zda jsou v souladu s pravnimi piedpisy,

V oblasti finan¢ni kontroly

a) provadi vefejnospravni kontrolu piispévkovych organizaci, jichz je MC zfizovatelem,
provadi kontrolu funkénosti vnitiniho kontrolniho systému téchto organizaci, jejich
hospodareni, uc¢elnost a hospodarnost vynakladanych finan¢nich prostfedka, dodrzovéani
evidence movitého a nemovitého majetku,

b) z provedenych vetfejnospravnich kontrol zpracovava protokoly, které piedava starostce,

C) zpracovava, s vyuzitim podkladi poskytnutych odbory UMC, souhrnnou roéni zpravu
0 vysledcich finan¢nich kontrol za méstskou Cast a za vSechny piispévkové organizace
ziizené MC, kterou schvaluje starostka a pfedepsanou formou je pfedavana Ministerstvu
financi CR,

d) pravidelné vyhodnocuje vysledky vlastnich kontrol a pfi zjisténi nedostatkti neprodlené
navrhuje népravna opatieni k ochran¢ vefejnych prosttedkii pted poskozenim, znicenim,
ztratou, odcizenim nebo zneuZitim,

dle potieby se ucastni Setfeni jako ¢len auditniho tymu.

V obou oblastech Utvar

e poskytuje vedeni a odbortim UMC i organizacim, ziizenym MC metodickou a
konzulta¢ni ¢innost pii implementaci zdkona o finan¢ni kontrole a provadéci vyhlasky
k tomuto zakonu do vnitinich ptedpisti a zakona o kontrole (kontrolniho fadu),

¢ plni dalsi tkoly, které pro jeho ¢innost vyplyvaji z ptislusnych pravnich norem,
zejména pak zakont nebo jinych obecné zdvaznych pravnich nebo internich predpisi.

e vykonava administrativni prace utvaru,
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Utvar interniho auditu a kontroly
Organizacni schéma

P Y
Utvar interniho auditu a kontroly piima podiizenost starostce
H ME Praha 17 |
/
"M_ __,-/
kontrol a interniaudit
odborny/apracovnik,ce odborny/3 pracovnik/ce
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Organizaéni schéma MC Praha 17 - UMC Praha 17

L

vybory
zastupitelstva MC

e

Datum schvaleni aktualizace: 13.12.2023
znéni ucinné od: 1.1.2024

p
Zastupitelstvo MC
Rada MC
4 N\
Starostka
Tajemnik UMC oblast kultura, bezpe¢nost a
sprava obecniho majetku
- J
Odbor spravy

Kanceldr
tajemnika

Odbor
hospodarské

Odbor vystavby

Odbor
obcansko-spravni

Odbor
Zivnostensky

Odborsocilnich

obecniho majetku

Odbor Zivotniho
prostfedi a dopravy

Oddéleni
Kancelaf || informatiky
starostky
pfimé Fizeni

Interniaudita
kontrola

oblasti strateg.
plénu, evropskych
fonddi a podpory

projektd

Krizové fizeni

Odbor izemniho

rozvoje ainvestic

Odbor

mistostarostas
kompetencipro: Zivotni
prostfedia dopravua
informatiku

Statutarni mistostarosta

s kompetenci pro: uzemni

rozvoj, investice a dotaéni
politiku

-

ekonomicky

Odborskolstvia

kultury

(&

~

mistostarosta s kompetenci
pro: oblast financi, skolstvi a
sportu

J

e

véci

Skute¢nosti, které nezohlediiuje tento OR, jsou feSeny obecné zavaznymi predp1sy ¢l
jinymi internimi pfedpisy. Nedilnou souéasti tohoto OR jsou Podpisové vzory UMC
upiesnujici prehled Cinnosti v ndvaznosti na vyuZziti prava podpisu, aktualizované vzdy

~

radni s kompetenci pro
socialni oblast

Spole¢na a zavére¢na ustanoveni

minimaln¢ jednou do roka.

Tento OR nabyva téinnosti dne 1. 1. 2024 a zaroven rusi do té doby platny OR véetné

vSech dodatku.
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